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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnéatura
responsabilii prenumele
/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Burman Gabriela Membru CEAC 17.05.2017
Lobont Simona Director ad;.
Mateiu Gabriela Membru CA
Simona
1.2. Verificat Pop Diana Codruta Director ad;. 19.05.2017
1.3. Aprobat Wolf Elena Director 31.05.2017

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Editia/revizia | Componenta | Modalitatea reviziei Data de la care se
in cadrul revizuita aplica prevederile
editiei editiei/reviziei editiei
2.1 | Editia 1
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia2

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

Scopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnaitura

difuzarii | Ex. prenumele primirii

Aplicare |1 Management Director Wolf Elena 17.06.2017

Aplicare Management Director Pop Diana Codruta | 17.06.2017

adj. Lobon{ Simona
Aplicare |1 Secretariat elevi | Secretar Montia Mihaela 17.06.2017
Lazar Carmen

Aplicare |2 Consiliul de Presedinte | Wolf Elena 17.06.2017
Administratie

Aplicare |3 Comisia Responsabil | Ruican Violeta 17.06.2017
dirigintilor comisie Savescu Florinela
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Wolfer Gabriela
Arhivare |4 CEAC Membru Catona Cecilia 17.06.2017
CEAC Burman Gabriela
Trifon Bianca

4. SCOP

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor;
4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele normative
in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la/de la Liceul Teoretic ,,Nikolaus Lenau”
Timisoara, la finele sau pe parcursul anului scolar;

5.2. La aplicarea Procedurii participd Consiliul de Administratie al liceului, Comisia Dirigintilor si
secretariatul, elevii, paringii/reprezentantii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).
6.2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar.

7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:
7.1. Prescurtari

R.O.F.U.LLP. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant
preuniversitar

C.A. = Consiliul de administratie

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

ISJITM = Inspectoratul Scolar Judetean Timis

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

L.T.N.L = Liceul Teoretic Nikolaus Lenau

7.2.. Referinte informative

1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
2. R.O.F.U.LP Ordinul MENCS nr. 5079/2016;

7.3. Perioada de aplicare a procedurii

Pe tot parcursul anului scolar.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII DE TRANSFER

8.0.1 Prevederile ROFUIP — extras (omis cele de omis)

Titlul VII CAPITOLUL 1V- Transferul copiilor si elevilor
Art. 148. — Copiii si elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o
unitate de invatamant la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o
specializare/calificare profesionala la alta, de la o forma de invatamdnt la alta, in conformitate cu
prevederile prezentului regulament si ale regulamentului de organizare §i functionare a unitatii de
invatamant la care se face transferul.
Art. 149. — Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al
unitatii de invatamdnt la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant de la care se transfera.
Art. 150. — (1) In invatamantul primar, gimnazial, precum si in invagamantul liceal elevii se pot
transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatamant sau de la o unitate de
invatamant la alta, in limita efectivelor maxime de elevi la formatiunea de studiu.
(2) In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de elevi
la formatiunea de studiu, Inspectoratul Scolar poate aproba depasirea efectivului maxim, in scopul
efectuarii transferului.
Art. 151. — (1) In invatamantul liceal, aprobarea transferurilor la care se schimba filiera, domeniul
de pregatire, specializarea este conditionata de promovarea examenelor de diferenta.
(2) Disciplinele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doua
planuri-cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant §i la propunerea membrilor catedrelor.
Art. 152. — Elevii din invatamantul liceal se pot transfera, pastrand forma de invatamdant, cu
respectarea urmatoarelor conditii:
a) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a 1X-a se pot transfera numai dupa primul
semestru, daca media lor de admitere este cel putin egala cu media ultimului admis la specializarea
la care se solicita transferul; in situatii medicale deosebite, elevii din clasa a IX-a a invatamdantului
liceal pot fi transferati si in cursul primului semestru sau inainte de inceperea acestuia, pe baza
avizului comisiei medicale judetene, cu respectarea conditiei de medie, mentionate anterior;
b) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasele X—XII se pot transfera, de regula, daca media
lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita
transferul;
e) elevii din clasele a IX-a, a X-a si a Xl-a din invatamantul liceal se pot transfera in aceeasi clasa
in invatamantul profesional cu durata de 3 ani dupa sustinerea examenelor de diferentad, in limita
efectivului de 30 de elevi la clasa §i in baza criteriilor prevazute de regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invatamant la care se solicita transferul;
f) elevii care au finalizat clasa a IX-a a invatamantului profesional cu durata de 3 ani se pot
transfera doar in clasa a IX-a a invatamantului liceal, cu respectarea mediei de admitere la profilul
si specializarea la care solicita transferul. Elevii din clasele a X-a si a Xl-a din invatamantul
profesional cu durata de 3 ani se pot transfera in clasa a X-a din invatamdntul liceal, cu
respectarea conditiei de medie a clasei la care solicita transferul si dupa promovarea examenelor

de diferenta;
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g) elevii din clasele terminale ale invatamantului liceal se pot transfera de la invatamantul cu
frecventa, cursuri de zi la invatamantul cu frecventa cursuri serale, in anul terminal, dupad
absolvirea semestrului I si dupa sustinerea, daca este cazul, a examenelor de diferenta.

Art. 153. — Elevii din invatamdntul liceal, se pot transfera de la o forma de invatamant la alta
astfel:

a) elevii de la invatamantul cu frecventa redusa se pot transfera la forma de invatamant cu
frecventa, dupa sustinerea §i promovarea examenelor de diferentd, daca au media anuala cel putin
7,00 la fiecare disciplina/modul de studiu, in limita efectivelor maxime de elevi la clasa si potrivit
criteriilor prevazute in regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant,
transferul se face, de regula in aceeasi clasa, cu exceptia elevilor din clasa terminala de la
invatamantul cu frecventa redusa, pentru care durata studiilor este mai mare cu un an, care se pot
transfera in clasa terminala din invatamantul cu frecventa;

b) elevii de la invatamantul cu frecventa se pot transfera la forma de invatamant cu frecventa
redusa, in limita efectivelor maxime de elevi la clasa;

c) elevii din clasele terminale ale invatamantului liceal se pot transfera de la invatamantul cu
frecventa la invatamantul cu frecventa redusa, in anul terminal, dupa absolvirea semestrului I si
dupa sustinerea, daca este cazul, a examenelor de diferenta.

Art. 154. — (1) Transferul elevilor de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie
internationala in regim normal la o formatiune de studiu cu predare intensiva, respectiv bilingva, a
unei limbi de circulatie internationala se realizeaza astfel:

a) la nivel gimnazial, incepdnd cu clasa a V-a, elevii care se pot transfera de la o unitate de
invatamant la alta, de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala
in regim normal la o formatiune de studiu cu predare intensiva a unei limbi de circulatie
internationala vor sustine un test de aptitudini §i cunostinte la limba moderna;

b) testul de aptitudini si cunostinte va fi elaborat la nivelul unitatii de invatamant in care elevul se
transferad, de catre o comisie desemnata in acest sens de directorul unitatii de invatamant;

¢) la nivel liceal, incepand cu clasa a IX-a, elevii care se transfera la clasele cu predare intensiva,
respectiv bilingva a unei limbi de circulatie internationala vor sustine examene de diferenta (dupa
caz) si un test de verificare a competentelor lingvistice in unitatea de invatamant la care se
transfera.

(2) Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitatii de invagamdnt de catre o
comisie desemnata in acest sens de directorul unitatii de invatamant.

(3) Elevii din sectiile bilingve francofone care solicita schimbarea disciplinei nonlingvistice vor
sustine examen de diferenta in vacanta intersemestriala.

Art. 155. — (1) Transferurile in care se pdstreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea
se efectueaza, de regula, in perioada intersemestriala sau a vacantei de vard. Prin excepfie,
transferurile de la nivelurile anteprescolar §i prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar,
tinand cont de interesul superior al copilului.

(2) Transferurile in care se schimba forma de invatamant se efectueaza in urmatoarele perioade:

a) de la invatamantul cu frecventa la cel cu frecventa redusa, in perioada intersemestriala sau a
vacantei de vard,

b) de la invatamantul cu frecventd redusa la cel cu frecventa, numai in perioada vacantei de vara.
(3) Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, cu schimbarea profilului si/sau
specializarii se efectueaza in perioada vacantei de vara.
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(4) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmdatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate,

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sanatate publica;

¢) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional;

d) la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi straine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.
Art. 156. — Gemenii, tripletii se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la
cererea parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal sau la cererea elevilor daca acestia sunt
majori, cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de invagamant.

Art. 157. — (1) Elevii din unitatile de invatamant liceal §i postliceal din sistemul de aparare, ordine
publica §i securitate nationala, declarafi inapfi pentru cariera militara, se pot transfera intr-o
unitate din refeaua ministerului, potrivit prevederilor prezentului regulament.

(2) Copiii cadrelor militare in activitate, ai militarilor angajati pe baza de contract, ai
functionarilor publici cu statut special, in timpul sau din cauza serviciului militar, se pot transfera
la cerere, din unitatile de invagamant din refeaua ministerului in unitatile de invatamant liceal §i
postliceal din sistemul de aparare, ordine publica si securitate nationala, daca indeplinesc criteriile
de recrutare §i au fost declarati admisi la probele de selectie, in baza dosarului de candidat,
conform reglementarilor specifice ale acestor unitafi.

Art. 158. — (1) Elevii din invatamantul preuniversitar particular sau confesional se pot transfera la
unitati de invatamant de stat, in conditiile prezentului regulament.

(2) Elevii din invatamdantul preuniversitar de stat se pot transfera in invatamantul particular, cu
acordul unitatii primitoare §i in conditiile stabilite de propriul regulament de organizare si
functionare.

Art. 159. — (1) Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora
se pot face propuneri de reorientare dinspre invatamdntul special/special integrat spre
invatamantul de masa si invers.

(2) Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza sau
de catre parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului si de catre consilierul pedagog scolar.
Decizia de reorientare se ia de catre comisia de orientare scolara §i profesionala din cadrul
centrului judetean de resurse §i asistenta educationala/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse
si Asistenta Educationala, cu acordul parintilor, tutorilor sau sustindatorilor legali.

Art. 160. — Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamadnt primitoare este obligata sa
solicite situatia scolara a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invatamant de la care
se transfera elevul este obligata sa trimita la unitatea de invatamant primitoare situatia gcolara a
celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii. Pdna la primirea situatiei
scolare de catre unitatea de invatamant la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri
in calitate de audient.
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DISPOZITII GENERALE

8.0.2. Afisarea la avizierul elevilor si- dupa caz- postarea pe site-ul liceului a numarului de locuri
disponibile pe clase (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a criteriilor pentru
transfer, conform ROFUIP, a prezentei proceduri de transfer sau a altor documente aferente
acestora. (conform Calendar, Anexa 3 la prezenta procedurd) 8.0.3. Depunerea la secretariatul
Liceului Teoretic Nikolaus Lenau, Timisoara a cererilor- tip privind transferul. (Anexa 1-cerere de
transfer intern, Anexa 2-cerere de transfer de la alte unitati spre Liceul Teoretic Nikolaus Lenau,
Timisoara), conform Calendarului- Anexa 3 la prezenta procedura. Cererea de transfer se depune
de catre parintele/tutorele legal al elevului care solicita transferul.

In cerere se precizeaza motivul transferului, clasa la care se solicita transferul, (pentru liceu cu
mentionarea profilului, respectiv a specializarii). Cererea se va inregistra doar daca sunt indeplinite
simultan urmatoarele conditii:

- cererea este insotita de adeverinta de studii (doar pentru transferuri de la altd unitate spre LTNL),
eliberatd de unitatea de la care se transfera elevul, semnata de director, cu aplicarea sigiului unitatii.
-parintele/tutorele legal al elevului care solicitd transferul semneaza declaratia privind cunoasterea
prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor.

8.0.4. Analiza cererilor din punctul de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in ROFUIP sau in
alte documente legislative care privesc aceasta situatie, de cdtre secretariatul unitatii. Secretarul
unitdtii intocmeste un tabel centralizator cu cererile depuse in unitate pentru transfer, mentionand
respectarea/nerespectarea conditiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta procedura. Elevii
solicitanti de transfer vor fi ordonati, in acest tabel, in ordinea descrescatoare a mediilor de finalizare
a ultimului an de studiu incheiat. Ordonarea se va face pentru fiecare an de studiu/ clasa in parte.
8.0.5. Solicitarile de transfer, impreuna cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat se
inainteaza Consiliului de Administratie al unitatii spre verificare si aprobare/respingere.Cererile de
transfer depuse in ziua stabilitd pentru sedinta Consiliului de Administratie nu se discutd in aceasta
sedinta, ci se iau In considerare pentru etapa urmatoare de transfer.

8.0.6. In analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer, Consiliul de Administratie va lua in
considerare criteriile specifice de transfer prevazute in ROFUIP si in prezenta procedura.

8.0.7. Daca pe locurile disponibile pentru transfer Consiliul de Administratie admite o cerere de
transfer de la un profil la altul sau de la o specializare la alta, acordul de transfer este doar acord de
principiu, aprobarea transferului fiind valabila doar din momentul in care elevul solicitant a
promovat toate examenele de diferenta prevazute in Anexa 4 sau in actele normative care
reglementeaza acest aspect.

8.0.8. Hotararea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor, dupa fiecare etapa de
transfer, se publica pe site-ul unitatii. Urmare a Hotararii Consiliului de Administratie, daca raman
locuri disponibile, procedura de transfer se reia, Incepand cu o noua publicare a locurilor
disponibile.

8.0.9. Pentru noua etapd de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, respinsa in etapa
anterioard de transfer, depune o noua cerere de transfer (procedura se parcurge in intregime in
fiecare etapd de transfer).
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8.0.10. In termen de 5 zile lucrdtoare, de la data sedintei Consiliului de Administratie, solicitantii
vor fi informati, de catre serviciul secretariat al unitatii, privind aprobarea/respingerea cererii.

8.0.11. In cazul schimbarii profilului/specializarii, elevii aprobati la transfer vor sustine examene de
diferenta, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care elevul solicita transferul, in perioada
prevazuta de Calendar — Anexa 3 la prezenta procedura. Elevii majori sau parintii/tutorii legali ai
elevilor minori sunt singurii responsabili de respectarea termenelor de derulare a examenelor de
diferentd. Examenele de diferenta nu se reprogrameaza si se sustin conform ROFUIP Art. 134. —
(3) Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toatd materia studiatd in
anul scolar respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.
(4) Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferenta sunt cele prevazute in trunchiul
comun §i in curriculumul diferentiat al specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se face
transferul si care nu au fost studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru fiecare clasa/an
de studiu. Notele obtinute la examenele de diferenta din curriculumul diferentiat se consemneaza in
registrul matricol, fara a fi luate in calcul pentru media anuala a elevului pentru fiecare an de studiu
incheiat.
(5) In situatia transferarii elevului dupd semestrul I, secretarul scolii inscrie in catalogul clasei la
care se transfera candidatul numai mediile din primul semestru de la disciplinele pe care elevul le
studiaza la specializarea/calificarea la care s-a transferat. Notele obtinute la examenele de diferente
sustinute la disciplinele/modulele prevazute in trunchiul comun si in curriculumul diferentiat al
specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se transfera si care nu au fost studiate de
candidat anterior transferului reprezinta mediile pe semestrul I la disciplinele/modulele respective.
(6) Nu se sustin examene de diferenta pentru disciplinele din curricujum la decizia gcolii.
(7) In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se transferd.
in situatia transferului elevului la inceputul semestrului al ll-lea sau in cursul acestuia, mediile
semestriale obtinute la disciplinele optionale ale clasei, la sfarsitul semestrului al ll-lea, devin medii
anuale pentru disciplina respectiva.
(8) In cazul transferului pe parcursul anului scolar, pdrintele, tutorele sau sustindtorul legal al
elevului/elevul major isi asuma in scris responsabilitatea insugsirii de catre elev a confinutului
programei scolare parcurse pana in momentul transferului, la disciplinele optionale din unitatea de
Invagamant primitoare.
(9) In situatia mentionatd la alin. (7), in foaia matricold vor fi trecute atdt disciplinele optionale pe
care le-a parcurs elevul la unitatea de invatamant de la care se transfera, la care are situatia scolara
incheiata pe primul semestru, cdt si cele ale clasei din unitatea de invatamdnt la care se transfera. in
acest caz, media semestriala la fiecare din aceste discipline optionale devine medie anuala.
(10) In cazul transferului elevilor corigenti la cel mult doud discipline/module, cu schimbarea
profilului/specializarii/calificarii profesionale, si care nu vor mai studia la unitatea de invagamdnt
primitoare disciplinele/modulele respective, se vor sustine doar examenele de diferenta...
8.0.12. Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligata sa trimitd situatia scolara a
elevului, catre LTNL in cel mai scurt timp posibil de la solicitarea oficiala a acesteia de catre LTNL.
8.0.13. Elevul nu se nscrie in evidentele scolare ale LTNL pana la primirea situatiei scolare de la
unitatea de Invatdmant de la care s-a transferat.
8.0.14. Secretariatul unitatii afiseaza, la avizierul elevilor, precum si pe site-ul liceului lista
transferurilor si a modului de solutionare a acestora, cu mentiunea admis/respins.
8.0.15. Se vor discuta si cererile pentru locurile eliberate pe parcurs (de la afigarea listei cu locurile
vacante pana la data sedintei CA, inclusiv posibile rocade).
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8.0.16. Monitorizarea implementdrii procedurii va fi realizata de catre directorii unitdtii $i membrii
CA. Verificarea procedurii se face anual. Calendarul de transferuri-Anexa 3 la prezenta procedura
se actualizeazd in cursul lunii iunie, inainte de finalizarea cursurilor, In fiecare an scolar.

8.1. Transferul elevilor de la LIC. T. N. LENAU la alte unitati scolare

8.1.1 Depunerea unei cereri prin completarea unui formular tip (Anexa 1) la secretariatul scolii —
secretariatul elevilor;

8.1.2 Convocarea CA al scolii, de catre director, in termen de 30 de zile de la depunerea cererii in
vederea discutarii cererii de transfer;

8.1.3 Discutarea cererii in CA al scolii si eliberarea avizului cu privire la cererea depusa;

8.1.4 Comunicarea in scris, in termen de 5 zile de la desfasurarea CA a deciziei cu privire la
cererea depusa;

8.1.5. Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va
comunica de indatd dirigintilor;

8.1.6. Secretariatul scolii va comunica responsabililor ISJ TM transferurile efectuate la alte unitati
scolare.

8.2. Transferul elevilor de la alte unititi scolare la LIC. T. N. LENAU
8.2.1. Se efectueaza in etapa a doua si eventual a treia de transferuri.
8.2.2. Inregistrarea cererii de transfer la L.T.N.L insotitd de o copie de pe foaia matricola/
adeverinta de studii si o adeverintd cu numarul de absente motivate/nemotivate din semestrul/anul
scolar precedent.
8.2.3. Convocarea CA al scolii, de catre director, conform calendarului sau pentru situagii
exceptionale in termen de 30 de zile de la depunerea cererii in vederea discutarii cererii de transfer
si transmiterea catre ISJTM;
8.2.4 Discutarea cererii in CA al scolii si emiterea unei decizii cu privire la cererea depusa.

a. Decizia va fi emisa in conformitate cu art. 135-146 ale ROFUIP si va contine lista
disciplinelor si programul probelor examenului de diferenta, acolo unde este cazul;

b. Examenele de diferenta se desfasoara conform examenelor de corigenta pentru anii scolari

in care nu s-a studiat disciplina.

8.2.5 Dupa sustinerea examenului de diferenta, acolo unde este cazul, in termen de maxim 5 zile
de la data sustinerii, se va comunica aprobarea sau respingerea transferului (conform art 145 al
ROFUIP);
8.2.6 Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile dirigintilor.
Dirigintii, nu vor Inscrie elevul transferat, pand la primirea situatiei scolare de catre scoala de la
care s-a transferat, apoi vor opera in catalog transferul pe baza deciziei comunicate.

8.3. Transferul elevilor de la alte specializari la specializarea teoretic real special- matematica
informatica la LIC. T. N. LENAU

Transferurile elevilor de la alte specializari la sectia speciald germand se desfasoara, de regula, in
vacanta de vard, dupa absolvirea clasei a IX-a, respectiv a X-a, parcurgdnd urmatorii pasi:

Nr. Descrierea Responsabili
crt.
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1. Depune.rea cererii de intentie referitoare la transferul Parintele/tutorele legal
elevului.

2. | Discutie cu parintii i elevul solicitant despre | Directorul,  directorul  adjunct/
particularitatile sectiei speciale germane. conducatorul sectiel special

germane

3. | Intalnire cu elevul si parintii acestuia Comisia formatd din profesorii de
Se stabileste nivelul necesar de cunostinte conform | limba germana, istorie si
programelor de studiu, necesare sustinerii examenelor | matematica de la sectia speciala
de diferenta.

4. | Optional perioada de proba (maxim o sdptdmand) in | Dirigintele si profesorii care predau
care se urmareste gradul de adaptabilitate a elevului la | la clasa.
noul colectiv si la specificul sectiei speciale germane.

5. | Se completeaza cererea de transfer Parintele/tutorele legal

6. | Se aproba de principiu cererea de transfer daca sunt | Consiliul de administratie
indeplinite conditiile legale.

7. | Se dau examenele de diferentd la limba germana | Profesorii de specialitate de la sectia
maternd, la matematicd si, daca se considera necesar, §i | special germana.
la istorie.

8. | In cazul unui transfer de la o altd unitate scolara, se | Parintele/tutorele legal

semneaza acordul de transfer de catre directorul
unitdtii scolare de unde vine elevul si se aduce la
secretariatul LTNL

8.3.1 In clasele a XI-a si a XII-a nu mai este posibil transferul la aceastd specializare, deoarece
acesti ani de studiu fac parte din faza de calificare, iar rezultatele obtinute la invatatura in acesti ani
sunt parte componentd a mediei finale de bacalaureat roman — german.

8.3.2 Comisia de transfer constituita la nivelul scolii poate decide intreruperea procedurii, in mod
justificat, n orice etapa din procedura.

8.4. Inscrierea la LIC. T. N. LENAU a elevilor proveniti din scolile din strainatate, la nivel

gimnazial sau liceal

Nr. Descrierea Responsabili

crt.

1. | Depunerea cererii de intentie referitoare la
transferul elevului insotita de foile matricole ale | Parintele/tutorele legal
anilor scolari finalizati

2. Discutie cu parintii si elevul solicitant despre | Directorul,/directorul adjunct/
particularitatile LTNL respectiv particularitatile | conducatorul sectiei special germane dupa
claselor absolvite caz

3. | IntAlnire cu parintii si copilul. Comisia formata din profesorii de limba
Se urmareste nivelul cunostintelor copilului | germana, istorie $i matematica de la sectia
provenit de la “Realschule”/ “Fachoberschule” | speciald

4. | Se aproba cererea de transfer pentru elevii | Consiliul de administratie

proveniti de la GYMNASIUM 1in vederea
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echivalarii studiilor

5. Se transmit actele necesare 1In vederea | Serviciul secretariat
echivalarii catre autoritdtile Tmputernicite in
acest scop ISJTM sau MEN

Cererile elevilor proveniti de la ,,Hauptschule” nu se aproba deciat in uma promovarii unui
test la disciplinele

e Limba si literatura germana materna

e Limba si literatura romana (dupa caz)
e Matematica si alte discipline, daca se considera necesar

Elevii care nu promoveaza testul sunt consiliati spre alte sectii/ scoli.
Pana la echivalarea anilor de studiu in strainatate, elevii vor fi inscrisi in nregim de audienta, fiind
obligati sa respecte toate prevederile legale n vigoare.

9. CRITERII DE DEPARTAJARE
Se vor aproba, prioritar, cererile de transfer
1. ale copiilor/apartinatorilor angajatilor scolii
2. intre clase, in interiorul liceului.
Daca sunt mai multe cereri de transfer decat numarul locurilor vacante,
e la nivel gimnazial si liceal se va face selectia in functie de:
o media generalad pe anul scolar precedent/ semestrul precedent

e lanivel primar se va face selectia in functie de:
1. o recomandare medicald, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de catre
Directia de Sanatate Publica conform ROFUIP;
2. alte recomandari de specialitate
o dacd sunt mai putine locuri vacante decat solicitari cu acelasi grad de prioritate, sau
daca nu se pot prioritiza solicitarile de transfer, nu se aproba nicio solicitare sau, dupa
caz, se solicitd un punct de vedere ISJTM.

In cazul restrangerii numarului de clase, se va {ine cont de optiunile elevilor/parintilor. Dacd sunt
mai multe cereri decat locuri vacante se va tine cont de mediile anuale ale elevilor.

In etapa a doua de transfer se vor discuta cererile de transfer de la alte unitati scolare, cele interne si
se vor stabili examenele de diferenta.

Elevii care solicitd transfer cu schimbarea specializarii sau a limbii de predare vor sustine examene
de diferenta la disciplinele specificate in anexa 4.
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10. CUPRINS
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 1

revizia din cadrul edifiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4 1
5 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7 2
8 3
9

Descrierea procedurii operationale -10
. Criterii de departajare 10
10. Cuprins 11
11. Anexe, inregistrari, arhivari 12-16

Anexa 1-cerere de transfer intern

Anexa 2-cerere de transfer de la alta unitate la CNGS

Anexa 3-Calendar de transferuri (2016-2017)

Anexa 4-Lista cu examenele de diferenta ce se sustin la schimbarea
profilului/specializarii, pentru elevii aprobati de principiu la transfer
Anexa 5-Model tabel centralizator-transferuri elevi
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NR. / Anexa 1- Cerere Transfer Intern

Aprobat in sedinta Consiliului de
Administratie din L.S. Semnatura Director,
prof. Elena Wolf

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a) domiciliat(a) in
str. nr. bloc sC. etj.
ap. sector , telefon fix mobil
va rog sa aprobati transferul fiului (fiicei)
de la
Colegiul profilul
specializarea limbi straine studiate clasa
anul scolar media , la Liceul Teoretic Nikolaus
Lenau , profilulul (doar pentru liceu) specializarea (doar pentru liceu)
clasa in anul scolar
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele
CNP
Data nasterii: anul luna ziua
Locul nasterii: Localitate/oras/judet sector
DATE PARINTI/Tutori:
TATA: Numele si prenumele CNP
Functia locul de munca Telefon serviciu/mobil
MAMA: Numele si prenumele CNP
Functia locul de munca Telefon serviciu/mobil

MOTIVUL SOLICITARII TRANSFERULUI

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere ca am cunostinta de prevederile legale privind transferul elevilor din LEN
nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN Nr.5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, din
ROF al unitatii, precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Liceul
Teoretic Nikolaus Lenau

Ma angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoala si In afara
scolii, sa particip la actiunile organizate de scoald, in beneficiul elevilor, sa raspund la toate solicitarile scolii
si sd respect Regulamentul intern al gcolii, imi asum responsabilitatea insusirii de catre fiul/fiica mea a
continutului programei scolare parcurse pand in momentul transferului, la disciplinele optionale din unitatea
de Invatamant primitoare.

Data
Semnatura
Domnului/Doamnei Director al Liceului Teoretic Nikolaus Lenau
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Anexa 2-cerere de transfer de la/ la alta unitate

NR. / NR. /

AVIZUL UNITATII SCOLARE AVIZUL UNITATII SCOLARE

LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL DE LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL
Aprobat in sedinta Consiliului de Aprobat in sedinta Consiliului de
Administratie din Administratie din

DOMNULE/DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul(a) domiciliat(a) in
str. nr. bloc sc.
etj. ap. sector , telefon fix mobil
va rog sa aprobati transferul fiului (fiicei)
dela
liceul profilul specializarea
limbi straine studiate clasa anul scolar
media , la liceul profilulul
specializarea clasa
in anul scolar
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele CNP
Data nasterii: anul luna ziua
Locul nasterii: Localitate/oras/judet sector
DATE PARINTI:
TATA: Numele si prenumele CNP
Functia locul de munca Telefon serviciu/mobil
MAMA: Numele si prenumele CNP
Functia locul de munca Telefon serviciu/mobil

MOTIVUL SOLICITARI TRANSFERULUI
DECLARATIE

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere cd am cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor din LEN
nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN Nr.5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, din
ROF al unitatii, precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Liceul
Teoretic Nikolaus Lenau

Ma angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoala si In afara
scolii, sa particip la actiunile organizate de scoald, In beneficiul elevilor, sa raspund la toate solicitarile scolii
si sd respect Regulamentul intern al scolii, imi asum responsabilitatea insugirii de cétre fiul/fiica mea a
continutului programei scolare parcurse pana In momentul transferului, la disciplinele optionale si la limba a
II-a pentru care am optat, din unitatea de Tnvatimant primitoare.

Data
Semnatura
Domnului/Doamnei Director al Liceului Teoretic Nikolaus Lenau

Domnului/Doamnei Director al
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Anexa 3-Calendar transferuri pentru anul scolar 2017-2018

Calendar *

1. Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri in Liceul Teoretic Nikolaus Lenau in functie de
solicitarile de retragere/transfer la altd unitate scolara inaintate la secretariatul scolii pana in acel
moment.

Termen: cel mai tarziu pe 26 iunie 2017

2. Etapa I de transfer (doar transferuri interne)
a) Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitatii (programul de primire a cererilor se va
afisa separat in functie de activitdtile curente ale departamentului)

Termen: 27.06-14.07.2017
b) Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer (interne)

Termen: 14.07.2017
c¢) Afisarea cererilor aprobate /respinse Termen: 17.07.2017

3. Etapa a II-a de transfer (transferuri interne si externe)
a) Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri in Liceul Teoretic Nikolaus Lenau 17.07.2017
c¢) Depunerea cererilor de transfer (programul de primire a cererilor se va afisa separat pe
www.nlenau.ro, in functie de activitatile curente ale departamentului)

Termen: 17.07-24.08.2017
b) Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer (interne si externe)

Termen: 25.08.2017

4. In cazul in care, dupi etapa a II-a de transfer, se constata existenta unor locuri disponibile (care
pot proveni din retragerea unor cereri anterior depuse sau din transferul unor elevi din Liceul
Teoretic Nikolaus Lenau cétre alte unitati scolare), Consiliul de Administratie va stabili calendarul
pentru o eventuala etapa suplimentara de transfer.

5. Sustinerea examenelor de diferenta pentru elevii aprobati, de principiu, la transfer

Perioada: 05.09-07.09.2017

Dupa perioada de desfasurare a examenelor de diferenta nu se mai aproba cereri de transfer
cu schimbarea specializarii sau a limbii straine studiate.

*Se vor lua in considerare si cererile depuse la sfarsitul anului scolar, anterior aparitiei prezentului
calendar.
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Anexa 4-Lista disciplinelor de studiu la care se sustin examene de diferenta

Clasa Profil/specializarea Profil/specializare Discipline la care se Clasa/ anul de
2017-2018 | clasei finalizate in iunie solicitat(a) la transfer sustin examene de studiu al
2017 pentru anul scolar diferenta disciplinei de
2017-2018 digferenta
aX-a Alt profil/specializare, Uman/ stiinte sociale Toate disciplinele din Clasa aIX-a
a Xl-a nementionat(d) anterior Real/stiintele naturii trunchiul comun pentru | Clasa a [X-asia
profilul clasei la care se | X-a
a XII-a transfera, pe care elevul | Clasa a IX-a, a
nu le-a studiat la X-asia Xl-a
unitatea scolara de la
care provine
aX-a Real/matematica- Uman/ stiinte sociale Limba latina, clasa a IX-a,
informatica Logica si argumentare,
Muzica,
Arte vizuale,
a X-a Real/ stiintele naturii Uman/ stiinte sociale Limba latina, clasa a [X-a,
a X-a Uman/ stiinte sociale Real/matematica- Limba germand materna | clasa a [X-a,
informatica Matematica programa sectiei
special germane
a X-a Uman/ stiinte sociale Real/ stiintele naturii Informatica, clasaa IX-a
a Xl-a Real/ stiintele naturii Uman/ stiinte sociale Limba latina, clasaa IX-a
Limba latina, siclasa a X-a
a Xl-a Real/matematica- Uman/ stiinte sociale Limba latina, clasa a IX-a si
informatica Logica si argumentare, clasa a X-a
Muzica,
Arte vizuale,
a Xl-a Uman stiinte sociale Real/ stiintele naturii Informatica, clasa a IX-a si
Informatica, clasa a X-a
Matematica M2 IX, X, XI
capitolele nestudiate
a XII-a Real/ stiintele naturii Uman/ stiinte sociale Limba latina: IX-X
Educatie artistica IX, X, XI
Muzica IX, X, XI
a XII-a Umar/ stiinte sociale Real/ stiintele naturii Matematica IX, X, XI
Fizica XI
Chimie XI
Biologie X1
Clasele de | Sectie cu predare in limba | Sectie cu predare in Limba germana materna | Toate clasele pe
nivel romana sau alta decat limba minoritatii texte nonliterare cu nivel anterioare
primar si germana germane vocabularul de speciali- | celui pentru care
gimnazial tate pentru disciplinele se solicita
din planul cadru transferul
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Anexa 5-Tabel centralizator solicitanti transfer

Crt

Numele si
prenumele
elevului

Scoala de
provenienta

Clasa
absolvitd in
2016-2017

Profil

Specializare

Media de
finalizare a
ultimului an
de studiu
incheiat

Medie
purtare in
toti anii de
liceu

Corigente

Profil
solicitat la
transfer

Specializare
solicitata la
transfer

Clasa
(litera) la
care solicita
transfer

Dosar
complet
(DA/NU)

Obs
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