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. Situs

in editlilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia / revizia in Components Modalitatea de Data de la eare se
crt. catdrul editie revizuita revizuire aplici prevederile
editiei / revizuirii
editiei
i 2 3. 4 =

il Editia | - al, 10,2023
1.2 Fevizia | Documentagia

aplicabili

procedurii

Detinitii ale 16.09.2024

termenilor

Descrieren

procedurii

4, Lista PERSOANELO

operationale

o care se difuzensd editia £ revizia in cadrul editied

Nr., Scopul Ex. | Compartime Fumnciia Nume si Data Semn
ert, | difuzdrii | Nr. ut prenume _primirii
i 2, 3. 4. 3. .
Aplicare | Pregedinte Pop Diana | 6,0,
Comisia de Codrua 2024
| management Balog Adrian | 6.0,
al burselor 2024
i Cosma Adrian | 6,09,
= 2024
Wlembrii Eremic Oana 16,049,
comisiel 2024
Gota Andreen 16.09.
loana 2024
Fischer 1 6,09,
g Alexandeu 2024
, Motasan | 6,00,
- Mddilina 2024
Panus Casandra 16.09. |
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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificaren si
aprobares EDITIED sau a REVIZIELIN CADRUL EDITIEI

procedurii operafionale

Nr. | Elemente Funetia Numele si prenumele Data Semndtura
ert, privind
responsihbil
iif
aperatiune
i
L. 2. 4.
2.1. | Elaborm Director adjunct | prof, POP DIANA | 2.0M, 2024
CODRUTA .
| 22 | Elaborat Membru Comisia | prof, GOTA [2.09,2024
de Management | ANDREEA [OANA
al Burselor -
2.3, | Elaborat Secretar-sef ing. MONTIA, | 3.09.2024
LEONTINA
MIHAEL A
24, | Verificat Director adjunct | prol, URLEA [ 6,085, 202
. DANIEL
| 2.5, | Aprobat Director prof. MATEIL 16.09.2024
GABRIELA
SIMONA

[ 3%



LICEUL TEORETIC

Procedurs aperitionili; Edifin: 1
"NIKOLAUS LENALY PROCEDURA ).
TIMISOARA FRIVIND ACORDAREA Fewvizuirea: |
N BURSELDR IN ANUL SCOLAR
Compartimentul: Secretarin 2R24-2025 Cod PO = SCH - 02,11,
N 19S6.09.2024
Szlics Gydngy i
Walfer Gabriela
4.1, | Verlicare | 1 Conducere | Directoradj. |  Urlea Daniel
4.2, | Aplicare | secretariat | Secretar-gef Maontia Mihacla
4.3. | Aplicare | CA Director Mateiu Gabriela
Simona, membrii
44. | Aplicare 2 Personal Personal Dririginti 5i
i didactic didactic invildtori
4.5, | Intormare 3 Parinti si Parini 5i Parinti 5i elevi
; elevi elevi L
4.6, | Arhivare I Comisiade | Responsahil Wolf Elena
monitorizare | SCIM
a SCIM
4.7, | Arhivare I | Secretariat Secretar Lazar Carmen
Mihzela

5. SCOPUL procedurii operationale

Prezenta proceduri are scopul de a stabili etapele care trebuie urmate, categoriile de burse ce
pot fi acordate elevilor, precum si condifiile necesare acorddrii acestora, in conformitate cu actele
normative in vigoare, pentru a se asigura stimularea procesului educational 51 performantele scalare
ale elevilor din Liceul Teoretic ™ Nikolaus Lenau™ Timisoara,

Dre asemenea, prin prezenta procedurd se urmireste stabilirea unui mod unitar de lucru
pentru indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru tofi salariajii institutiel implicati direct
sau indireet in activitatea proceduratd.

6. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplich in cadrul L'TNL in procesul de stabilire si acordare a drepturilor
aferente burselor pentru elevi. Fac obiectul scestei proceduri toate etapele ce vor fi parcurse in
procesul de acordare a burselor pentru elevi, supus analizei s aprobat in sedinga CA din
12092024, prin HC A 663/12.09.2024,

Procedura se revizuieste si se aplich in Recares an scolar,
Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor;
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& Secretarial;

o  Conducere/Managemen;
e Consiliul de administratie;
e Campartiment financiar,
T.

DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referingd (reglementird) aplicabile activitdgi procedurate;

#.  Legislatie primari

- Legea invadimdntului preuniversitar nr. 198 din 04.07.2023;
- Ordinul nr. 5518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de seordare a burselor:

b. Leszislatie secundari

*  Ordinul nr, 600/2008 privind aprobares Codului controlului intern managerial al entititilor

&, DEFINITII 51 ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in

publice,

rocedura

operafionali

8.1. Definifii ale termenilor utilizagi;

MNr.
_ert,

Termenul

Definifia si / san, dach este eazul, actul eare defineste
termenul respectiv

Entitate publiea

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie outonomd, socictale la care statul sau o
unitate administeativ-teritoriala este aclionar majoritar, cu
personalitate  juridicd, care  utilizeazifadministrenzd
fonduri publice si‘sau patrimoniv public;

Procedura operationali

Prezentarea formalizath, in scris. & loturor pasilor care
trebuie wrmati, a metodelor de Tucru stabilite sia regulilor
de aplicat in vederea realizivii activitani, cu privire la
succesiunea elementelor din cadeul derulirii procesului
respectiv.

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, g unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzatd,

Edigia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost
realizate 3 revizii nle respectivel proceduri sau atunei cind
modificarile din structura procedurii depisese 50% din
conlinutul reviziei anterioare.

Revizuirea In cadrul edific

Acliunea de modilicare, respectiv adiugare sau eliminare
a unor informagii, date, componente ale unel edifii a unei
proceduri, modificini ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.
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| Diagrama de proces

Schema logich cu forme grafice care reprezingd etapele i
pasti realizirii unui proces sau wnel activititi.

Familic

Familie mon u_m!.runf:llﬁ

aotul si sofia cu copiii lor necisitorifi, aflali in intrefinere,
cu virsta de pind la |8 ani sau de pind la 26 de ani pentru
cel care urmeazd o lorma de invaldmant - corsuri de zi,
organizatd  potrivit  legi, cu domicilinl on resedinga
comund nscrisd in oactele de wentitate siocare locuicse
| impreund.

| Se asimileazd termenului "familie” barbatul 51 femeia
necdsdtoriti, cu copiil lor nechsitorifi si/sau ai Neclruia
dintre ei, avind virsta de pand la I8 ani sau de pind la 26
de ani dacd urmeazi o forma de invitdmdnt - cursuri de zi.
preanizati potrivit legii, care locuiesc impreund, dacd
neeastd situatic se confirmd la verificarea in teren.

Se asimileazd termenului "familic” si persoana/persoancle
care se ocupd de mtrefinerea copilului pe perioada absenter
parinfilor sau watorelui, conlomm arl 104 din Legen
nr 2702004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, si care locuieste/locuiese impreund cu copiii
aflati in intrejinerea sallor. = .
Familia formatd din persoana singurd si copilul/copiii
aflat/aflati in intretinere, in varstd de pand fa 18 ani sau de |
pand la 26 de anmi pentru ceoi care urmesazd o forma de
invatdmant - eursuri de #i. organizatd potrivit legii, 5i care
loguiese si gospodirese impreund.

manaparentali

Persoand singurd din familia

Persoana aflati in una dintre situafiile mentionate la Art3
akin.4 Bl aj-g) din OME nr. 351870 1,07.2024;

a) esle necisdlorild;
b} este viduvi;
c) cste divortatd 51 nu s-a recisitorit;

d) ala clreifcimi  sopf=ofie este  declarat/declarati
disparut’disparutd prin hotfvire judecitoreasci:

e) al’a clreifcirui sof'sotie =e afld in una dintre situagiile
previzute la art. 178 lit. ¢) sau d) din Legea nr. 287/2009
privind Codul civil. republicatd, cu modificirile si
completdrile ulterioare;
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[) al/a cirei/cirui sop/sotie este arestat/arestatd preventiv pe
a perioadd mai mare de 30 de zile sau executd o pedeapsa
privativi de libertate $i nu participd la intretinerea copiilor;
g) # Fost numitd twitore sau 1 s-au ineredingat ari dat in

plasament unul sau mai multi copii i se aflad in una dintre
Csitealiile previzute fa lit a)-e).

Abandon scolar Piarfsirea invataminielui db[igatm'iu anterior [nalizdri

acestuia, respectiv renuntarea la studiv in mod deliberat
sau fortat de anumite imprejuriri,

educatici

Asigurarea calitiitii Este realizai printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare

4 capacitdfii institwjionale de elaborare, planificare si
implementare de progreme de studiv, prin care se
formeazi  increderea  beneficiarilor ¢f  orpanizagia
furnizoare de educagie indeplineste standardele de calitate,
Asigurarea calititii exprima capacitatea unei organizaii
furnizoare de a oferi programe de educatic in conformitate
cu standardele anungate. Aceasta este astfel promovati
incil =i conducd la imbunitfgivea continud a calitaii
educatiai,

8.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

ert.

1. r.0. Procedura operajionald 5 =4

2. I. Elaborare

3. V. WVerificare

3. AL Aprobare

. C.A. Consiliv de Administratie

i LTNL Liceul Teorvetic "Nikalaus Lenau™

8. ISJTM | Inspecioratul Scolar Judeean Timis

B DJIP Drirectia Judefeand de Inviiamant preuniversitar

0. ROFUIP | Regulamentul de organizare si funetionare a unitdtilor de invalamant
preuniversitar -

1. ONIE Cirdin al ministrului educatici

|2 ME Ministerul Educatici

13 HCA Hetirirea Consiliului de Administratie

|4 CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii
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9. DESCRIEREA procedurii operationale

9.1 Generalitdati
Conform prevederilor OME nr. 5518/11.07.2024 privind aprobares Metedologiei-cadru de
acordare o burselor, elevii de la cursurile cu freeventd de zi din invigamdntul preuniversitar de stat
obligatoriu, nivel gimnazial si liceal, beneliciazd, dupd caz, de urmitoarele tipuri de burse asigurate
din bugetul Ministerului Educatiei.
a) bursd de excelentd olimpic 1
b) bursd de excelentd olimpicd 1:
) bursd de merit;
d) bursd de rezilientd;
e} bursd sociali;
£) bursd tehnologic,

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invilamédntul preuniversitar de stat, nivel primar,
benelficiazi de burse sociale,

Acordarea burselor mentionate reprezintd atdt o lormad de stimulare a elevilor care obiin
perlormante educationale, artistice si sportive, cdt $i o forma de sprijin al eleviler din medii
deznvantajate socio-economic, Tn vederea participarii la educalic a acestora si o prevenirii
abandenului seolar, respectiv de stimulare a participérii la invalamantul tchnologic, in cazul bursei
lehnologice,

Bursele de excelenti olimpicd I si 11 se acordd lunar elevilor de gimnaziu si de liceu, pe
intreags duratd a anului seelar urmiitor objinerii distinetiei.

Bursele de merit si de rezilienti se acorda in [ecare an scolar pe perioada cursurilor scolare si
pe timpul pregltivii si sustinerii evaludrii nagionale de citre absolventii clasei a Vill-a, in perioada
primei sesiuni a examenului national de bacalaurent, piing la comunicarea rezultatelor finale, cu
conditia ca elevii bursieri si se prezinte la examene, Prin exceptie, bursele de merit si de rezilienid
se acordi si elevilor bursieri care nu s-au prezentat Ja examen din motive medicale.

Bursele sociale se acordi st in periowda vacanjelor scolare.

Elevii care heneficiaza de burse, translerati de la o unitate de invitamant la alia in timpul anului
soolar, vor 1 eliminati de pe lista beneliciarilor de burse din unitatea de invitimant de provenienta
si vor 17 addugati pe lista benefciarilor de burse din unitatea de invitdmint unde s-au translerat, in
maximum o lund de la transler, dacd indeplinese condifiile de acordare a bursei in noua unitate de
inviifimant. Elevii transfecati de la o ¢lasa la alta in cadrul aceleiasi unitifi de inviifiméant vor primi
bursa pand la finalul cursurilosanului scolar,
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9.2 Cuantumul i plata burselor
*entru anul seolar 2024-2023. cuantumul minim al burselor este:

a)] bursa de merit: 4530 de lei/lund

b1 bursa de reziliengd: 300 de lei/lund

¢} bursa sociali: 300 de leiflund,

Valoarea bursclor poate A suplimematd de ctre consiliile de administratic ale unitdtilor de
invilamant, in fonctie de;
ay sumele alocote de autorititile administragiel publice locale;
by alte veniturt oblinule potrivit legii.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunl neimpozabile 51 ou sunt luate in considerare la
caleulul venitului mediu net lunar pe membru de Tamilie, necesar penteu abfinerea venitului minim
garantat, precum si pentru alte benefici sociale,

Pentru lunile din anul seolar in care sunt vacanle, modalitatea de caleul al burselor de merit si de
rezilientd este (CmB/MNZLY ¥ (NZL — NZV), unde:

CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de minisorwn:

NEL = numar de zile luerdtoare Tn luna respectivi:

MWEN = numir de zile de vacanid in luna respectivi.
In ealeulul previzul, sarbaworile legale i zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile
Tuszritoare,

Bursele se platese lunar, de citre unitdtile de invdjdmant, la data de 20 a fecirei luni, pentru
luna precedent.

0.3 Acordares burselor
Pentru stimularen excelenied, elevii beneliciazd de burse de excelentd olimpica [ si [l acesiea
fiind alocate in functie de distinetiile primite de catre acestin, dupd cum urmeaapzi;

9.3.1 Burse de excelenti olimpica 1 5i 11

a) bursa de excelentd olimpied [ se acordd elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile 1, 11, 111
si mentiune, la olimpiadele scolare internafionale, respectiv campionatele sportive scolare
internafionale recunoscute de Ministerul Educatiei si la Jocurile Olimpice in partenerial cu
Comitetul Olimpic i Sportiv Romén, Bursele de excelentd olimpica 1 se platesc lunar elevilor de
gimnaziuv s licew, pe intreaga durat@ a anuloi scolar urmétor oblinerii distinetien. Prin éxceptie, elevi
care obtin distinetii si premii i ultimul an de studii liceale primese un premiu in cusntum egal cu
valoarea cumulatd a bursei pentro un an scolar

b) bursa de excelentii olimpied 11 se acordd elevilor care obfin distinetii. respectiv premiile 1, 11 s
LI la etapele nafionale ale olimpiadelor scolare organizate 5i finanfate de Ministerul Educatien,
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Bursele de excelentd olimpicd 11 se plitesc lunar elevilor de gimnaziu $i liceu, pe intrenga durati
a anului scolar wemdtar obtinerii distinetiei. Prin exceptie, elevii care obtin distinetii si premii in
ubtimul an de studii liceale primesc un premiv in cuantum egal cu valoarca cumulati a bursei pentru
L an scolar.

Lista eampionatelor sportive scolare internationale 51 nationale recunoscute de Ministerul
FEducatiei a fost aprobatd printe-un protocoel Tntre Ministerul Educatiel si Agentia Nationald pentru
Sport.

Pot primi bursd de excelenta olimpicd doar elevii promovali la toate disciplinele 51 care au
abtinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invitimantului prevniversitar ne, 1982023, cu modifcarile ulerioare,

Bursele de exeelentd olimpica 1 si 11 care au la baed rezuliatele oblinute atestate prin copii de
pe diplomele ablinute, certificate pentru conformitate cu originabul la nivelul unitatii de inviamént,
s peordd elevilor pe baza unei cereri depuse de picinte! reprezentantul legalfelevul majorin primele
25 de #ile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 13 zile
calendaristice de la data obfinerii premiulun pentru elevii din anii termanali, Cererea este insofild de
documentele menfionale, in prezents procedurd, la pagina 18,

9.3.2 Burse de merit si de rezilienti

Mumdrul burselor de merit cumulate cu numrul burselor de rezilienfi se acordd pentru
minimum 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziv si liceu dintr-o unitate de invitdmant
preuniversitar.

Bursele de merit se acordd dupd cum urmeazi:
a) elevilor din fiecore closh de gimnaziu & licen dinte-o unitate de Tnvatimdnt preuniversitar, cu
excepia celor din claso a V-a 51 a 1X-na, care au media generala pe anul scolar anterior mal mare sae
epali cu 9.50; in situatia in care prin aplicaren procentului de 30% nu sunt cupringi g elevii cu
muedit generale anuale mai mari sau egale cw 9,50, lista va i extinsd pentru a-i cuprinde 5i pe acestia;

b) elevilor din Recare clasd a V-a dintr-o unitate de invitdmant preuniversitar, cu media primelor
doud intervale de invdtare din anul scelar in curs mai mare sau egald cu 9,50: in situatia in care prin
aplicarea procentului de 30% nu sunt cupringi togi elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,30, lista
va  extinsi pentru a-1 cuprinde si pe acestia.

Dirigintii claselor a V-a se asigurd cf elevii clase) vor avea suliciente note pentre a i se caloula
media generali la finalul primele doud module. [n acest sens, profesorii care predau la clasele
a V-a sunt abligali & treacd in catalog wate notele seordate in primele doud moedule, La Recare
disciplind, numdarul notelor se coreleazi cu numérul de ore pe s&ptamind, astiel:

# |a patru ore pe saptamédnd; ol putin trei note;

1)

UWIROLALS LENAL™ PROCEDURA |
TIMISOARA PRIVIND ACORDAREA Revizuiren: | N
BURSELOR IN ANUL SCOLAR
Compartimentul; Secretoriag I24-I025 Cod PO —-SCR - 02,01,
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* 2 doud ore pe siptimdna: cel putin doud note;

* a0 ord pe sipldmand; doud note.
Listele eu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilese fn luna januarie 2
anului calendarisiic urmdtor anului in care se ablin rezultatele scalare si se pliitese incepdind cu
huna februarie, pentre drepturile aferente lunii ianuarie. pana la sfirsitul cursurilor din anul scolar
respectiv,
c) elevilor din fieeare clasd a [X-a dintr-o unitate de invatimant preuniversitar, cu medii de admitere
in invildmantul liceal mai mari sau egale ey 9,50; in situatia in care prin aplicaren procentului de
30% nu sunt cupringt wofi elevii cu medii de admitere mai mar sau czale cu 950, lista va i extinss
pentru a-i cuprinde s5i pe acestia:
d} elevilor de gimnaziu si liceu care au objinut:

- premiile [, 1 sau 111 la etzpele judetene ale olimpiadelor scalare recunoscute de Ministerul
Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru:

- premiul 1 1o ctapele nationale ale concursurilor/competitiilor seolare 5i extrascolare, recunoscute
de ME;

- medalia de awdlocul T la compionatele najionale organizate de federatiile sportive nationale
olimpice/probe olimpice.

Bursefe de rezilfentd se acordi astfel:

a) elevilor de gimnaziu i licew, cu exceptia celor din clasa a V-a i a 1X-a, care au media generali
pe anul scolar anterior mai mare sau egald cu 7;

b) elevilor din fecare clasi a Ve-a dinte-o unitate de invatimant preuniversitar, cu media primelor
doud intervale de invilare din anul seolar in curs mai mare spu epald cu 7:

e} elevilor din fiecare clasd a IX-a dintr-o unitate de invaamant preuniversitar, eu medii de admitere
i invatdmdntul liceal mai mari sau cgale cu 7:

) elevilor cu afectiuni oncologice si‘sau cromice scolarizati. pentru o perioadd mai mare de 4
saptimini. in cadrul "Scolii din Spital” sau la domiciliu.

Numiirul de beneficiari ai bursei de merit acordate pe bazi de medie ecumulat cu numiryl
de elevi beneficiari ai bursei de rezilienti acordate pe bazi de medie este de 30% din numrul
de elevi ai fiecirei clase de gimnaziu si de licen.

In cazul in care in clasd existd unul sau mai multi elevi co media senerald anuali/media
notelor egala cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit obfinute
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in baza prevederilor mentionate mai sus, lista de beneficiari va fi extinsd pentru a-i cuprinde
pe toti cei cun medii egale.

In numirul beneficiarilor de bursi de merit si de rezilientd nu vor fi cuprinsi beneficiarii
burselor de excelenti olimpici 1 =i 11,
Lista campionatelor najionale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi olimpice. a fost
aprobatd printr-un protocal intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport.

Pot primi bursd de merit §i de rezilientd doar elevii promovati la toate disciplinele si care
au obfinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in condijiile Legii
invEidimantului preuniversitar ne. 1982023, ale ROFUIP si ale Statutului elevului.

Bursele de merit si de rezilien{d care au la bazi media se acordd elevilor la propunerea
profesorului diriginte, nefiind condijionate de depunerea unei cereri in acest sens. Reprezentantul
legal/elevul major completeazd declaratia, anexdnd extrasul de cont bancar 5i copia C1 a titularulu
de cont. Profesorul diviginte va inainta la secretariatul unitdtii de invijimant lista cu elevii propusi
pentru bursa de merit si de rezilienfhi pe baza mediei generale, in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului seolar. jar pentru elevii de elasa a V-a. in
primele 15 zile calendaristice ale lunii anuarie.

Bursele de merit care au la bazd rezultatele obtinute |ln competitii/concursuri scolare si
extragcolare, atestate prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele objinute o
competitii. certificate pentru contormitate cu originalul la nivelul unitifii de invitdmint. se acordd
clevilor pe baza unei cereri depuse de parinte‘reprezentantul legalfelevul major in primele 25
e wile calendaristice de [a fneeperea cursurilor anuelui scolar sau in termen de 15 zile
ealendaristice de I data obtinerii premiului pentro elevii din anii terminali,

Rexultatele Ia campionatele nationale organizate de federatiile nationale olimpice/probe
olimpice vor fi atestate prin: copie diploma loc 1 si adeverintd de la federatia sportivi
nationald pe ramura de sport respectivd, la care se atascazd extras din calendarul
competitional,

Profiesorul diriginte sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori s
coordoneazd procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor,

ETAPELE STABILIRII LISTEI CU ELEVII CARE VOR BENEFICIA DE BURSE DE
MERIT 1 DE REZILIENTA:
i stabilirea numérului de bursieri prin calculares procentulud de 30% (cu rotunjire in sus,
indiferent de valoarea fractiei) din efectivul clasei;
b. intocmirea listei beneficiarilor de burse de excelentd olimpici | si 1l:
intocmiren listel beneficiarilor burselor de merit acordate pe baza rezuliatelor |z
alimpiade/concursuri/competitii;

l"!l
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d. intoemirea listed beneliciarilor burselor de merit acaordate pe huza medici generale — ot
elevii cu medii generale mai mari sau egale co 350, Frd cel de la lit bl si )

e, stabiliren numérulu de elevi beneliciari ai burselor de rezilientd. scizind numdérul de
elevi de pe lista de la livd) din numdérul obfinu la [ita);

L in cazul in care numdrul de la lite) este mai mare ca O, se completeazd lista de la lit.d)
cu elevii care ay medil generale mai mari sav egale cu 7. in ordine descrescitoare, pini
seatinge numarul de la lita).

9.3.3. Burse sociale

Bursa sociald reprezintd o Forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajale socio-economic,
din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederen susfinerii participirii la
activitdtile didactice §i a prevenirii abandanului scolar,

[ursa sociald se acordi la cerere, in functic de situatia material@fsociald/medicald a elevalui,
a familiei sau a sustingorilor legali,

Bursa sociald se poate cumula co bursa de excelentd olimpicd 1 sau IIYbursa de merit i cu
bursa tehnelogics,

Elevii care beneficiazd de bursg seciald au dreptul la pistrarea confidentialitdiii asupra
identitdgin, a datelor cw caracter personal si a informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care
se afli,

Bursa sociald se acordd elevilor din invafdmantul preuniversitar de stat, Tnserisi la cursurile cu
frecvenid, inclusiv celor scolarizati fa domiciliv sau care urmeszd cursurile Tn "Scoala de spital”,
care se incadreazd in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi provenili din familii care realizeazi un venil mediv net lunar pe membru de familic,
supus impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mal mie de 50% din salariul minim
nel pe economis; seva lua in caleul salariul minim net pe economie in vigoare la data
depuneni cererii;

b} elevi minori. respectiv elevi in risc de excluziune sociald, neangajafi pe piata muncii $i
inscrisi in formele de invatimant cu frecvenid redusi sau In programele educationale de tip
LA doua sansi, a cireor familie realizeazad un venit mediv net lunar pe membru de Tamilie,
supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 30% din salariul
minim net pe ecanomie; se va lua in caleul salariul minim net pe economic in vigoare la data
depunern cereri;

¢} elevi cu unul sau ambii paringi decedasi si elevi asupra cirora a fost instituitd o misurd de
protectic special, respectiv plasamentul de urgenid, frd a se lua in considerare nivelul
venitulul mediu pe membro de familice;

3
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dy elevi care provin din familii monoparentale. care realizeaza un venit mediu net lunar pe
membru de familie. supus impozitdeii, pe ultimele |2 luni anterioare cererii, mai mic de un

salariu minim net pe economie: se in in caleul salariul minim net pe cconomie in vigoare la
datn depunerii cererii:

e) elevi care au deficiente/atectari functionale produse de beli, tulburdrl sau afectiuni ale
structurilor gi funepitlor organismulul, incadrate conform criteriilor din anexa ne. 1 la Ordinul
ministrului sinatigii si al ministeulul muneii, familici, protectici sociale si persoanelor
virstnice ne. L306/1 8B3/2016 pentru aprobarea eriteriilor biopsihosociale de incadrare a
copiilor cu dizabilitati in grad de bandicap si a modalitalilor de aplicare a acestora, cu
modificieile si completarile ulierioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fird
ase lua in considerare nivelul venitului mediv pe membru de Tamilie;

N elevi cu afeciiun oncologice sifsau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare de 4
siptimdni, Tn cadeul "Scolii din Spial” sau la domiciliv, FErd a se fva in considerare nivelul
venitului mediv pe membru de familie;

gh elevi care revin dupd scolarizarca din cadrul "Seolii din Spital™ in unitatea de invigdmant in
care au fost inmatriculaty, Erd a se lua in considerare nivelul venitulul mediu pe membru de
Familie;

h)y elevi proveniti din Tamilii care benelciazd de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2006 privind venitul minim de incluziune, cu modificieile si completiirile ulierioare, in
baza deciziel de stabilire & dreptului la ajutor de incluziune al familiei elevului.

La stabilirea venitului medio net lunar pe membru de familie se iaw in caleul toate veniturile
nete realizate de membrii Bamiliel, supuse impozitului pe venit, Prin venituri nete se injelege
totalitaiea sumelor primite/realizate de persoana singurd, respectiv de fiecare membru al familiei.
reprezentind valoares oblinutd dupd aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil sabilic
conlorm Legii nr. 22772005 privind Codul fisczl. cu modificarile si completarile ulterioare.

Conform art. 69 alin. {4) din Legea nr. 2072015 privind Codul de procedurd Nscald, cu
madilicirile 51 completirvile ulerioare, verificarea veniturilor declarate de parintiifuori legal
mstituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de citre secretarul unitalii de invai@mdnt, cu
ajutorul platformei Patrim Ven sau prin solicitarea arganului central Oscal in o el razd teritoriald
se afla situal beneficiarul a unui documen care 53 ateste situatia veniturilor declarate de citre
parintereprezentantul legal/elevul major,

In situatia in care personalul unitii de invalimint are suspiciuni privind indeplinirea condifiilor
de acordare a bursei sociale, directorul sesizeszd situatin autoritdlilor publice locale, in vederea
efectudrii unei anchete sociale,

L4
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Pentru oliinerea bursei soeiale, elevii majori sau parintiitutorii legal instituifi/reprezentantii
legali ai elevilor minori depun la Comisia de management al burselor din cadrul LTNL o cerere
insotitd de acle care dovedese dreptul de acordare a bursei sociale. Tn primele 25 de zile
calendaristice de la ineeperes cursurilor anului scolar.

Pentru bursele soeiale previzute la lit. a), b) si d) se depun. dupid eaz, urmitoarcle
documente:

e cereren parinteluiireprezentantului legalfelevalui major:

* declavatie pe propria réspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, oblinute pe

ultimele 12 luni anterioarve cererii, realizate de membrii familici, supuse impozitirii

o acordul privind prelucrarea datelor cu carneter personal pentru verificarea respectirii

criteriilor de acordare a bursei:

* documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definitd la ar.5 din OME

neS5 1872024 siin prezenta proceduri:

- certificate de nastere ale copiilor sub 14 ani

- Cl ale persoanelor care au peste 14 ani

- acte referitoare la starea civild de la momentul depunerii cererii

- certificatul de divart

- conventia notaciald incheiatd Tn cadrul procesului de diver] cu copii minori

- sentinfa judecitoreascn din care si rezulie stabilirea domiciliului copilului/copiilor la
unul dintre parinti

- eerlificale de deces

- decizia instantei de menginere a stdrii de arrest

- rapoert de anchetd in cazul paringilor dispiruti.

Pentru bursele sociale previizute la lit. ¢) se depun aceleasi documente, en exeeptia
declarafiei pe propria rispundere privind veniturile nete.

Acordarca burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit
minim de incluziune se fee Tn urma comuonicirii la inspectoratele scolare, de citre agentiile
pentrw plan simspectie sociald judetene, respectiv a municipiulul Bucuresti, a listel elevilor care
frecventensd inval@mantul cu Freeventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in
luna sntericand celei de raportare a listed,

Acordarea burselor sociale pentrn motive medicale se face pe haza certilicatulni de Tneadrare
in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A3}, cu luaren in evidenta
de eitre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie - acole unde nu existh medic scolar.
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Lista elevilor care beneficinzd de burse sociale poate fi reviznitd lunar, la cererea
beneficiarilor, dupd cum urmeazd: se adaugd listel beneficiarilor de burse sociale acei elevi care lac
dovada incadririi in conditiile previizute.

In siwatia in care personalul unitifii de Tnvatamant are suspiciuni privind Tndeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale. directorul sesizeazd situatia autoritdtilor publice locale, in
vederea efectudirii unei anchete sociale,

Personalul unititilor de Tnvitimint nu efectueari anchete socinle in vederea acorddrii
burselor sociale,

Dupd caz, bursa sociald peate i acordald sau retrasd, ca urmare a unei selicitdel in acest sens din
partea serviciilor publice de asisten{d sociald 5i pe baza unui raport de anchetd sociali.

Bursele sociale se acordd si in perioada vacantelor seolare.

Elevii care acumuleazi 10 san mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa
sociald pentru luna respectivi,

Decizia de retragere a bursei sociale se aplicd de ciitre director, la propunerea Comisici de
management al burselor.

Retragerea temporard san pe durata intregului an seolar a burselor de care beneliciazi
elevul se numird printre sanctiunile ce pot i aplicate elevilor, in funciie de gravitatea faptei.

Nu primese bursa socialid Tn perioada vacantei de vari:

a} elevii care no an promovat anul seolar:

b elevii care la sErsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o discipling 51 au acumulal
mai mult de 20 de absente nemotivate/in;

¢) absolventii invatimadntului gimnazial care nu an fost admisi in licen/invitamant profesional,
cursuri cu frecventd. intr-o unitate de invajdmant preuniversitar de siat;

d) elevii care repetdl anul scolar din alte motive decat medicale.

9.4 Dispozitii finale

Un elev poate beneficia de o singurd bursd de excelentd olimpicd pe an, indiferem de
rezultatele obginute in anul scolar anterior,

Un elev poate beneficia de o singurd bursd de merit pe an, indiferent de rezultatele obtinute
in anul scalar anterior, ca medie generald sau rezullate la competifii.

Bursa de excelentd olimpic I sau 11 nu se cumuleazdi eu bursa de merit.

Bursa sociald se poate cumula cu bursa de exeelentd olimpicd [ san 1/bursa de merit si cu
bursa de rezilienti.

Un elev poate benefieia de o singurd bursd socialid, din bugetul Ministerului Educatiei, chiar
dach indeplineste mai mulie criterii.

[
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Elevii cu ceringe educationale speciale pot beneficia de bursd de excelentd olimpicd 1 sau [1/de
meritflchnologicd/! socialih, indiferent doca beneficiazd si de una dintre masurile de protectic
speciald, asa cum sunt definite la art. 3% din Legea nr. 272/2004 privind proteciin si promovarea
dreepturilor eopilului, republicata, cu modilicarile si completdrile ulterioare.

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe bazi de contract incheiat cu operatori economici
ori cu alle persoane juridice sau [zice sau acordate de autorititile administeagiei publice locale,
Acesten pol [ cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat,

Elevii romdni pot beneficia de burse intr-un an scolar doar dach frecventeazi cursurile unei
unildli de invitdmant preuniversitar din Romdania,

Elevii strilini din invidmantul preuniversitar pot beneficia de burse, potrivit prevederilor legale.
Bursele se suspendd pe perioada studiilor in straindtate, chiar dacit elevul rimine inseris la
unitates de inviitimant de pe teritorinl Romaniei,

Elevii care beneficiazd de burse, transferati de la o wnitate de inviighmént la alta in timpul
anului geolar, vor I eliminati de pe lista beneliciarilor de burse din unitatea de invagaman de
pravenientd si vor fi addugati pe lista beneticiarilor de burse din unitatea de inviigimant unde s-au
transferat, in maximum o lund de la transfer,

Elevii transferati de Ia o clasa la alta in eadrul aceleiasi unitigi de invigimant vor primi bursa
pindi o finalul cursurilorfanului seolar,

Acordarea bursei inceteazd la pierderen calitilii de elev, conform prevederilor Regulamentului-
cadru de organizare si funclionare a unititilor de inviig@imént preuniversitar.

in acorderen burselor sunt interzise discriminirile pe criterile menfionate in Ordonania
Cuvernului nr, 1372000 privind prevenirea si sanctionaren tuturor formelor de discriminare.
epublicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de
lege,

Profesorul pentru invitimant primar/profesorul diriginte informeazd togi parintii cu
privire la criteriile, condititle si metodologin de acordare a burselor, in termen de dond
siptaimini de Ia Tneeperea cursurilor,

Calendarul si condigiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe paging web a
unitéfii de invijhimdnt.

Documentele necesare pentru acordaren burselor se predau invititorilor si divigingilor pana la
termenul stabilit.

In cazul declaratiilor pe propria raspundere, precum si a restului de documente doveditoare pe
care elevii majori sau pirintiiftutorii legali instituitireprezentantii legali ai elevilor minor le depun
la Comisia de management al burselor in vederen acordirii diferitelor categorii de burse, acesten nu

este necesar sd Fe certificate/autentiticate notarial, Certificarea de conformitate cu originalul a
copiilor de pe diplomele abtinute se face de cdire unitatea de invaimant.

E7
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Dupii expirarea termenului de depuncre, paringii‘reprezentaniii legali pot completa sau
corecta dosavele incomplete saw incorecte, la solicitarcs Comisiel de management al burselor. in
termen de maximum 5 zile lucritoare de lo solicilare,

La nivelul unitdgii de invijdimdnt preuniversitar se constituie Comisia de management al
burselor care verificd si analizeazd documentele depuse si stabileste lisia elevilor beneficiar,

Lista elevilor beneficiari se aprobdi in Consiliul de administratic al unitifi de invatimint,
s¢ semnenzd de citre director si se transmite la ISJ Timis/DJIP/DMBIP.

Prima listd de beneficiari in curs, pe tipuri de burse, este transmisd de unitatea de
inviitimint la 150 pind la data de 20 octombrie 2024, Unitaten de invitimdnt transmite lunar,
la IS0, pind la data de 20 ale lunii, sumele estimate pentru plata burselor aferente lundi
respective, precum si numérul de beneficiari pe categorii de burse.

L Doenmentele utilizate

Dosarul elevului va confine urmatoarele documents:

101 Pentru bursa olimpiesd I si 11

cerere-tipy:
extras cont bancd:

e i o

copie Cl titular cont;
copii ale diplomelor obtinute, ef, OME ne. 55 18/2024, art.6, aling 1, (2), care se vor cerlifica

pentru conformitate cu originalul de eftre unitatea de Invagimant.

10.2 Pentru bursa de merit in baza rezultatelor la olimpladefcom petitii- ¢f. OME 5518, arl. 8

alin.(2) lit.d):
l. cerere-tip:
2. extras cont banci:
3. copie CI titular cont;

L

capii ale diplomelor obtinute, cf. OME nr.3518/2024, art.8, alind2), care se vor certifica

pentru conformitate cu originalul de citre unitates de invatamant.
* sportivil ataseaxd si: adeveringii de la Federatia Spontiva MNafionald insofitd de extrasul din

calendaru] competitional.

18



LICEUL TEQRETTC Procedurs operajionali: Editia |
UNIKOLAUS LEMNAL" PROCEDURA
TIMISOARA FRIVIND ACORDAREA Revizuires: |
] BURSELOR IN ANUL SCOLAR |
Compartimentul: Secretarial 242025 Cod PO-5CK- 0211,

Nr, 1951600, 2024 @
|

1.3 Pentru bursa de merit in baza mediei generale- of. OME 5518 art. 8 alin. (1)

Tabel neminal pe clasi cu media generald pe anul scolar anterior. in ordine descrescitoare a mediilor
rnal mari sau egale cu 950, reprezentind cei 30% dintre elevii unei clase:

cererefdeclarafic;

extras cont hanci;

copie Cl titlar cont;

b 1 =

10.3 Pentru bursele m previzute la lit. a), b si d) - el OME 5518 art.10, alin,(3)

cerere-tip:

exiras cont banca;

copie CI titular cont;

4, declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitirii

3, acordul privind prelucrares datelor cu caracter personal pentru verificarca respectirii
criteriilor de acordare a bursei;

b b=

G documente doveditoare ale componentei familiei, aso cum este definita la art.5 din OME
ne 35182024 5i Tn prezenta proceduri;
- certificate de nastere ale copiilor sub 14 ani
- Clale persoanelor care au peste 14 ani
- acte referitoare la starea civild de la momentul depunerii cererdi
= certilicatul de divor]
- convenlia notariald incheiatd in cadrul procesului de divor] cu copii minori
- sentinfd judecitoreascd din care 54 rezulte stabilires domicilivlui copilului/copiilor Ta
unul dintre périnii
- certificate de deces
= decizia instanged de mentinere a stirii de arest
= raport de ancheld in cazul parintilor dispdruti,

10.3.2 Pentru bursele sociale previizute la lit. ¢) - ef. OME 5518 art.10, alin.(4)
Documentele previizule mai sus, cu exceplia declarajiel pe proprin rispundere privind veniturile
nete.

10.3.1 Pentru bursele sociale- medicale of. OME 5518 art. 10, alin.(5) :
L. cerere-tip;
2, extras cont banca:
3. copie CI titular cont;
4. certificat medical eliberat de medicul specialist (tip A5), avizat de medicul de familie si luat
in evidenta eabinetului seolar sau certificat de incadrare in grad de handicap.

|4



"NIKOLALS LENALY PROCEDURA

LICEUL TEORETIC Procedurs eperationald: Edigia: |

TIMISOARA PRIVIND ACORDAREA Revizuiren: |
BLURSELCHE IN AMUL §COLAR

Compartimentul: Secredari 2024-2023 Cod M0 =SCR - 02,11,

Nr. 195/ 164142024 @
— |

11. Modul de lueru:

ldentificarea elevilor care pot beneficia de un anumit tip de bursg 5i acordarea burselor pentro elevii
Liceului Teoretic "Mikolaus Lenau™.

In acest sens., s-a elaborat urmétorul ealendar;

Pand cel tirziu in 20,09.2024; inlormarea parintilor cu privire la eriteriile de acordare a
burselor, tipurile de bursd 5i conlinutul OME nr. 55 182024

Pand in 03.10.2024: invaldeorii 1 difigingi vor intoemi listele cu elevii beneficiari,
respectiind etapele previzute la art.8 alin.(6) 51 Tn prezenta procedurd; vor informa si
sprijini parintii pentre intoemires dosarului, vor preda la secretariat lista/listele
[naldfinale si dosarele beneliciarilor;

Piind in 100002024, verificarea si revizuiren dosarelor incomplete:
20.10.2024: wransmiterea situaliei sia lstelor co beneliciar burselor cihtre 151 Timis;

Pind in 22.12.2024: calcularea mediilor generale la sfarsitul primelor dowd module pentru
elevii din clasele a V-a:

{8-10.01.2025: intocmires, de chtre divigintii claselor a V-a, a listelor cu elevii benefician
ai burselor de merit si de rezilientd, lerachizafi in ordinea descrescitoare a mediilor 5
transmiteres listelor la secretariat.



Compartimentul: Secretaring

LICEUL TEORETIC Procedura aperalionli; Eeligfi; | Rl

SNIKOLALS LENAL™ PROCEDURA .
TIMISOARA PRIVING ACORDAREA Revieuiren | )
BURSELOHR IN ANUL SCOLAR | |

2024-2025 Cod PO -SCR - 0211,

M VRS 09,2024

NT. ETAPA OPERATIUNEA
crit. _

I Constituires comisici de Intilnire de lacru a membrilor comisiel cu tofi dirigingii
manapement al burselor claselor V-X1 si cu profl pentew invii@mdnt primar.
Termen:
l".l':l.ﬂﬁ.iﬂid_— 16.0%9.2024
[nformarea elevilor sia Ivagdtorii si divigintii informeszd clevii si pirinfii cu

2 parintilor privire la Metodologia de acordare a burselor - OME

JF1E2024,
Termen: 20.09.2024

3 Identiticarea celor 30% din serviciul secretariat transmite pralfesorilor dirigingi
elevii clasei in ordinea lista cu mediile elevilor pe clasa (medii generale/medii
descrescitoare a mediilor de admitere)

Termen: 20.09.2024 L
4 Preluarea dosarelor de citre Elevii majorifreprezentantii legali vor preda
T“VEF’E“T' st diriginli invitdtorilor si dirigingilor dosarele cu documentele
Verilicaren documentelor justificative.
invigdtorii si divigintii vor intoemi/ verifica listele cu
media generald anuald in ordine descrescitoare, vor
sprijini pirinlin pentru intocmirea dosarelui, vor preda
serviciului seeretarial listele 51 dosarelor elevilor
Termen: 03.10.2024 eligibili,

5 Werificarea dosarelor de cine Membrii comisiei de management al burselor verificd
comisia de management al lecare dosar 5i intoemesc o listd cu elevii care sunt
burselor eligibili pentru acordarea burselor,

Termen: 10,10.2024
b Revizuiren dosarelor I eazul identificarii unor documente lipsi sau a unor

incomplete

Termen: 18 10.2024

cereri completate gresit, membrii comisiei sesizeazi
invilaterul! dirigintele, iar acesta va contacta pdrinii

prentru remedierea situaliel,
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LICEUL TEQRETIC Brocedura eperationnla: | Edigia |

"NMIKOLALS LENAL™

Compartimeniul; Secretanng

PROCEDURA
TIMISOARA PRIVIND ACORDAREA Revizumres |
BURSELOR [N ANUL SCOLAR

20242025 Cod PO —SCR - 02.11.
M 1BS0,09.2024

7 Centralizarea datelor si
transmiteren acestorn catre 15)
Timis

Termen: 20.10.2024

serviciul seeretarfal centralizeazd dosarele apeobate in

CA si intoemeste listele finale pe care le transmite
cditre 15) Timis.

a Caleularea mediilor generale la

pentru elevii din clasele o W-a

Termen: 22,12.2024

stErgitul prmeler dowd module,

Dirigintii claselor a V-a se asigurd ci elevii vor aven
suficiente note pentru a |l se calcula media generala la
finalul primele doud module.

Pind in 22.12.2024, dirigintii claselora V-a

caleuleaxd mediile generale ale elevilor.

9 Intacmirea, de chtre dirigintii
claselor o V-a, a listelor cu
elevii bursieri, Transmiterea
[istelor [ seoretariat.

Termen: 10.01.2025

Dirigingii elaselor a V-a intocmesc listele cu elevii
beneficiari ai bursei de merit si de rezilienia,
werarhizall in ordinea descresciware a mediilor, si
transmit listele 1o scoretariat.

12, Resurse neeesare
12,1, Resurse moteriale
- Echipamente informatice:
- Birotica;
- Formulare tipizate,
12,2, Resurse umang
o Consiliul de administratic

o Compartimentul secretariat

o Comisia de management al burselor

o Protesori diriginti/invalator

[2.3, Resurse Onanciare

- cheltuieli pentru: foile tipizate, consumabile

I 2.4, Resurse informationale
= v, nlenau.ro, secretariatinlensgu.ro

[
[




"NIKOLAUS LENAL™ PROCEDURA

LICEUL TEQRETIC Procedura operagionlb: Edifia: 1

TIMISOARA PRIVIND ACORDAREA Revimires: |
BURSELOR IMN AMUL SCOLAR

Compartimentul: Seeretarial 2024-2125 Cod IO -SCR-02.11.

Nr., 195/16.00.2024 m

13. RESPONSABILITATI si RASFUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATI

PROCEDLURATE
Directorul
* supune aprobirii de citre Consiliul de adminisiralic a comisiei de management al burselor;
» emite decizia de constituire a comisiei de management al burselor;
s gprob@ prezenta procedurd;
& verilied modul de respectare a prevederilor prezentel proceduri si isi asuma caspunderea
pentru aphicores corectd;
o monitorizenzd desfasurares etapelor de acordare & burselor;
L]

semneazd lista cu benelician burselor 51 o transmite eitre inspectoratul scolar judetean (15J
Timis).

Comisia de management al burselor

informeazd invatitorii si dirigingii, prelucreaza confinuiul OME nr.3518/1 1,07.2024;

preis de la divigingi si invifitori dosavele de bursi;

verificd fiecare dosar, solicitd parintilor reprezentantilor legali completarea sau corectaren
dosarelor incomplete saw incorecte, in termen de maximum 5 zile lueritoare de o solicitare:
elaborenzd 51 actualizenza politicile s5i procedurile legate de acordarea si gestionares bursei
in funcfic de nevaile seolii;

lugreazd in strinsd colaborare cu serviciul secretariat, asigurd functionarea eficientd a
programului de burse.

inva tiatorii si profesorii diriginti

informeazd toli parintii cu privire la criteriile, conditiile 5i metodologia de acordare a
burselor, cuw minimum 15 zile lucritoare nainte de data<limith pentru depunerea cererilor si
# documentelor justifcative:

se asigurd oi cererile de burse sunt trimise in termenul limitd specificat de institugia scolari:
comunich cu institufia de invE{dmdnt pentru a furniza informatii suplimentare sau pentru o
rezelva orice probleme sau intrebdri legate de burse.

dirigintii claselor a V-a se asigurd ci elevii clasei vor avea suficiente note pentiu a |i se
caleula media generald pentru primele douwd module.

Consiliul de administratie

aprobd componenia comisiel de management al burselor
aprobi procedura internd privind acordarea burselor
aprobd listele finale cu elevii bursieri

Compartimentul secretariat:

intoemeste 51 verificd lista cu beneficiarii din fiecare clash;
inregistresza cererile pentru bursd si verificd documentele doveditoare existente in dosar:
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LICEUL TEQRETIC Procedura aperationa i | Edifin: |

"NIKOLALS LENAL® PROCEDURA |
TIMISOARA PRIVIND ACORDAREA Revizuiren: |
B BURSELOR IN ANUL 5COLAR
Compsrtimentul; Secretaring 224-2025 Cod PO -8SCH- 0201, _I

N, 116,05, 2024 @;
e centralizeazd datele §1 Tntocmeste listele finale:

& transmite lunar la ISITM. pand la data de 20 a Decdrei luni, sumele estimate pentru plata
burselor aferente lunii respective. precum si numirul de beneficiari pe cotegorii de burse.

Riscuri:
® nperespectaren termenelor prevBzute in calendar;
o lipsa documentelor justilicative,

Implementarea procedurii va i monitorizati de ciitre directorul unitigi de invatamiéing, de
chtre membrii CA i CEAC, Procedura va i revizoiti anual sau ori de cite ori intervin
schimbiri care obligd activitatea de revizuire.

14, ANEXE

Anexa 1: [nstructioni privind depunerea dosarelor de burse

Anexa 2: Declarafie - Bursi de merit/rezilientd in baza mediei

Anexa 3: Cerere pentru bursa de excelentd olimpici 111

Anexa 4: Cerere pentru bursa de meril in baza rezultatelor la olimpiade si concursuri
Anexa 5: Cerere pentru bursd social - arfani

Anexa 6: Cereve pentru bursd sociald - familic monoparentald

Anexa 7: Cerere pentru bursd sociald - situalie materiala

Anexa 8: Cerere pentru bursd sociali — motive medicale
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LICEUL TEQRETIC
"NMIKOLAUS LENAL™
TIMISOARA

Compartimentul; Secretarin

Procedura operagionala:
PROCEDURA
FRIYIMN D‘a'u'l:ﬂﬂ'l}.'klﬁ EA
BURSELOR IN AMUL SCOLAR
2E2d-2025

| Edijia: L

Revizuiren: |

Cod MO - SCR - 02,1 1.

Nr. LOS/ 16092024

@ |

ANEXAL

INSTRUCTIUNI PRIVIND DEPUNEREA DOSARELOR DE BURSE

AN SCOLAR 2024-2025

PERIOADA DEPUNERE DOSARE BURSE : 09.09.2024 — 03.10.2024

1. DOSARELE DE BURSE SOCIALE,EXCELENTA OLIMPICA I, [l 5i MERIT iN BAZA
REZULTATELOR LA OLIMPIADE §1 CONCURSURI VOR Fl DEPUSE DE CATRE
DIRIGINTT IN FORMAT FIZIC LA SECRETARIAT.

2. PENTRU BURSA DE TIP MERIT 51/SAU REZILIENTA { pt. MEDIE} DIRIGINTELE
VA DEPUNE LA SECRETARIAT urmétoarele:

- TABEL CENTRALIZAT PE CLASA CU MEDIILE §1 NOTELE LA PURTARE

- EXTRAS DE CONT 51 COPIE C.1. TITULAR CONT

SEVOR CITI CU ATENTIE CONDITIHLE DE ACORDARE A BURSELOR

PREVAZUTE IN ORDINUL ME NR. 3518/11.07.2024, PUBLICAT IN MONITORUL

OFICIAL NR. 677/15.07.2024, IN VEDEREA INDRUMARN ELEVILOR.

DHRIGINTI VOR CENTRALIZA DOSARELE DE BURSA ALE ELEVILOR, LE VOR

VERIFICA DACA CONTIN TOATE DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ACORDAREA

BURSEI SOLICITATE 5F LE VOR ADUCE LA SECRETARIAT PANA CEL TARZIU N

3 octombiiz 224,

ATENTIE! DIRIGINTIN CLASELOR o Ve NU VOR DEPUNE ACUM TABELELE U7
MEDIILE ELEVILOR, CI N LUNA IANUARIE 2025,

Presedinte Comisic de management al burselor,

Director adjunct,

PROF, POP DIANA -CODRUTA

]
i



LICEUL TEORETIC Procedun operyjionalis Editia: |
"NIKOLALS LENALT PROCEDURA ]
TINITSOARA PFRIVIND ACORDAREA Revizirea; |
BURSELOR [N ANUL SCOLAR
Compartimental: Sccretarial 2024-2125 Cod PO = S5CR - 02,11,
Nr. [95/16,00,2024 @

ANEXA 2
Diriginte

Semndituri

DECLARATIE

Subsemnaiul {3 L pirine e
legal al elevuluzieliever . din
clasa o oan goolar 2024-2025  domiciling in localitnea
stridn L A, . lelelon B
cmiail o declar e dovese en plnta BURSEI DE MERIT
R EEIIL[ENT;; (METHE ef, ART,7 5i 8 OME ne 3318/ 1.07.2024) s o Faecti in contul

» tleschis |

bancs nume titular cong_ _ yUNP titular
Lol

Anexes wniicarels acle

13 Extras de cont banca
2y Copie cante de identitate titslar comt

Preclar ¢ sumt de neord ca unitalen de invatimdnt si-mi prefucreze dotele personale confarm prevederilor GOPR, in

calitate de operator, si conform prevederilor specilice aplicabile ale OME nr.3518/1 1072024 privind aprobares
Metodologiel de acordare a bueselor,

Diata Semndtura parinte fore
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LICEUL TEORETIC

TIMISOARA

"NIKOLALUS LENAL™

Comportimentul: Secretariot

Frocedurn operajionala;
PROCEDURA
PFRIVIN D ACORDAREA
BURSELOR IN ANUL SCOLAR
024-2023

Fafiyim 1

Rizvizuire; |

Cod PO —SCR- 211,

M, 19506042024

®

ANEXA Ja

Diriginte

Medie purtare elev

Semndtura

CERERE PENTRU BURSA DE EXCELENTA QLIMPICA [ {pentru clevii de gimnaziu si licew)

Subsemnatul (a)

L

parinte/tutore

legal ol elevuluifeleve

Jdin elasa

2025, domiciliat{a} in localitates

L lelefon

Stroda

an scolar 2024.
, hr.

el

bursi de excelentd olimpica 1, pe care dorese sa o virati in contul

. deschis 1a banea

cont_

, prin prezenta, vii rog si-i acordati fuluif Ricei mele

e Lo lar

L ONTP Lilwlar cont

hlentionez urmétoarele:

- Am obfinut distinctii , respectiv premii

(L, 1, 1 sae Mentiune ol medalii

asimilate distinctiilor) la olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive
seolare internationale recunoscute de ME. la Jocurile Olimpice, Jocurile Paraolimpice, Jocurile

Olimpice de Tineret.

Anexer urmitosrele acte doveditoan:

1

(Capii de pe diplomele obtinute care se vor certifica preonformitate cu originalul de edtre scoald)

2] Extras de cont banca si copie C.L tiwlar com

Declar pe proprie rispundere cf informagiile de mai sus si actele doveditoare anexate corespund
realitdtii i isu la cunostingd ci in caz contrar voi pierde dreptul fa bursd pe toatd perioada care

urmeazd 5i voi suporta consecintele in vigoare (fals si uz de fals).
Declar cd sunt de acord ca unitatea de invatimdan sa-mi prelucreze datele personale conform

prevederilor GDPR, in calitate de operator, §i conlorm prevederilor specifice aplicabile ale OME
ne a3 181072024 privind aprobarea Metodologiei de acardare a burselor.

Data

Semndtura parinte




LICEUL TEORETIC
UNIKOLAUS LENAL™
TIMISOARA

Compaortimentul: Seeretariat

FProcedura (1|'.IET:'||EIJHI1iI|i.-li
PROCEDUTEA
FRIVIND ACORDAREA

BURSELOR IN ANUL SCOLAR

2024-2025

Edifia: 1

Revizuiren: |

Cod PO - SCR - 011,

M TS TG 202d

ANEXA 3'b

Diriginte

Medie purtare elev

memnilura

CERERE PENTRU BURSA DE EXCE LENT;'L OLIMPICA 11
(se acordd elevilor de gimnazin si licen)

Subsemnatul (a)

al elevuluifeleve;

scolar 2024-2025, domiciliat in localitatea

nr. ., telefon

. ermnail

prezenta, vl rog sii-i scordati Buluif Hicei mele bursd de excelenti olimpica 11
. deschis la

sa 0 virati in contul

cdin clasa
JStrada

. phrinteftutore  Jegal

L

banca nierme titglar cont

fitular cont

Mentionez urmitoarele:

- Am obfinut distinetii, respectiv premiul

olimpiadelor scolare

ME.
Anexes urmitoarele acte doveditoare:

1)

(110, I1E ) la etapele nafionale ale

4 prin
. e care doresc

organizate 5i finantate de

(Copii de pe diplomele obtinute care se vor certilica pteonformitate cu originalul de citre scoald)

2} Extras de cont banca si copie C.1. titular cont

Declar pe proprie vispundere civ informatiile de mai sus si actele doveditoare anexate corespund
realitdiii si iau la cunostingd ci in caz contear voi pierde dreprul la bursi pe watd perioada care

urmenazd si vol suporta consecingele in vigoare ( [als si uz de fals).
Declar ci sunt de acord ca unitatea de invatamdnt sd-mi prelucreze datele personale conform

prevederilor GIPR, in calitate de operator, si conform prevederilor specifice aplicabile ale OME
nr. 3518/ 1.07.2024 privind aprobarea Metodologiei de acordare a burselor.

Data

Semndtura pirinte




LICEUL TEQRETIC
"NMIKOLAUS LENAT™
TIMISOARA

Compartimentul; Secretaring

Procedurs operationald:
PROCEDIRA
FRIVIN D ACORDAREA
EURSELOR IN ANUL SCOLAR
201 24-2025

| Edigia: 1

- Revizuiren: |

Cod PO —SCR - 02,11,
N 1S TR09. 2024

ANEXA 4

Dicigine
Mledie purane eley

Promovat la tonte disciplinelel DAL

Semmndhong

CERERE PENTRU BURSA MERIT

OLIMPIADE /

Subsemnatul ()

clevuluideleyve

NOURSURT conf. ART.T litern
. parinteiutore legal (5AU ELEY MAJOR) al

.din clasa

. an seolar 2024-2025, domicilint In Tocaliates

straci . . WL

cimnil

, telefon

. prin prezeta, v eog sied acordati felui’ fice

mele bursa de merit prolimpisde/concursuri , pe care dorese s o vinti in contul

cont

_ obeschiz ln bongo

name Eitular

NP tiwlar cont

Mentionez urmitoarnale:

L. AJAM oblinut premiile {1, 1 sau 110} la etapele judeiene ale olimpiadelor scolare recunoscute de

Ministerul Educagie,

2, AMm obfinut premiul 1 la etapele nuionsle ale concursurilar scolare st extrascolire recunoscute de Ministerul
Educafici, conform culendarelor competitionale apeobate prin ordin de ministro:
A AAmM obfinut medalii de aurflocul [ la compionntele nationale organizate de federatiile sportive nationale in

aporturt olimpice’ probe alimpice,
Ancxez urmatoarele sote doveditoare:

L

{Copii de pe diplomele obtinuie care se vor carificn pl.oonformitate cu originalul de care Stl:}al.ﬁ_:l-

I1 Exiras de cont banca s copie C1 titular cont

MOTA: Sportivii atageazd 1 1 Adeveringd de la Federajin Sportivii Mationali
2. Extrus din Calendarul competitional

Declir pe proprie rispundere ¢ informatiile de mai sus si nctele doveditoare anesme corespund realitatii si inu lo

eunoglingi G in caz contrar voi picede dreprel fa bursd pe toatii perioada care urmeazh si voi suporti consecinjele in

vigonre {fals 51wz de fals),

Dreclur cii sunt de acord ea unitaten de Davitdmint s-mi prelucreze datele personale conlonm prevederilor GDPR, in
calitate de operator, i conform prevederilor specifice aplicabile ale OME nr.5518/1 1,07, 2024 privind aprobaren

Meradelogied de ncordare o burselor,

Blaia

Semnitura parinic
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LICEUL TEORETIC
TNIKOLAUS LENAL™
TIMISOARA

Compartimentul: Secretari

Procedura operajionli:
PROCEDURA
PRIVIND ACORDAREA
BURSELOR IN ANUL SCOLAR
224-2025

Edifia: 1

Revizuivea: |

Cod MO < SCR - 12,11

N 10816002024

AMNEXAS

Diriginte

Semndtura

CERERE PENTRU BURSA SOCIALA- art. 10 liLe

LORFANI

HABANDONATI DE PARINTI ASUPRA CARDRA A FOST INSTITUITA O MASURA DE

Subsemnatul {a)

PROTECTIE SPECIALA

elevuluifeleve

cdin clasa

an seolar 2024-2023, domiciliat in localitates

Strada

L el

. teschis la

hanca
CMP titular cont

nume titulae conl

. nr. . lelefon
_ . prin prezenta, va rog si-i acordafi
fiuduif fiicei mele bursa sociala - orfan / abandonati de parinti asupea carora fost instituita o
masura de protectie speciald, pe anul seolar 2024-2025 pe care dorese sa o virati in contul

. périnte/intore  legal al

Anexer urmdatoarele acte doveditonre:

1, Certificat deces pirinte ;

Bl Acte doveditaare din care reiese ca elevii au [ost ahandanati de parinti si asupra lor a fost
instituita 0 masura de protectie speciala. respectiv plasamentul! plasamentul de urgenta, fird a se
lua in considerare nivelul venitolui mediu pe membru de Tamilie.

3. Extras de cont banca si copie CI titular cont {pentru ambele categorii)

Declar pe proprie tispundere cd informagiile de mai sus 5i actele doveditoare anexate corespund
realitiifi sijau la cunogtingd ed in caz contrar voi pierde dreptul la bursa pe toald perioada care
urmeazd si voi suporta consecintele in vigoare {fals si vz de fals).

Declar céi sunt de acord ca unitatea de inviitimant sd-mi prelucreze datele personale conform

prevederilor GDPR, in calitate de operator, 5i conform prevederilor specifice aplicabile ale OME
nr.3518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei de acordare a burselor,

Data

Semndlura parinte /utore,



LICEUL TEQRETIC Peocedura operajionald: Ealigiu: 1 [
THIKOLALS LENALM PROCEDURA =
TIMISOARA F“HIVINDJN[.’[]‘RIIA REA Revizuiren: |
BURSELOR IN ANUL SCOLAR |
Compartimentinl; Secretwrint 224-2025 Cod PO = SCR - 0201
N 195160.09,.2024
ANEXA 6
Diriginte
Semnidiura
CERERE PENT
Subsemnatul (a) , pisintetutore legal ol
elevuluifelevei yedin clusa . an scolar 2024-
025, domiciliat in localitaien sienda . nr. ,
telefon__ =LEH . pTiN prezema, v g si-i
acordati fului ficei mele bursi sociala —familie monoparentala, pe anul seolar 2024-2025 pe care dorese <a o virati
in ol .y tleschis o banca e
fitulnr cont  CWE titular com
Anexer urmditonrele acte doveditoare:
| Acte doveditonre din eare reiese ca elevul face pane din funilie mopoparentaln ass cun esie definita in OME

S31811,07.2024 de art.5, in conditiile_enumerate de ln_prt 9. pana lnart 12 (aete stre civila L moimeri) depuperii
cererii, Cerificat Divor. Conventie notarinla proces divort ey copii minesi, Sentista justecatorensca stabilive
domiciliu copiil ale docemsnie dacil exisid mertionate in art.10 alini lite)

2. Beclicatie venit net lunar pe ultimele 12 luni antesionre depunerii cererii (1,09, 2023-3 | 08.2024]).

3. Exirns de cont banco si copie CLtitular cont

WOTA:

w Elevii care provin din familii monoparentale, care realizeazi un VENIT MEDIU NET lunar pe membny de familic,
stpiss ipozitinii, pe 12 lund anterioans cererii, mai mic de un salariu minim net pe economie: Se va lug in caleul
salariul minim net pe economie in vigoare 1a data depunerii cererii.,.

Mentiomer ¢l numiirul total al membrilor familiei esie de membri {masez acte), S venilul netmenbo de
familie pe ultimels |2 luni este

DPeclar pe propric raspundere <8 informafiile de mai sus si actele doveditoane anexate covespund realitdiil 5 i ln
cunoglingd i in caz contrar voi pierde drepiul la bursq e toutl perionda cane urimenzi 51 voel supora consecimale in
vignare (fals si uz de fls).

Dheclar cit sunt de acord e unitaten de inva@mdn si-mi prelucreze datele personule conform prevederilor GDPR
petitry verificarea respectarii eriteriilor de acordnre a bursei, in calitate de operator, conform prevederilor specifice
aplicabile ale OME nr. 35182024 privind aprobaren Metodologiel de seordare a burselor.

Dratn Semmndtura pdArinte Aulore,
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ANEXA T
Dirizinie
Semndtura
CERERE PENTRL I_HIRE_—{ SOCIALA —SITUATIA MATERIALA art, 10 lit.

Subsemnatul (a) . plirinte’twiore legal  al
elevului‘eleve Ldhin clasn L oan seolar 2024-2025 domiciliae
i localitne Stradi | . telefon
email o PN prezent, vA rog si-lncordati fulud’ ficed mele burss

sociily - situatia materiali . noanol seolar 2024-2025 pz care doness sa o virati i contul

cont

—tleschis w banca
, WP titular coul

nume titkilar

Declar pe pn:lpris'u i:ispundnrr: o veniturile pete.cu caracier perinnent, ohiinuks pe ultimele 12 lind anterfonre cererdi.
realizate de membrii fiumilied, supuse impozitelui pe venit, sunt:

Mumele si prenumele Vit | Weni | Wenz | Venn Yenilt | Venn | Vemr | Venn | Venit | Vemit | Veng Venit
miem = R net nei e el duc nit net 1, el nei ne e ilne | mel aug.
brului de fmfic/ spt | e iy, | 2021 . tel matie | uprilie | mm v | 2024 it
CENP 2uzx | 2093 | a4 faa | roxe | we | oo | anod
Mlengionez ¢ oumdru] 1otal ol membrilos Fmiliel esie e membri , e vesingd netmembro de familie pe ultimele

12 luni este

I Anexez acle doveditonre nle veniturilor declane,
Z.Decumente doveditowre ale componentei tamilici, asa cum este definiti lo art. 10 din Metodologin-cadru de peordate
a hurselor ; certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani. actele de identitate ile persoanelor care au peste 14 apj
CAEE, Reie e ool fenr necavatarii, aifart i moing N, VTR ol Beend der D8 aaed o e e e 20 pesteer e
GO rieand o v o foeldend-cresed de 2l avgesizon] confanm fegil, o domieilid o resedintg commn
ipwerind i aorels de sdentime 5§ care fociiess [ ).

A. Exirns de cont banen si copie C.L titular eont |

Declar pe proprie eispundere cil informatiile de mai sus s petele doveditoare unexate corespund realititii si fnw 2
cUnogtingli cii in enz contear voi piende dreplul by bursi pe toata perionds care urmenzi si voi suporta conseciniele in

vigoare (fals s ue e Fals),

Pelar e sunt de acord ca umitaten de invigimant s6 prelucreze duele personale conform pravederilor GDPR pentri
verificaren respectarii eriteriilor de acordare o bursei, in calitate de operstor, conform prevederitor specifice aplicabile

ale OME ne3518:2024 privind aprobarea Metodologied de acordure o burselor,

Data

semnitura parinte
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ANEXASR

[Hiriainde
Semnatuny

CERERLE PENTRU BURSA SOCTALA = METHCALR Avt 10 L e, [, =

Subsemnal (@) pirinteitutore  legnl ol elevluifeleve

. dinn clasa . an seolar 2024-2025, domiciliot
in localitares gtradn Lo, relefon Ao iE
cmiil prin prezent, vi rog si-i acordat Buloi? filced mele
buersil medicald pe anul seolar 2024-2025, pe care doresc sa o virati in contl

» deschis la bonca, nume

ttbir gont v TP Aitular cont

Mantionez el finl/fiica mea sufers de

Anexes urmatoarele acte dovediioare:
ay  Certificat medical eliberat de wedien] specialise (tlp AS) sk avizet de medicol de Familie! sau calsinetul
seolar sau cerfificat de incadrare Tn grad de handicap

b Extras de cont banca si copie Ol tilular cont .
Declar pe propric saspunden: o informatiile de mai sus si aclele doveditonre anexate corespand reali@i i fau Ia
cunostingl 6 in caz contrar vod plerde dreptul la bursit pe toata pericada care urmeszd si vol suporta conseeiniele in

vimeare (fals st ue de fals),

Declar i sunt de acord ca unitatea de Tnvatlmdnt sd-mi prelucreze datele personale conform prevederilor GDPR, in

calitate de operator, 5i conform prevederifor specifice aplicahile ale OME ne.3318/11.07.2024 privingd aprobaren
Metodologici de acordare a erselor,

Chaty Semniturn pirinke
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