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CALENDARUL SI CONDITIILE DE ALOCARE A BURSELOR

Extras din PROCEDURA OPERATIONALA
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Dupa expirarea termenului de depuncre, pirinjii/reprezentantji legali pot completa sau
corecla dosarcle incomplete sau incorecte. la solicitarea Comisiei de management al burselor, in
termen de maximum 3 zile lueritoare de |a solicitare,

La nivelul unitdtii de invaiaman preuniversitar se constituie Comisia de management al
burselor care verifica si analizenzs documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari,

Lista elevilor beneficiari se aprobi in Consiliul de administragie al unitatii de invatimént,
sesemuneazd de citre director si se transmite la I5d Timis/DJIIP/DMBIP,

Prima listd de beneficiari in curs, pe tipuri de burse, este transmisd de unitatea de
inviatimint la 15) pind la data de 240 octombrie 2024, Unitatea de invatimant transmite lunar,
la 15, pind la data de 20 ale lunii, sumele cstimate pentru plata burselor aferente lunii
respective, precum si numdrul de benefiejari pe eategorii de burse,

1. Documentele utilizate
Dosarul elevului va confine urmdtoarele documente:

0.1 Pentru bursa olimpica 1 5i 11

cerera-tip;

extras cont bancd;

copie Clitular cont;

copii ale diplomelor obtinute, ef, OME nr 35182024, art6, alin.g 1), {2), care se vor certifica
pentru conformitate cu originalul de citre unitaten de invalimaint.

P e I —

10.Z Pentru bursa de merit in baza rezultatelor la olimpiade/eom petitii- ef. OME 5518, art. §
alin.(2) lit.d):

. Berere-lip;

extras cont baneq;

copie Cl titular cont:

copii ale diplomelor oblinute, cf, OME nr.o3 182024, art. 8, alin{2). care se vor certifica
penteu conformilate cu originalul de ciire unitatey de mviiman,

* sportivil ataseazd si; adeverini de la Federatia sportivi Nationald insotiti de extrasul din
calendarul competitional.

e
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10.3 Pentru bursa de merit in baza mediei generale- of, OME 5518 art. 8 alin. (1)
Tahel nominal pe ¢lasd cu media generald pe anul scolar

mai mari sau egale cu 9,30, reprezentind cei 309% dintre elevii unei clase:
I cerere/declaragic;

2. extras cont banci;
. copie C1 titwlar cont:

10.3 Pentru bursele 568l prevazute la lit a), by sid) - ef. OME 5518 art.1 0, alin.(3)
. CETCrE-lip;

extras cont banca;

copie Cl titular cant:

[ T

ultimele 12 luni anterioare cererli, realizate de membrii familiei. supuse impozitirii

anterior, in ordine descrescatoare o e iflor

declaratie pe propria rispundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obiinute pe

3. acordul privind prelucrares datelar cu caracter personal pentru verificarea respectirii

criteriilor de acordare a bursei;

6. documente doveditoare ale compoenentel familiei, asa cum este definita la art.s din OME

A3 182024 si in prezenta proceduri:

- cerificate de nastere ale copiilor sub 14 ani

- Clale persoanelor care au peste 14 ani

= acle referitoare la starea civild de la momeniul depunerii cererii

= certificatul de divort

= conventia notariald incheiatd in cadrul procesului de divarl cu copii minori

= sentingd judecitorenscd din care si rezulie stabilirea dom
unul dintre pirinti

- certificate de deces

- decizia instaniei de menlinere a starii de arest

- raport de anchetd in cazul paringilor disparugi.

10.3.2 Pentru bursele sociale previzute la lit. ¢ - cf. OME 5518 art. 10, alin.(4)
Documentele previzute mai sus, cu exee
nete,

10.3.1 Fentru burscle sociale- medicale of, OME 55 18 art. 10, alin.(3) :
cerere-lip;

extras cont bancq;

copie CI titular cont;

v e

in evidenta cabinctului seolar sau certificat de incadrare in grad de handicap.

I=

iwilivlui copilului/copiilor la

plia declaratiei pe propria raspundere privind veniturile

certificat medical eliberat de medicul specialist (lip A3), avizat de medicul de familic si luat
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11. Modul de lueru:

ldentificaren elevilor care pot beneficia de un anumit lip de bursi 5i acordarea burselor pentru elevii
Liceului Teoretic "Mikelaus Lenau™,

[ acest sens, s-a elaborat urmitorul calendar:

Pind eel tirziu in 20,09.2024: informaren parintilor cu privire la criteriile de acordare a
burselor, tipurile de bursd si confinutul OME nr.53 1 8/2024:

Fiind in 03.10.2024: invititorii si dirigintii vor intocmi listele cu elevii beneficiari,
respectind etapele previzute la art.d alin (6) si in prezenta procedurd; vor informa si
sprijini parintii pentru intocmines dosarului, vor preda la secretarian listadlistele
finala/inale si dosarele beneficiarilor:

Pind in 10.10.2024: verificarea si revizuiren dosarelor incomplete;

20.10.2024: transmiterea situatici sia listelor cu beneficiarii burselor citre 151 Timis:

Pand in 22.12.2024: calcularea mediilor generale Ja sfargitul primelor dowd module pentry
elevii din clasele a Vea:

O8-10.01.2025; intocmires, de citre dirigintii claselor a V-a, a listelor cu elevii beneliciar
ai burselor de merit i de rezilientd, jerar hizati in ordinea descrescitoare o mediilor 5
transmiterea listelor la sceretariat.
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N,
crt.

ETAPA

OPERATIUNEA

Constituirea comisiel de
management al burselor

Termen:
09.09.2024 — 16.09.2024

[ntdlnire de lucru a membrilor comisiel cu tofi dirigingii
claselor V-X11 5i cu prof, pentru invEgmdant primar,

=t

Informares elevilor si a
paringilor

Termen: 20.09,2024

Inviatorii si dirigingii informeanza elevii si parintii cu
privire la Metodologia de acordare a burselar - OMIE
S3182024,

ldentificarea celor 30%; din
elevii clasei in ordinea
descrescitoare a mediilor

Termen: 20.09.2024

Serviciul secretarial wansmite profesorilor diviging
lista cu mediile elevilar pe clasi (medii generale/medii
de admitera)

Preluarea dosarelor de citre
inviifitor si dirigingi
Verificarea documentelor

Termen: 03.10.2024

Elevii majorifreprezentantii legali vor preda
invitorilor si dirigintilor dosarele cu docum entele
Justificative,

Invintdtarii si dirigingii var intoemis verifica listele ey
media generald anuald in ordine descresciitoare, vor
sprijini parintii pentru intocmivea dosarului, vor preda
serviciului secretariat listele si dosarelor elevilor
eligibili.

]

Verificarea dosarclor de ctre
comisia de managemen al
burselor

Termen: 10.10,2024

Membrii comisiei de mana gement al burselor verifics
fiecare dosar si intocmese o listd oy elevii care sunt
eligibili pentru acordarea burselor.,

Revizuirea dosorelor
incomplete

Termen: 18.10.2024

In cazul identificarii unor docurmente [ [ sau a unor
cereri completate gresit, membrii comisiei sesizenz
invitorul! dirigintele, iar acesta va contacta périntii
pentru remedierea situatied,

21
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7 | Centralizaren datelor i | Serviciul secretariat centralizeazi dosarele aprobate in |
transmiteres acestora cdtre 150 CA st inloemeste listele finale pe care [e transmite
Timis citre 151 Timis,
| Termen: 20.10.2024 .
8 Caleularea mediilor generale la | Dirvigintii claselor a Vg se asigurd cd elevii vor avea
sfirgitul primelor dous module, suliciente note pentru g |j se catleula media gencrald I
pentru elevii din clasele a V- | finalyl primele doud module.
Pind in 22.12,2024, dirigintii claselor a V-a
| Termen: 22.12.2024 calculeazd mediile generale ale elevilor,
) [ntoemires, de catre dirigingi Diriginii claselor a V- intoemese listele cu elevii
claselor a Vo, a listelor cu beneliciari ai bursei de merit si de rezilienga,
elevii bursieri. Transmiterea ierarhizati in ordinea descrescatoare g mediilor, si
. . mit listele la secretariat,
listelor I secretariat transmit listele la secretariat
Termen: 16012025

12, Resurse necesure
2.1, Resurse materiale

- Echipamente informatice;

- Birotica;

- Farmulare tipizate.
12.2. Resurse umane
Consiliul de administraic
o Compartimentul secretariat
2 Comisia de management al burselor
Profesori dirigingi/invalator
12.3. Resurse financiare
- cheltwieli pentru: foile lipizate, consumabile
| 2.4, Resurse informationale

- wwaw nlenay, ro. g:u:nemriﬂt[@glmuu.m
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