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4. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

| Nr. Scopul Ex. | Compartimen Funetia Numie §i prenume Data Semn.
ert. | difuzarii | Nr., 1 T
_ L 2 - R i e
4.1. | Verificare || Conducere | Director adj. Urlea Daniel
(4.2, | Aplicare | | Secrelariat | Sccretar-sef | Monia Mihaela
4.3, | Aplicare I CA Dircctor Matziu Gubricla
Simona, membrii
| N W— .
44, | Aplicare 2 I Personal Personal Dirigingi 5i
| didactic didactic _invititori
[ 4.5. | Informare 3 | Plringi si ¢levi | Parinfi si elevi Piirinti 5i elevi
4.6. | Arhivare I Comisinde | Responsabil
' monitorizare a | SCIM
. SCIM
4.7, | Arhivare | | Secretariat | Secretar Lazir Carmen
| | | | Mihaela

weriionale

Prin aceasta proceduri se definesc ctapele care trebuie urmate pentru transferul elevilor, in
conformitate cu actele normative in vigoare, precum $i asiguraren unui cadru clar reglementat pentru
translerul elevilor. Procedura orienteaz transferul elevilor in cadrul accleiasi unitifi scolare (Liceul
Teoretic "Nikolaus Lenau™ Timisoara. numit in continuare L'TNL), de la @ ala unitate scolard la
[LTNL sau de la LTNL la o altd unitate scolard. in conformitate cu normativele in vigoare.

6. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

PPrezenta procedurd se aplicd in cadrul LTNL tuturor elevilor care se transferd la/din unitatea
scolard conform calendarului de transferuri aprobat in sedinga CA din 22.10.2024, prezent in anexele
procedurii. sau pe parcursul anului scolar in situali; exceptionale {conform prevederilor art. 144,
alin.3 din OME nr. 5726 din 2024). in limita locurilor disponibile si in limila efectivelor pe clasi

previizute in planul de scolarizare aprobat de 15) Timis,

Procedura se revizuicste si se aplicd in fecare an scolar,

Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

s Secretarian
*  Conducere/Managemen:
¢ Consiliul de administratie.
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Documente de referinga (reglementdri) aplicabile activilalii procedurate:

a. Legislatie primari
- Legea inviltdméntului preuniversitar nr. 198 din 04.07.2023-
- Regulamentul de organizare $i functionare a unitatilor de invatamdnt preuniversitar (ROFUIP)
aprobat prin OME nr. 5726 din 2024
- Ordinul MEC nr.5262 din 2009 privind sectiile/scolile speciale germane din Romdnia

finalizate cu Diploma de acces general in invifimdniul superior german $i Diploma de
bacalaureat.

b. Legislatie secundari

* Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.OT. nr, 387
din 7 mai 2008, privind aprobarea Codului controlului intetn managerial al entitatilor
publice, cuprinzdnd standardele de management/control intern la entitdyile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de contral intern managerial;

- Metodologia-cadru de arganizare $i functionare a consiliilor de administratic din unitatile de
Invatimant preuniversitar. aprobaté prin OME nr. 6223 din 04.09.2023:

- Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitifii publice.

SI_ ABREVIERI

8.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. | Termenul | Definifia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste
cri lermenul respectiv
1. Procedura operafionali Prezentaren formalizatd, in scris, 4 tuturor pagilor care trebuie
urmai, a metadelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizirdi activitati, cu privire la succesiunea
- elementelor din cadrul deruliirii procesului respectiv, ==
Editie a unei proceduri Forma inigiald sau actualizag, dupd caz. a unei proceduri
operationale, aprobatd i difuzata,
Edifia unei proceduri se modifies atunci cind deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci clind
modificarile din structura procedurii depisese 50% din
conjinutul reviziei anteriodre.
3. Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare n
unor informatii, date, componente ale unci edifii a unei
proceduri, modificiri ce implicd, de reguld. sub 50% din

L conjinutul procedurii. 9
5

ta
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I 4, Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
— realizirii unui proces sau unei activitii,

8.2. Abrevieri ale termenilor utilizafi

Nr. | Abrevieren Termenul abreviat
cri.
I PO, Procedura operationala
2, E. Elahorare
3, V. Verificare )
5, A. Aprobure =
6. C.A, Consiliu de Administratie
¥ LTNL Liceul Teoretic "Nikolaus Lenau™

18, ISJTM Inspectoratul Seolar Judetean Timis _ i
9, ROFUIP | Repulamentul  de organizare si functionare a unitijilor de  invaEmine

I prewniversitar
10. OME Ordin al ministrului educatici ) |
1. ME Ministerul Educayici
12 DSA Sectia speciald | germand

'_I k| HCA Hotiirdiren Consiliului de Administratie K
14 CEAC Comisin pentru evaluares si asiguraren calitdfii

9. S REA procedu ionale

9.1. Generalititi

Elevii au dreptul si se transfere de la o unitate la alta, de la o formatiune de studiu la alta, in
conformitate cu prevederile ROFU P aprobat prin OME 5726/2024. art. | 37-150

ART, 137

Beneficiarii primari ai educatici aw drepind s se fransfere de la o unitate de fnvigdment la alta, de
fa o formagivne de studi la oita, de ta un profil la altul si de la o filierd la alta, iv cond, ifiite stabilite
de prevederile legii si ale prezentului regulament si ale regulameniniui de organizare si functionare
a unnitafii de invdpament la care se Suee ransferud.

ART, 138

(1) Transferud beneficiaritor primari ai educayiei anteprescolare Jace ci acordul consiliului de
administrafie al wnitafii de invdidmadnt primitoare §i cu avizul conswltativ al consiliulni de
adwinistrapie al wnitayii de invagdment de lo care se fransferd. Consilinl de administratie af unitdysi
de invifdmdnt la care se solicitg transferul motiveaza, in seris, refuzul de aprobare a cererii,
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ART, 139

(1) Jo invégcmdnid antepreseolarpreyeolar, primar, gimnazial, invatdamantal liceal, postiiecal,
precum gi in invdfdmédntul prewniversitar telmologic in sistem dual, elevii se polt transfera de la o
grupaformativne de studin la alte, in aceedyl unitate de invdgamdn, sau de la o unitate de
imvdfdmdn la alta. cw incadrarea in mumarul maxim de beneficiari primari @i edvcafiei pe

formativne de studiv yi in limita cifrel de scolarizare aprobate/repartizate de ISVISMR

(3) fn sitwayii excepiionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in
mmndrul maxin de beneficiari primari af edvcayiel la grupd/formagivnea de studiu, ISIISMB poate
aproba depdsirea efectivilui maxim cu cel mdt 2 beneficiari pesie efectivid maxim, pe haza
Justificdrii din partea consilivlui de adminisirafic al wnitarii de invdpdmdnt. Pentru sitmafiile
excepfionale in care se solicit depédgivea cu peste 2 beneficiari primari a mumidrudug maxim de
anteprescolari/prescolarivelevi ja Zrupd/formeginnca de studin, aproharea va fi datd de Minivteryl
Educatiei, conform metodologiei in vigoare.

ART.140

(1) In invaigdmdntd liceal sau pastliceal, inelusiv in invagamdnind preaniversitar tefinologic in
sistent dual. aprobarea transfernrilor lu care se schimba filiera, profilul, domenini de pregitire,
specializarea’calificarea profesionald este condifionatd de susjinerea si promovarea evaludrii prin
examene de diferend.

(2) Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferentd se siabilesc prin compararea celor
dod planuri-cadriy. Modalitdpile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de cdire consilind de
administrafic af wnitdgii de invégamdnt, la propunerea membrilor comiviei pentru currviculom,

ART. 14]

(1) Elevii din invaidamand liceal 4 din invagamdntul postiiceal, inclusiv in invefdmeni il
prewniversitar telmologic in sistem dual, se pot iransfera, pdstrind forma de in vifdmidnt, cu
respectarea wrmdtoarelor condifii:

a) in cadral invigamantului liceal, efevit din clasa a IN- e pol transfera, eu pasirarea filierei,
profilului si specializarii, in timpud anwlui seolar, in vacanfele scolare, daci medio lor de aelmirere,
fard a tua in consideratie elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi yi pentru cei cu ceringe
edncafionale speciale (CES), este cel pufin egala cu media wltimului admis prin procesul de
repartizare computerizati la specializarea la care se solicitg transferul, doar in situagit medicale
deosebite, pe baza avizului comisiei medicale Judletene:a municipiniui Buc urestl, acolo unde exisid,
sau a documentelor medicale justificative, §i it situaiile excepionale previzute la art. 144 alin.
(3). cu incadrarea in numirad maxim de elevi pe formatiune de studin, stabilit de lege;

b) in cadrul invatdmedntudui liceal, ¢levii din clasele @ X-a - a XIWXI-a se pot transfera, de reguld,
dacd media lor din wdtimul an este cel pujin egala cu media wltimudui promovar din clasa la care se
solicit transferul. Excepiiile de la aceasid prevedere se aprobd de caire consilivd de administrafie
al wnitdpii de invatament ta care se solicid fransfernl;

7
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ART. 144

(1) Transferurile in care se pastreazd forma de imvadmen, Jiliera, profilui 5i specializarea se
efectueazd, de reguld, in perioada vacanfelor seolare. Prin cxceptie, transferurile de la nivelurile
anteprescolar §i preycolar se pot face oricdnd in timpad amdui yeolar, in limita mumdrului de focuri
§1 findnd cont de interesul supevior al copifului.

(3) Transferurile in invitamantud liceal inelusiv in sistem dual, eu schimbarea
f.-'ﬁvmffpm_ﬂ!tduifl&gwm":fﬁzﬁn':‘.fc'cr.’.fﬂr&rﬂ. se efectueazd, de reguld, in Perioada vacaniei de vard,
pentry anul seolar wrmator,

(3) Transferul beneficiarilor primari in timput enrsurilor geolare se poate efectua, in mod
excepfional, ci respeciarea prevederilor prezentwini regulament, in wrmdtoarele yituayii:

@) la schimbarea domiciliviyi printilor/reprezentangilor legali intr-o alig localiiate, respectiv iniy-
it alt sector al mumicipielui Bucuresti;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberatd pe haza expertizei medicale efectuate de comisia
medicald fudeeaniva municipiulud Bucureyti;

¢) de la clasele de invatamdnt liceal la clasele de imvaidimdni profesional cn durata de 3 ani
reglementat de Legea nr, 1/2011, cu modificarile yi completarite ulterioare. pénd la reorganizareq
claselor in cadvid liceelor rehnologice,

) lasde fa invddmeniul de artd, sportiv 5i militar:

e) de la elasele e program de predare intensiva a unei limbi striine sau cu mrogram de predarve
hilingv lu celelaite clase-

S in alte situeii exceppionale, pe baza documeniclor justificative. cu aprobarea consiliului de
administrafie of inspectoratudui scolar,

ART. 145

Gemenii, tripleqii ete. se pot Iransfera in clasa celui cu media mai mare sat invers, la cerevea
parinteluireprezentantului legal sau la cerereq beneficiarilor primari, dace aceytia suni majori,
en aprobarea consitinlui de a Iministratic al unitifii de Emvaidameni.

Orice transfer al elevilor la L1NL se face cu aprobarea CA al unitatii de invimant in limita
locurilor si a spafiului fizic disponibile in silile de clasa. precum si a ierarhiei candidagilor realizate
pe baza criteriilor specifice cuprinse in fisa de evaluare, dacd existd mai mulfi candidati deciit
numdrul de locuri disponibile in clasa in care se solicitd transferul. In accasta situatie, locurile
eliberate in timpul unei etape de transfer vor f; ocupale de citre candidai in ordinea descrescitoare
apunctajelor din fisa de evaluare,

Locurile neocupate rimdn blocate pina la urmiitoarea etapd de transfer,
Nu_se acceptid depuner r_de transfi f
cuprins i xele prezentei i

Nu se admite decit o singurd optiune in solicilarea/cererea de transfer.

8
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Cererile de transfer intern (ale elevilor din cadrul LTNL) se discut si se solutionenzi inaintea
eclor pentru LTNL (ale eleyilor proveniti din alte unititi de inviigimant),

Cererile elevilor de la alte scoli vor fi insotite, in mod obligatoriu, de o adeverinia de studii
cuprinzand mediile din ultimul an scolar $i vor [ analizate in consiliul de administratie, {indnd cont
de criteriile din fisn de evaluare. Solicitirile de transfer ale elevilor care indeplinesc conditiile
eliminatorii vor fi onorate in ordinen punctajelor objinute prin insumarea urmatoarelor medii,

Elevii care an freeventat eursurile in striiindtate pot fi Inscrisi in clasele V-V111 si IN-XTI
doar dacii provin de Ia gimnazii.

In cazul transferurilor inteme din cadrul DSA (Sectia Speciald Germana), precum si al ecelor externe,
la DSA, se aplicd prevederile legislatiei germane, decizia aparfindnd exclusiv KMK -
Kultusministerkonferenz (Con ferinta Permanentd a Ministrilor Educatiei din Germania),

9.2, Documentele utilizate
) Dosarul candidatului v confine urmitoarele documente:

L. Cererca-tip de transfer, semnatd de ambii arinti/tutori legali sau, in cazul in care este

ordul_seris al ecluilalt

.~
=,
=
=
|@

tifica autoritatea

dirin teas iciliul eopilului.
Copii CI ale ambilor paringi/tutori,
Copie certificat de nagtere elev (doar pentru elevii care solicita transferul la LTNL).
Copie Cl eley {dacd este cazul, doar pentru elevii care solicita transferul fa LTNL).
Foaie matricold/adeveringi de studii corespunzdtoare ultimului an scolar incheiat (doar
pentru elevii care solicitd transferul la L'TNL),
Adeveringi eliberatd de scoala de provenientd cu numarul de absente motivate si nemaotivate
din ultimul an scolar incheiot/din anul scolar in cursul clruia se solicita transferul.

8. Copii ale diplomelor ablinute in ultimul an gcolar incheiat la concursuri/olimpiade scolare
Judejene, regionale sau nationale avizate de ME, conforme cu originalul, relevante pentru
seclia/clasa la care se solicitd transferul,

9. Documente justificative pentru transferul solicitat in timpul cursurilor scolare (cf. Art. |44,
alin.5 din ROFUIP- OME nr. 5726/2024).

b) Sitwatia cu media clasei pentru care se solicitd transferul.
¢} Situatia cu numarul de elevi pe clasa,

b B o

-~
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9.3. Modul de luern: Transferul elevilor la/de la LTNL
| Nr. ent. ETAPA OPERATIUNEA )

I Numirea comisiei de citre Comisia este alcituita din: secretar-gef, doi sau mai
directorul unitagii de multi  profesori, membri ai CA. director si/sau
invat@amant penteu analizarea directori ndjunci
dosarelor de transfer ¢

2 Depunerea cererii de transfer Parintii‘tutorii legali depun la secretariatul LTNI.
in perioada stabilita in calendar cererea-tip de transfer, anexa la procedurd, in care se

va preciza motivul solicitdrii transferului elevului sau
anline. pe adresa de e-mail: secrelariatf@nlenau ro
Cererea va i insofitt de documentele necesaire
transferului,
Cererile incomplete sau care nu respecti conditiile
impuse in proceduri vor fi respinse,
[n cazul in care cererea se transmite online,
documentele aferente  dosarului condidatului  se
scaneazi i se incarci intr-un singur document
i PDF.
3 Inregistrarea cererii de transfer | Inregistrarea cererii de transfer Ia LTNL se fuce
. doar daci este insoiild de toate documentele
menjionate la punctul 9.2, a): Dosarul
candidatului. In caz contrar, dosarul este respins
pina la complelare,

4 Analizarea dosarelor Dosarele candidailor sunt analizate de comisia
candidatilor de catre comisin numitd prin decizia emisa de director. Membrii
numitd comisiei intocmese un raport ce contine date despre
Aligarea tabelului nominal al elevul pentru care s-a solicitat transferul,
candidatilor care vor sustine centralizind datele intre-un tabel pentru ficcare ciclu
examene de dilerenti de invagiman (primar. gimnazial, liceal).

Membrii comisiei prezinti in sedinta CA ierarhia
candidatilor pentru aprobarea sau respingerea
N | transterului.

5 Organizarea si desfisurarea Elevii proveniti de la ala filicrival profil vor susgine
examenelor de diferent examene de diferenid la toate disciplinele
{conl. calendarului) trunchiului comun specifice profilului clasei pentru

care se solicitd transferul si pe care nu le-a studiat
anterior.

[ =

Alisarea rezultatelor Ja

examenele de diferentd

]

Rezuliatele vor i afisate la avizierul LTNL si pe

site-ul unitdtii de invajamant; www.nlenau.ro

10
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Rezultatele vor i afisate in formal secretizal, ]
fiecirui elev Nindu-i atribuit un cod, in baza ciiruia
va putea vizualiza rezultatele,

Convacaren Consiliului de
administeatie

 Directarul unitdii de invii@dmdnt va convoea CA,

conform calendarului de transferuri,
Se va prezenta ierarhia candidatilor in vederea
aprobirii‘respingerii transterului

Comunicarca rezultatelor finale

Rezultatele vor fi afisate la avizierul LTNL si pe
site-ul unitdfii de invaamant: www.nlenauw.ro
Raspunsul va fi transmis in scris doar in cazul
respingerii solicitdrii de transfer.

Solicitaren situajei scolare

"Dupa aprobarca transferului, unitatea de invajamant
primitoare este obligatd s solicite situatia scolard a
elevului in termen de 3 zile lucritoare. Unitatea de
invajimdnt de la care se transferd eclevul este obligati
sil Irimitd la unitaten de invit@amant primitoare situatia
scolard o celui transferat, in termen de 10 zile
lucrdtoare de la primirea solicitirii. Pina la primirea
situajici scolare de citre unilatea de inviijdmant la
care s-a transferat, clevul transferat participd la
cursuri in calitate de audient.” (ROFUIP, art. 150)

10

=

Inlormarea
dinigingilor/invatdtorilor si
inscrierea elevilor in catalog

Dupéd primirea situatiei scolare, secretariatul o
transmite diriginjilor/invagitorilor, care vor opera in
catalog modificdrile survenite in urma transferului,

10. Resurse necesare
10, 1. Resurse materiale

- Echipamente informatice;
- Birotici;
- Formulare tipizate,

10.2. Resurse umane

o Consiliul de administratie
o Compartimentul secretaria

& Comisia de analizare a dosarelor de transler

o Profesori dirigintifinvatitori

10.3. Resurse financiare
- cheltuicli pentru; foile tipizate, consumahile
10.4. Resurse informationale

- www.nlenau.ro, secretari ati@nlenau.ro
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1. APLICAREA PROCEDURII

in timpul anului scolar, se admit doar transferuri interne (invéiamant primar/gimnazial), conform
calendarului din anexa, si numai in cadrul aceleiasi specializini (inviigmant liceal), respectindu-se
legislatia in vigoare si HCA nr, 679 din 22.10.2024.

In analiza si aprobarea‘respingerea cercrilor de transfer, consiliul de administratie va lua in
considerare indeplinirea conditiilor impuse de legislagia in vigoare, precum si a criteriilor specifice
de transfer, prevazute in prezenta procedurd, dupd cum urmeazi:

Criterii de selectie a candidatilor

111 Criterii obligatorii { au valoane eliminatorie)

- Media generald anuald in ultimul an scolar ncheiat sd fie mai mare sau egald cu ultima medie
din clasa pentru care se soliciti transferul/ In cazul transferurilor interne din cadrul DSA,
precum si al celor externe, la DSA, se aplica prevederile legislaliei germane, decizia
aparfinind exclusiv KMK - Kultusministerkon ferenz (Conlerina Permanentd a Ministrilor
Educatiei din Germania),

# Sustinerea si promovares examenclor de diferenta.

# Pentru aprobarea transferurilor, este obligatorie intrunires unui punetaj minimal,
previizut in fisele de evaluare din anexe, stabilit in funetic de criteriile specifice de
evaluare impuse de profil, nivel sifsau examenele de diferenti, Astfel, la un punctaj
maxim de 70 de punete, punctajul minim necesar este de 60 de punete; ln un punetaj
maxim de 60 de puncte, punetajul minim necesar este de 50 de puncte,

11.2. Criterii specifice
A. Inviigimant primar (Figd de evaluare- Anexa 5)

¥ Obtinerea calificativului FB {punctaj intre 80-100 p) la proba scrisi si proba orald ale
examenului de diferenta sustinut la disciplina limba $i literatura permand materni (pentru
transfer la LTNL de la unitati de invaimant care nu au limba sermani maternd ca limbi de
predare), .

v Media generala FB in ultimul an yeolar incheiat, In cazul in care existd mai multe solicitdri
de transler, departajarea candidajilor care au acceasi medie gencrali se face, in ordine, in
functie de;

= media anual®/media ultimului modul incheiat 1 disciplinele: limba germana, matematica.
limba roménd (pentru transferurile la LTNL i pentru cele internc);

= rezultate |a concursuri si compelifii scolare (premiile 111111 pentru disciplinele limba
germana, matemalicd. limba romand), obtinute in ultimul an scolar.

= punctajul/premiul obfinut la concursurile scolare, in functie de ierarhia etapelor.
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B. Invitimént gimnazial (Fisd de evaluare- Anexa 0)

* Obfinerea notei minime 8 (opt) la proba scrisd si la cea orald din cadeul examenului de
diferen|d sustinut la discipling limba si literatura germand maternd (pentru transfer la LTNL
de lo unitdti de inva@dmant care nu oy limba germand maternd ca limba de predare).

* Pentru transferurile realizate in timpul anului scolar, in cazul in care existd mai multe
solicitdri de transfer, departajarea candidalilor se face. in ordine, in functie de:

- media generald din ultimul an scolar incheiat;

= media anuali/media ultimului modul incheiat la disciplinele: limba permand, matematica,
limba romdna (pentru transferurile la LTNL si pentru cele interne):

- rezultate la concursurile scolare avizate de ME (premiile LILII) pentru disciplinele limba
germana, matematicd, limba romdna, obtinute in ultimul an scolar:

- punctajul/premiul obginut la concursurile scolare, in functie de ierarhia ctapelar,

C. inviitdmant liceal (Fisil de evalugre- Anexa 7)

Transferulintre clase cn schimbarea profiluluifspecializirii este posibil doar in vacanta de

vari, fiind conditionat de promovarea examenclor de diferentd la disciplinele nestudiate,

conform plainului-cadru,

# Laexamenele de diferenid, nota minima pentru a putea fi aprobat transferul este 8 (opt).

PPentru transferurile fa si in eadrul LTNL (fird sehimbarea profilului);

# Specializarea Stiintele Naturii: se iau in considerare mediile anuale la materiile de profil.
in anul scolar anterior: limba si literatura germand maternd, matematics, chimie, biologie
(minimum 8,00 la ficcare dintre acestea).

# Specializarile Stiinte Sociale §i Filologic; se iau in considerare mediile anusle la materiile
de profil, in anul scolar anterior: limba $i literatura germand maternd, limba si literatura
romdnd. istorie, limba lating (minimum 8.00 12 fecare dintre acestea),

» in cazul in care exista mai multe solicitiri de transler, depertajarea candidatilor se lace. in
ardine, in functie de:

= media generald din ultimul an scolar incheiat;
performanie scolare relevante pentru seclia la care se doreste transferul, objinute in ultimul
an scolar la olimpiade si concursuri avizate de ME;

= numdrul de absenje nemativate.

* Specializirile M1 (matematica-informatici) si W (stiinte sociale) sunt coordonate de citre
DSA, transferurile la aceste clase intrand sub incidenta legislafiei permane.

12. RESPONSABILITATI

i procedurate

Director:
- monitorizeazd desfisuraren etapelor de transfer.

13
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Membrii Consiliului de Administratie/Comisia de analizare g dosarelor de transfer:
- analizeazi dosarele §i ierarhizeazd candidayii;
- verificd respectarea criteriilor de transior §i acordd avizul favorabil/nefavorabil transferului,

Compartimentul secretariat:
= inregistreazd cererile pentru transfer si verifici documentele doveditoare existenle in
dosarele candidafilor:
- opereazi transferul in documentele scolare;
- solicitd siaiile scolare,

Riscuri:
- herespectarea termenelor previzute in calendar:
- lipsa documentelor justificative:
- nesolicitarea la timp a situntie| scolare a clevului transferat:
- Netrimiterea la timp a situalici scolare a elevului care solicitd transferul,

13. Dispozitii finale
Implementarea procedurii va fi monitorizald de citre directorii unitagii de invatamant si de catre

membrii CA gi CEAC. Procedura va fi revizuitd anual sau ori de cite ori intervin schimbdri care
abligd activitalea de revizuire,

14. ANEXE

Anexa 1: Cerere-tip de transfer

Anexa 2; Calendar de transferuri pentru anul scolar 2024-2025

Anexa 3: Fisa de evaluare inviitamant primar

Anexa 4: Figa de evaluare invigdmant gimnazial

Anexa 5: Fisd de evaluare invijaman liceal

Anexa 6: Discipline de studiu pentru care se susfin examenc de diferenta

14
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Avizul unitatii scolare Aprobarea unitdfii scolore
de unde plenci elevulieleva unde se transfers elevulicleva

Avizat/Neavizal Se aprobdNu se aprobi
Director, Direcior,

Prof, Mateiu Gabrielp Simoaa

CERERE DE TRANSFER

Subncmnuul(a}.._.., i ok L T 1S S
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Prin prezenta, v3 rop si aprobati transferul finlui men/Micei | . ||

FRET A SRt d e W G iR s

de Ins.cualu.. SR ST ORNUNRESRIN 1= | (1171 [or- WO v (1. . (T SRR, /o
- la Liceul 'Ieuretu: leulnus L.cnan inclasa ...

Mengionez ci fiul mew'fiica mea a absalvit Clasa .., viivvensyvens cu media generala ... $t media la purtare ........
Transferul este solicitat din urmitoarele motive:
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Conform procedurii de transfer, anexcz prezentei urmioarcle documente:
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Data, Semnitura,

Subsemnatul(a), ............. s s s s T CATTHALE de mamd/tatd alal} elevuluielevei ................
T ————————————G e SUNL A acord cu transferu] fiului meu/fiieed mele.
Data, Semnétura,

CATRE CONDUCEREA LICEULUI TEORETIC "NIKOLAUS LENAU" TIMISOARA
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ANEXA2
CALENDAR DE TRANSFERURI PENTRU ANUL SCOLAR 2024-2025
| DEPUNEREA DATA | COMUNICAREA SITUATHI
CERERILOR | SEDINTEl | ... ..
DE TRANSFER - REZULTATELOR |
21.10.- 31.10.2024 31.10.2024 Transferuri interne, intre clase (invagmant
30.10:2024 primar, gimnazial)
16.12.- 30.12.2024 30.12.2024 Transferuri interne, Tntre clase (invagamant
23.12.2024 primar, gimnazial)
10.02,- 20.02.2025 20,02.2024 Transferuri inteme, intre clasc (invijamant
19.02.2025 primar, gimnazial)
14.04.- 24.04.2025 24.04.2025 Transferuri interne, intre clase (invapmint
23.04.2025 primar, gimnazial )
14.07.- 28.08.2025 29,08,2024 Transferuri inteme, intre clusc (invaamant |
22.08.2025 primar, gimnazial, liceal) si transferuri
externe (din afara wnitdyii de inviigimant),
cu sustineren examenelor de diferen(a
(unde este cazul), in perionda 25-
27.08.2025.




PO — MNG- 08.0|

ANEXA 3
FISA DE EVALUARE - Inviitimint primar
a candidafilor care soliciti transferul In Liceul Teoretic *Nikolaus Lenau® Timisoara
[ “Nr.ert. | Criteriul de evaluare Punoctaj obtinut Observagii
l Media generald a anului scolar precedent {1y R
2. Media anuali la limba si literatura s
germand maternd
1. Media anunld la matematica 109 s
4, Media anuali la limba si literatura romang § e S
5. Punctajul objinut la examenul de Daci este cazul
diferenid- limba si literatura germand 10%%4/
S A N | (s "
6. Performante la concursuri gi competitii 1 e S
scolare, obtinute in ultimul an scolar
mTMI m F L RS LT T T E T FR—

“Se acordd 10 puncie peritri calificativid FB, § puncie pentry calificativul B, 0 puncie pentru c&."f,ﬁ:-aﬂ'wfe Ssil
** Se acorda 10 puncte pentru calificativil FB, 8 prncie penten calificativid B. 6 punete pemiry calificatived §

*¥2* Puncsajud obginut la examenul de difeventdi se transformd in puncte (de excmplu pensri wn puctaj de 95 de
puncie se acordd 9.3 puncle),

FEEE Se ucordd 3 puncte pentru premil oblinute la etapele nationale, 3 Prcie pewtru premii obfinute la etapele
Judegene, | punct pentru premii ehiinute la etapele locale.
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ANEXA 4
FISA DE EVALUARE - fnviitimant gimnazisl
A eandidatilor care solicitd transferul la Liceul Teoretic "Nikolaus Lenay® Timisoara
A e L e
Nr. ert, Criteriul de evaluare Punetaj obtinu Observapii —f
T Media generald a anului scolar precedent L TS
[ Media anuald la limba si literatura T -
germend maternd
N Media anuald la matematica o A—
4 Media anual la limba §i literatura roming L ny PO Y
5 Punctajul objinut [a examenul de R
diferengi- limba si literatura germand iié
L i iris
maternd
(] Performanie la concursuri st competifii JUrssL.
seolare, obtinute in ultimul an scalar
B TOTAL e - ]

*Se acord® 10 puncte pentru media 10, 9 puticte pentr media 9. (0

** Media anuald se transformd in PunCly.

**2 Punctajul obfinut la examenud de diferemd se transformd in PRICTe- (de cxempli pentri ur punctay de 95 de

pancte se acorda 9,3 puncre).

*¥VE Se acordd 5 puncle pentru premii obfinute la etapefe nagionale, 3 puncle peatris premii obginure la efapels

Sudetene. I punct penirue premii obginute lo ciapele focale.

puncie pentry medii mai mici de 9,
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ANEXA S
FISA DE EVALUARE - Inviitimant liceal
A cindidatilor eare solicita transferul la Liceul Teoretic *"Nikolnus Lenau” Timisoara
I:I‘ctfulu,. TIN5tk
Nr.ert. | Criteriul de evaluare | Punctaj objinut Observagii
I Media generald a anului scolar precedent L e SR
e . Media anuald Ta Timba si literaturs [ T —
Lermand maternd
4, Media anuaid la matematica/istoric i
B Media anuald la chimie/limba si literatura 11 i 1
omand
6. Media anuali la biologie/limba lating bt T
Punctajul oblinut la examenul de
diferenti- limba si literatura germana 1044/
Niabaa
8. Performanie scolare la disciplinele 1t
specifice secliei la care se doreste
transterul
9, TOTAL T il e __I

“Se acordd 10 puncte pentru media 10, 9 puncie pentru media 9. 0 puncte pentry medii mei prici de 9.
** Media antald se transforma in punciay,

¥A= Punctajul objinut la examenul de diferenia se transformd in puncte fde exempli pentri un punciag de 95 de
Puncie se acorda 9.3 mmncte),

3= Se acorda 5 puncte pentru premii ahiinute la etapele nationale, 3 puncte pendru premii obfinute la etapele
Judetene. | punct pentrie premii obginete lo etapele locale,



