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3.

Situatin

iziilor in cadrul

procedurii operalionale

Nr. | Edifia/ revigiain | Componenta Modalitateade | Data de la care se aplich
eri. cadrul edified revizuiti reviemine prevederile editiei /
revixuiril edifhe
L. L 5 i
3.1 Edigin 1
2 Revizuirea | Legislajie primard | Modificsin legislative
gi secundard ef. OME 600/2018 01.02.2018
33 Revieuirea 2 Legislajie primard | Modificari legislative 11012019
5i secundari cf. OME 1034/2019 SRR
14 Editia 11 -
3.5 Revizuires | Legislagie primard | Modificlr legislative
¢i secundari OME 4183/2022 5i 04.02.2022
== _ OME 544772020
i, iz chi ire pe
. Revizuirea 2 _ E-.chxmhgw: Mumire pe post 01093033
______ | . director adjunct director adjunct
3T, Revizuiren 3 Calendar 5i Actualizare gi A AR
legislagie aprobiare in CA i kg
38 Edigia 111 ——
39 Revizuirea | Legisiatic primard | Modificar
51 secundard fegislative, LEMN [h],009,2023
. | 9872023
310 Revizuirea 2 Schimbare Numire pe post
director 0092023
ENE Ui wehi ML
Revizuirea 3 _ Schim I:u:!n: "~_ru|r3|n: pe post 11.00.2073
director adjunct director adjunet
312 Edigia 1V 28.03.2024
ENER Revizuirea | 27.03.2025
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4. Lista PERSOANELOR lu care

DT

innale
Nr. Beopul Ex. | Comipariiméen Funetia Mumie 5i prenume [Fata ;
ert, | difusEird | Nr i primivi = 25y
I, 1. : T i 5, &
4.0, | Verificare 1 Conducerne [irector m'lj_ Lrlea Daniel
4.2, | Aplicare I Secrelarisl Secretar-sef Montia Mihacla |
4.3, | Aplicare | CA Director Mateiu Crabricla
Simona, membrii
S LA
4.4, | Aplicare 2 Personal Personal Invéifdton
didactic didactic L )
4.5 | Informare 3 Paringi st elevi | Piring si elevi F;lr']'n.'ri_si elevi
4.4, | Arhivare i Camisia Responsabil Wolf Elena
CEAC CEAC 4f-0%
4.7, | Arhivare | | Secretariat Secretar Lazir Carmen ;
| Mihaeli | ifed e
5. SCOPry ii operationale

Scopul procedurii este de a reglementa activititile privind organizarea si desfisurarea evaludrin
cunostinielor de limbd germand in vederea admiterii in clasa pregatitoare,
Scopul activitifii reglementate prin prezenta procedurd este de a stabili capacitatea unui prescolar
de a participa cu succes |la procesul educativ desfisurat la Liceul Teoretic  Nikolaus Lenau™, unitate
de invatdmant cu predare in limba permana maternd, denumitd in continuare LTNL.

G, DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica in cadrul LTNL, in vederea inserierii in clasa pregititoare, daci
numarul cererilor-tip de inscriere inregistrate depaseste numarul de locuri previzut in planul de
scolarizare aprobat de 15J Timis pentru anul seobar 2025-2026 (110 locuri: 5 formatiuni de studiu x
22 de locuri),

Obiectul  prezemtel proceduri il constitvie criteriul  specific Evalnarea copiflor  privind
cunaytinfele de limbd germand, sub formd de interviv, cave se aplic inaimea criteriilor generale de
departajare, cuprinse in adresa nr.624/24.02.2025 inaintatd spre aprobare 1$) Timis, in temeiul
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hotardri Consiliulun de administratiec al LTNL din 27.03.2025, avind in vedere avizul favorabil al
5] Timig, admiterea copiilor in clasa pregititoare este condilionati de promovarea probei de testare,
prin care sunt evaluate cunostiniele de limbd germani la nivel conversational. Admiterea copiilor in
clasa pregdtitoare este posibild doar in limita numirului de locuri prevazut in planul de scolarizare
pe anul geolar 2025-2026. aprobat de catre [5) Timis,

Procedura se revizuieste si se aplicli in fiecare an gcolar,

Aceastdl activitate depinde de activitatea compartimentelor:

o Secretarial;

¢ Conducere/Management;

»  Consiliul de administratie.

T, DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii vperationale ! documente de referinga

Documente de referingd (reglementirid aplicabile activitifii procedurate:

n. Legislafie primard
- Legen invaimantului preuniversitar ne. 198 din 04.07.2023;
- Regulamentul de organizare si funefionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar (ROFU P}
aprobat prin OME nr. 3726 din 2024, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Metodologia de inscriere a copiilor in invaiimanml primar pentru anol seolar 2024-2025,
aprobatd prin OME nr. 4019 din 15 martie 2024;
- Calendarul inscrierii in invat@mantul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin OMEC
nr. 3435 din 28.02.2025

b, Legislatic secundard

= Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600:20.04 2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2008, privind aprobarca Codului controlului intern managerial al entittilor
publice, cupringdnd standardele de management/conirol intern la entiiagile publice §i pentru
dezvoliarea sistemelor de control intem managerial;

- Metodologia-cadry de organizare si functionare a consiliilor de administragie din unidgile de
inviildmédnt preuniversitar, aprobatd prin OME nr, 6223 din (4.09.2023;

= Alte documente, inclusiv reglementirn interne ale entitiitii publice, ROF -LENAL

8. DEFINITIL 51 ABREVIERI ALE TERMENILOR ufilizati in procedura
operationald

Lh
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i — TINIISO AR A
H. 1. Delinitii ale termenilor utilizati:
" Nr. Termenul Definifia st/ san, dacd este cazal, actul care defineste |
v, termenal respectiv
I Proweduwrn operajionali Prezentarea fonmmalizath, noscris, a tuturor pas:lnr care trebuie
urrmikti, & metodelor de Tucru stabilite si a regulilor de aplica
| in vederea realizfrii activilifii, cu privire la succesiunea
- elemenitelor din cadrul denuliin procesului respectiv.
p's FEdifie o unet procedur Forma inifiald sau sctuslizatd, dupd coz. o unei proceduri

operajionale, aprobati si difuzati,

Editia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost
realizale 3 revizil ale respectivel procedur sau atunel cind
modificirile din structura  procedurii  deplisese - 50%  din
conjinutul reviziei anterioare,

Revizwires in cadrol edigic

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau ¢liminare a
uner informalii, date, componente ale wnei edifii o unei
proceduri, modificin oo implicd, de negold, sub 30% din
sonfinutul procedurii.

Diagrama de proces

Sehwemi bogica cu forme grafice care reprezintd elapele si pasii
realiFArn unui proves sau wnel activitag.

R.2. Abrevieri afe termenilor atilizagi

MNr. | Abrevierea Termenul sbreviat
cri.
I PO qug:jy_r'ﬂ_@eraglmmlﬂ
2 E. Elaborane

| 3 V. Vertlicare - |
5 A, Aprobare |
i C.A. Consiliu de Administratic |
) LTNL Liceu] Teoretic "Nikolaws Lenau™ i
8 1SJTM | Inspectoratul Scolar Judepenn Timiy |
4 ROFLUIF Fegulamentul de organizare i [unclionare g wmitdilor de  inval@mdnd |

| preuniversilar 1
S} OME/OMEC | Ordin al ministrului educugiel! Ordin al ministrului cducaficd si cercetirii
I ME | Mimisterul Educajiei
|2 MET "ﬂﬂﬂdnlﬂgl_q_g:!ﬁ_l_nsmm in invatamantul primar penitru anul seolar 2024-2025
|3 HCA Hotirirea Consiliului de .-’u:lrnlnlstr'aq]c
I ROF- Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic , Nikolaus Lenau™
LENAU

o
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|15 [ CEAC Comisia pentru evaluarea 5i asigurarea calitiyii
9. DESCRIEREA procedurii operationale

9.1. Generalititi

Prezenta procedurd are la bazd prevederile Metedologicei de inscriere a copitlor in imvafdmntul
primur aprobate prin Ordinul Ministerului Educatiel nr. 4019/15.03.2024 si respectd Calendard
inserieeii in fvdidmdntal primoar pentra aned seolar 2023-2026, aprobat prin Ordinul Ministerului
Educatiet si Cercetdrii nr, 3435/28.02, 2025,

PO reglementeazad activitdtile privind organizaves si desPsurarea evalufirii cunostinielor de limba
germand in vederea admiteni in clasa pregfititoare si este structuratd astfel:

Capitolul | - Stabilirea Centrului de testare

Capitolul 11 - Asigurarea resurselor umane $i materiale

Capitolul 111 - Structura si tematica probei

Captitalul IV — Desfisurarca probei

Capitolul ¥V - Comunicarea rezultatelor

Capitolul V1 — Calendarul activittilor

9.2, Documentele uiilate
1. Cerere-tip de inscriere semnatd de ambii
semnata doar de o ftutore, va 1 insofiti de acordul seris al celuilalt

parinte/tutore.

2. in cazal parintilor divortati, copia sentintei de divort, pentru a jostifica autoritaiea
parinteascd si domiciliul copilului.

Copii C1 ale ambilor parinti‘tutori.
Copie certiticat de nastere copil.
Acte medicale (dovada de vaccindri),

e ol

2.5, Modul de lucru:

CAPITOLUL 1 - STABILIREA CENTRULLUI DE TESTARE

Art. L Testarea cunostinfelor de limba permand se va organiza in cadrul Liceului Teoretic
«Mikolans Lenau™ din Timisoara. in sali special amenajate, situate in clidirea de pe sir. Gheorghe
Lazdr nr. 20.
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CAPITOLUL IT - ASIGURAREA RESURSELOR UMANE 51 MATERIALE
Art. 2. Componenta comisici de organizare este stabilith de conduceren liceului, prin decizie
internd. Componenia comisiei de evaluare este stahilita prin vot secret, cu cel mult 48 ore inainte
de sustinerea probei, |a propunerea Consiliului de administratie al unitagii.
Art. 3. Din cadrul comisiei de evaluare lac parte:
- un profesor de limba §i lieratura germani;
- doi profesori pentru invitdmantul primar, aljii decdt cei care vor prelua clasa pregititoare,
Art. 4. Directorul unitdii scolare prelucreazd prevederile prezentei proceduri cu toate cadrele
didactice implicate in organizarea si defisurarea testanii, urmdnd ca acesten si-5i asume,
printr=0  declarafic pe proprie rispundere, corectitudinea  evaludrii  copiilor §i péstranea
confidenpialitdyii privind atribufiile ce decurg din cafitatea de membru al comisiei de evaluare.
Art. 5, Directorul unitdlii de invaidmant in care se organizenzd testares va lus toate masurile pentru
asigurarea condifitlor optime de desfEsurare.
EI'I acesl sEns, 52 vor :lﬁig'l..lm:
a) Informarea parinfilor asupra calendarslui evaludirii (ziva, ora. locul), in momentul validarii
inscrierii;
b} Repartizarea sarcinilor/atributiilor si responsabilititilor specifice fecdrei cateporii de personal
prin notd imternd de serviciu 51 emiterea, de citre directorul LTNL a deciziei de constituire a
camisiei de evaluare, aprobate Tn CA; resursa umand i materiald necesari organizdrii si
desfisurdrii evalufrii:

- personal care =3 desfisoare activitafile de secretariat:

= intormatician;

- cadru didactic-insojitor al candidatului citre spatiul de deslisurare a testarii;

= profesor examinatori;

- personal auxiliar,
Art. 6. Programarea copiilor la proba de evaluare a conostintelor de limba germand se face

in baza gi in momentul inregisteidrii cererii - tip de Tnseriere in clasa pregititoare - Etapa L

CAPITOLUL T = STRUCTURA 81 TEMATICA PRORBEI

Art. 7. Structura probei $i elaborarea‘selectarca materialelor necesare evalufirii se stabilesc in
cadrul unui grup de lucru aledtuit din membrii desemnati de catre directorul Liceul Teoretic
wMikolaus Lenau” din Timigoara, printr-o decizie intemd.

8
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Proba de testare are urmitoarca structuri:

a) captarea atenfiei printr-un dialog intre profesorul examinator si candidat, in vederea cunoasteri|
reciproce;

b} cerinte formulate oral de profesorul examinator menite s verifice cunoasterca de citre candidat
a vocabularului de bazd al limbii germane.

in etapele anterior mentionate s¢ urmaresc de catre evaluator urmdtoarele aspecte lingvistice:

- injelegerea corectda a mesajului;

- capacitaiea de a se exprima liber;

- Muenia vorbiri:

- disponibilitatea de a formula enunguri;

- stpdnirea vocabularului de bazi.

Art, . Interviul dureaza, pentru fiecare candidat, maximum 10 minute.

Art, 9. Tematica si bibliografia orientativa se reglsesc in Anexa |.

CAPITOLUL IV - DESFASURAREA PROBE]I DE EVALUARE A CLUNOSTINTELOR DME
LIMBA GERMANA MATERNA

Art. 10, Fiecare candidat este condus de clitre un cadru didactic asistent in sala de desfisurare
a prohei, la data §i ora stabilith prin programarea fcutd in momentul inserierii (afisala 5 la avizierul
scolii),

Art. 11, in sala de examinare se a4 membrii comisiei de evaluare si candidatul. insofit eventual de
i parinte, lulere sau sushindtor legal, care se legitimeazi in prealabil. Avand in vedere ci
prescolarii prezintd un nivel de dezvoltare psihosomatica adeevat calitdgii de elev, pe care o
vor dobidindi in septembric 2025, se recomandi incurajarea lor de a intra in sala de intervin
singuri.

Art. 12, Parintilor/sustindtorilor legali care insotesc totusi copiii in sala de interviu li se
interzice 54 intervind in derularea probei si s flmeze/sa inregistreze testarea.

Art. 13, Comisia de evaluare pune la dispozitia candidatului mai multe imagini’planse de
lucru/ohiccte,

Art. 14, Toyi candidatii parcurg aceleasi etape ale probei de evaluare a cunostintelor de limbd
Eermnarnd

Art. 15, Candidatii care nu participd la proba de evaluare a cunostingelor de limbii germani
sunt declarafi respinsi.
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Art. 16. Punctajul pentru fiecare candidat este stabilit de ciitre membrii comisiei de evaluare,
conform grilei din fisa prevazuld in Anexa 2.
Art. 17, Nu se admite contestarea rezultatului evaludrii si nici solicitarea reexaminirii.
Art. 18, Se interzice categoric raudarea sau tentativa de fraudare 8 probei de evaluare a
cunostinjelor de limbd germand de citre aparfindtort. Aceasta conduce la eliminarea candidatului.
Art. 19. Candidatii care obfin sub 3 puncte sunt declarati RESPINSL In carul in care pe
ultimele locuri se afld mai multi candidati la epalitate de punctaj, departajarea se va face dupd cum
UrneaEd:

1. Punctajul obtinut la criteriul Sprachstrukturen™

2. Punctajul obfinut la crteriul . Wortschats

3. Punciajul obfinut la criteriul  Sprachverstindnis™

4, Punctajul obfinut la criteriul . Kooperation®,
Daca in urma aplicini utvror acestor erileri se menfine egalitales de puncta), se va jine cont de

criteriile penerale expuse in mewodaologie (ArL [0 alin. 2 |t a-d).

CAPITOLUL ¥V - COMUNICAREA REZIULTATELOR

Art, 20, La finalul examindrii, dupd stabilirea punctajului de citre comisie,
phrintele/tutorele/sustingtorul legal confirma prin semndiurd luarea la cunostingd a punclajului
fimal obfinut de citre candidat. (Anexa 3)

Art. 21, Rerultatele de tipul Admis-Respins, anonimizate, se afiseazd la finalul perioadei de
desfasurarc a evaludrii copiilor inscrisi. la avizierul'pe site-ul scalii.

CAPITOLUL VI - CALENDARUL ACTIVITATILOR

Termen de realizare
Denumirea activitatii Nivel de responsabilitate
31 MARTIE — 6 MAI | Inscrierea si validarea cererilor Comisia de inscriere '
24 Compartimentul Secretariat
( CU EXCEPTIA
ZILELOR LIBERE
LEGALE)
6 MAL 2025 (DUPA | Afisaren la avizierul scolii, la sedinl | Directorul unitagii |
ORA 18) Gh.Lazfir nr. 20, a listelor cu elevii Compartimentul Secretariat
care pariicipd la proba de tesiare

10
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MMembrii din Comisia de

inscriere

7, B, 9 MAI 2025 Sustinerea probei Membrii Comisici de evaluare
ORELE 14-18

Director
| Compartimentul Secretariat
13 MAIL 2025 Afizarea rezuliatelor Informaticisn
Membrii din Comisia de
organizare 31 de validare a
reultatelor testic
o Consiliul de Administratie
14-19 MAI 2023 Procesarea la nivelul unitatii de Director
invagimint privind admiteren sau Compartimentul Secretariat
respingeren 51 validarea candidafilor | Informatician
admisi Membrii din Comisia de
organizare 51 de validare a
rezultatelor tesidrii
Consiliul de Administragie

Lik. Resurse necesare
10,1, Resurse materiale
- Echipamente inlormatice;
- Birotici:
- Formulare tipizme.
[ 0.2, Resurse umang
oo Consiliul de administragie
o Compartimentul secretariat
2 Cadre didaciice
10,3, Resurse financiare
- cheltuieli pentru: foile tipizate, consumabile
|04, Resurse informagionale
- www nlenau.rm, secrelanatinlenou ro

L1, Responsabiliti{i si raspunderi in derularea activitagi procedurate
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Nirector:
- monitorizeazd desf@surarea activitdtilor descrise
Comisia de inscriere:
- analizeazd dosarele i jerarhisened candidagii
Consiliul de administratie: aprob comisia de evaluare
Compartimentul secretarial;
- inregistreazi cererile i verificd documentele din dosarele candidatilor,

12, Dispozitii finale
Procedura va 71 revizuitd anval. Implementarea procedurii va i moniterizatd de citre directorul

unitifii de invatamidnt §i de citre membeii CA s CEAC.

13. ANEXE

Anexa 1: Programa seolard (intecmitd in conformitate cu temele cuprinse in Curriculum pentri
educatie timpurie, Anexa la ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 4.694/2,08.2019- tradus 5i
adapiat la speciticul invajimantului in limbile mineritjilor nationale. pentru care e orpanizeaza
invatimeént lu nivel prescolar, conform legisiatici in vigoare).

Anexa 2 Fisa de evaluare

Anexa 3: in stiinfare paringi
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Temal Clne sunt/suniemn? Wt ldn bebhsimd wic?
& [uogi fanilia mea & lch und meine Familic
o Pricieni mel e Meine Freumds
o Animabele mele = Meine There
*  Sporiul mea prefiera e Mdein Spor
»  Miincarca mea preferaty e Mein Lighlingsessen
Ara an alliak abe ja! Dhas ki bel selim?
o Culorile & [¥e Farben
= Pirtike corpului = Mein Rilrper
o Imbracamintea | & Meine Kleidung
o Cemi place < ménine si s beau = Easen und Trinken
e LUlnde locuiesc? & Wi owohne ich?
= = Numerele de a0 -10 = Dic Zahlen von 0-10
Tema 0l Chind, cum 3 de ce se intimpla? Wik, wie wind waruim?
*  Anctiogpurile = e Fabiresecilen
= Lamile poului & [Fe Morate
o Zilele saptamanii ®  [he Wochemage
A .5i noaple = curm se dgsl’i‘i.-;.n;uu'i 31 - Tap:sntlliu,ll'
#i din ving miea = Ihie Feiermage: Der Mikolws, Weibnochien,
o e shrbifori importante Fasching, Oslern, Eredank, Martinsfizsi
*Erbhtnnl“q - - L ——e ——— —
Tema | Com planificimforganiedm o setivitte? | Wir planen etwas!
o Mergen la cumpdeitue | haine, & Wir gehen elnkanfen (Kleidung, Spielsachen,
Jucirti, slimente) Mahrungsmitiel)
= Plecim in concediu {mijlosce de = Wir fahren in den Urlauh [ Verkshrsmied,
eranspor, imi foc valiza) | Ich packe meinen hofler. ) —
Temu IV | Com este, o fost giovo i pici pe pimdant?  Wie ist das Leben aol der Erde?
o Animake (domestice i shibatice) = Havstiere, Waldticre
¥ Ned @ natura: flon, fructe s = Wirund die Natur; Blumen, Obst and Gemiise
legume & Geomelrische Figuren
s Figuri geomelrice = Chrientierung in cinemn Raum
, »  Cwientarea in spafiu |
| Tema ¥ Ce si cum vrean i fin? W und wie will ich werden?
*  Mueserii = Dherufe
o Adjective (miemace, baltscund & Acljektive
glc. }
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Bibliografic orientativi:

I Waollgang Maier: Deatsch lernen im Kindergarten und Grundschule, Don Bosco Verlag,
1999

2. Daoris Tophink: Sprachforderung im Kindergarten — Julia, Elena und Fatih entdecken
semeinsam die dentsche Sprache. Belte Verlap

A Loos Roger: Praxisbuch - Spracherwerh. Miinchen, Don Bosco Yerlag, 3, Auflage, 2005

4. Maier Wolfgang: Deutsch lernen im Kindergarten, Minchen, Don Bosco Verlag, 2. Aullage,
| 963

5. Schliisser Elke: Wir verstehen uns gut - Spielerisch Dentsch lernen. Methoden und
Bausteine zur Sprachférderung fiir deutsche und zugewanderte Kinder, Miinster, Okotopia, 2001
b. Garlin Edgardis™erkle Stefan: KIKUS Arbeitshlitter fiir die Eltern-KindZusammenarbeit.
Sprachiiirderung Deutsch (+ Erstsprachen) im Vor- und Grundschulalter, KIKUS, 2003

7. Garlin Edgardis/ Aguilar Chino Augosto: KIKUS CD Guten Morgen. || Licder zur
Sprachiftederung Deutsch im Vor- und Grundschulalter, KIEUS, 2002,
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Evaluationshogen/Fisa de evaloare

Kriterien | Maximale | Vergebene | Bemerkungen/

| Punktezahl’ | Punktezall/ | Observatii
Criterii | Punctaj Punctaj

| maxim acordat
Sprachliche
Fihighkeiten Kemmunikationsfiahigheis
Competente lingvistice/com petente de
comunicare
Sprachversiandnis 20
Injelegeren limbii — N
Weortsehanz 20
Vocabular B )
Sprgchstinkivren (8dize bilden) 20
Structuri lingvistice (exprimarea in
propozitii}
Koziglverbalten
Competenfe sociale ]
Kooperalion | 20
Cooperare '
Addgquaies Verhalten 20
Comportament adecvat

| 100
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ANFEXAJZ

Liceul Teoretic JMikolaus Lenau®
Sir. (Gh, Lazar MNr. 2
MIOT8 Timisoara

INSTHNTARE PARINTI

Testarea cunostintelor de limba germand in vederea inserierii in clasa pregititoare pentru
anul seolar 20R25-2026

i bla b L e aobtinut e puncte,
Memibru compsie de examinare: Am luat la cunostingd,

g 1141 1]] £ R I

DIRECTOR,

prof, Mateiu Gabriela Simona

16
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DIAGRAMA DE PROCES

Ii_-

DIRECTOR — CONSILIUL DE ADMINISTRATIE- CONSTITUIREA COMISIE

1

GRUP DE LUCRU - COMISIE DE TESTARE

J

DESFASURAREA PROBE|

l

'AFISAREA REZULTATELOR

1

| INFORMAREA PARINTILOR

FINALIZAREA PRIMEI ETAPE DE INSCRIERE

I




