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7. ISJTM Inspectoratul Scolar Judetean Timis

8. ROFUIP | Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invitamant
preuniversitar

9. oG Ordonanta Guvernului

10. OME Ordin al ministrului educatiei

Il ME Ministerul Educatiei

12, MET Metodologia de inscriere in invatdméntul primar

13. HCA Hotérarea Consiliului de Administratie

14. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

9. DESCRIEREA procedurii operationale

9.1. Generalitati

Prezenta procedurd, revizuita si aprobata in sedinta Consiliului de administratie al Liceului Teoretic
“Nikolaus Lenau™ Timigoara din 11.03.2025, are la baza prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamdntul primar si calenadarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar
2025-2026, aprobate prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4015 din 15 martie 2024
si Procedura de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilov/elevilor in formatiuni de
studiu, aprobatd prin OME nr.3945/01.03.2024.

PO-01CE reglementeaza activitaile privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregétitoare
in anul scolar 2025-2026.

Procedura a fost elaboratad in scopul eliminarii suspiciunilor privind repartizarea preferentiala a
elevilor in clasa pregatitoare, avandu-se in vedere respectarea criteriilor de transparentd, echitate,
nondiscriminare §i incluziune "conform art. 51 (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar.

9.2. Documentele utilizate
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.7., avand rolul
de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii procedurate.

9.3. Modul de lucru

Pasul 1: Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a elevilor (in ordine alfabeticd/tragere la sorti), prevazute la Art.12 (2) din
Procedura de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni de
studiu, aprobatd prin OME nr.3945/01.03.2024.

Pasul 2: Conducatorul Compartimentului Secretariat/Informatizare din cadrul unittii scolare
LTNL afiseaza Procedura de repartizare la avizierul unitatii i asigura publicarea acesteia pe site.
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Pasul 3: Comisia de inscriere din cadrul LTNL/ Conducéatorul Compartimentului Secretariat
intocmeste lista cu elevii admisi la testul de evaluare a cunostintelor de limba germana materna-
preluata din SIIIR, ordonandu-i alfabetic. Elevii vor fi repartizati prin tragere la sorti si distribuiti
in cele 5 clase in functie de componenta acestora, respectandu-se art. 13 din OM.3945/01.03.2024
(elevi cu cerinte educationale speciale).

LLa repartizarea copiilor in clase, se va avea in vedere si respectarea criteriului gen, astfel incét
clasele sa fie realizate echitabil si din acest punct de vedere, pe langa criteriul alfabetic.

in baza listelor intocmite, copiii declarati admisi pentru inscrierea in clasa pregatitoare la L TNL,
vor fi grupati dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2
a) Fete varsta de 6 ani implini{i pand la data | vérsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 august a anului scolar in curs | de 31 decembrie a anului scolar in
inclusiv curs inclusiv
b) Baieti varsta de 6 ani impliniti pana la data | varsta de 6 ani impliniti pana la data

de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

c¢) Elevi care nu au parcurs ciclul
prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevii care repeta anul

varsta de 6 ani impliniti pani la data
de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

de 31 decembrie a anului scolar in
curs inclusiv
varsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 decembrie a anului scolar in
curs inclusiv

scolar/ s-au retras din motive
medicale

Sedinta de distribuire aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu va avea loc, cu prezenta
fizica, in data de 01.09.2025. Informarea va fi postata pe site-ul unititii de invitamant, iar link-ul
aferent sedintei va fi comunicat in data de 01.09.2025, astfel incat parintii sau reprezentantii legali
ai copiilor sa fie informati gi sa asiste, in calitate de observatori, dacd nu au posibilitatea de a
participa fizic. Parintii sau reprezentantii legali ai copiilor se vor conecta cu nume si prenume, cu
camera pornita si microfon oprit. Sedinta va fi monitorizata audio-video.

Pasul 4: Membrii Comisiei de nscriere a elevilor din clasa pregétitoare realizeaza distributia
acestora, in cele cinci formatiuni de studiu aprobate prin planul de scolarizare conform
OM.3945/01.03.2024 art.12, al.4.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, se ordoneazi alfabetic elevii din
lista finald, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3). si se distribuie alternativ, astfel:
primul elev din lista I, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregititoare
A, al doilea elev din lista I, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregititoare B, si asa
mai departe, utilizindu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

Pasul 5: Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care
repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se distribuie alternativ, conform
aceluiasi algoritm aplicat la Pasul 4.
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Sub incidenta acestei prevederi se nscriu si elevii proveniti din familii revenite, stabilite sau
restabilite in Romania si/sau care au parcurs anterior, partial sau integral, cursuri sau cicluri scolare
intr-un alt sistem educational si, din acest motiv, intdmpina dificultdti privind intelegerea limbii
romane.

Pasul 6: Conform prevederilor Art.13 din Procedura de distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor  in  formatiuni  de studiu, aprobatd prin OME
nr.3945/01.03.2024, copiii cu cerinte educationale speciale vor fi distribuiti echitabil, la nivelul
tuturor claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa
se aplice procedurile si algoritmul mentionate la Pasul 4 (Art.12 din documentul legislativ
mentionat).

Pasul 7: In cazul gemenilor/tripletilor, périntele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatamant, prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi
clasa sau in clase diferite. In situatia in care ambii parinti/reprezentanti legali/tutori solicita in scris
inscrierea fratilor in aceeasi clasd, acestia sunt repartizati in formatiunea de studiu in care a fost
distribuit primul dintre frati.

Pasul 8: Comisia de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilot/elevilor in formatiuni de
studiu din unitatea de invatamant inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta
fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

Pasul 9: Consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu cu cel putin 5 zile lucritoare
inainte de Inceperea cursurilor noului an scolar, pe 01.09.2025. Conducatorul Compartimentului
Secretariat/Informatizare afiseaza la avizierul unitatii listele finale pe clase si se asigura de
publicarea acestora pe site-ul unitatii de invatamant.

10. Resurse necesare
10.1. Resurse materiale
- Echipamente informatice;
- Consumabile/Birotica.
10.2. Resurse umane
o Consiliul de administratie
o Compartimentul secretariat
o Cadre didactice
10.3. Resurse financiare
- conform bugetului aprobat al institutiei LTNL: consumabile, produse de birotica.
10.4. Resurse informationale: www.nlenau.ro, secretariat(@nlenau.ro
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