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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
procedurii operationale

! Nr. | Elemente Functia Numele s_i prenumele Data | Semnitura
| ert. privind '
| responsabilii/
| _operatiunea
: L. _ 2. 4.
2.k : Elaborat Director adjunct | prof. POP DIANA 20.10.2025
|  CODRUTA -
2.2 | Elaborat Secretar SCMI prof. GOTA 20.10.2025
] _ | ANDREEA IOANA
{ 2.3. | Verificat Director adjunct | prof. URLEA 21.10.2025
:. - _ DANIEL
I 2.5. | Aprobat Director | prof. MATEIU 22.10.2025
| GABRIELA
| SIMONA
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplici
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
3.1, Editia V
3.2, Revizuirea 1 Legislatie primard | Modificari legislative
si secundara cf. OME 600/2018 01.06.2018
3.3. Revizuirea 2 Legislatie primard | Modificari legislative 31.01.2019
si secundara cf. OME 1054/2019 T
3.4. Editia VI
3.5, Revizuirea | Legislatie primard | Modificari legislative
si secundard OME 4183/2022 si 04.07.2022
OME 5447/2020
3.6. Revizuirea 2 ‘ Schlmbzfre Numy‘e pe post 01.09.2022
director adjunct director adjunct
3.7. Revizuirea 3 Caie.ndax.' si /—\ctualizrflre §i 15.09.2022
legislatie aprobare in CA
3.8 Editia VII
3.9 Revizuirea | Legislatie primara Modificari
si secundara legislative, LEN 01.09.2023
198/2023
3.10. Revizuirea 2 Schrmbare Numire pe post 01.09.2023
director
3.11 Revizuirea 3 _ Schillanre Numire pe post 11.09.2023
director adjunct director adjunct
3.12 Editia VIII 31.10.2023
3.13. Revizuirea | Legislatie primara Modificari
Schimbare legislative. OME nr. 23.10.2024
director adjunct 5.726/2024
3.4, Revizuirea 2 Legislatie
Calendar 22.10.2025
transferuri

LS
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4. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazii editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

| Nr. Scopul Ex. | Compartimen | Functia Nume si prenume Data Semn,
| ert. | difuzdrii | Nr, | t [ _ _ | primirii
L. L2 | 3. A 4. 5. bl _ . _.F
4.1. | Verificare | 1 | Conducere Director adj. Urlea Daniel | 1A.40.%02"|
4.2, | Aplicare | Secretariat Secretar-sef Montia Mihaela |29 /o w0 ||
4.3. | Aplicare | CA Director Mateiu Gabriela | .
Simona, membrii ‘,292 i /{/' T
| s - ___ |ca | X029
4.4. | Aplicare 2 Personal Personal Diriginti si .
d 1 didactic didactic ?nve%;ﬁlori ’QE 1B
4.5. | Informare 3 Parinti si elevi | Parinti si elevi Parinti si elevi ,_Zi o Wil
4.6. | Arhivare I Comisia de Responsabil | Pop Diana Codruta |
. l monitorizare a SCIM 12'3 - o =
| sam | MU
[ 4.7. | Arhivare I Secretariat Secretar L,azzi;j Carmen 2310l
| S _ Mihaela | © =

5. SCOPUL procedurii operationale

Prin aceasta procedura se definesc etapele care trebuie urmate pentru transferul elevilor, in

conformitate cu actele normative in vigoare, asigurdndu-se un cadru clar reglementat pentru
transferul elevilor in perioada vacantelor scolare.
Procedura stabileste modul de realizare a transferului elevilor in cadrul aceleiasi unitati scolare
(Liceul Teoretic "Nikolaus Lenau™ Timisoara, numit in continuare LTNL). de la o altd unitate
scolard la LTNL sau de la LTNL la o alta unitate scolard, in conformitate cu normele legale in
vigoare.

6. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica in cadrul LTNL, tuturor elevilor care se transfera la/din unitatea
scolard, in timpul vacantelor scolare. conform graficului/calendarului de transferuri aprobat de catre
Consiliul de administratic al LTNL sau pe parcursul anului scolar, in situatii exceptionale, in limita
locurilor disponibile si in limita efectivelor pe clasd prevazute in planul de scolarizare aprobat de
[SJ Timis in conformitate cu modificérile legislative.
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Procedura se revizuieste si se aplicd in fiecare an scolar.
Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;
Conducere/Management:
Consiliul de administratie.
DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

:a.l.l.

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 04.07.2023:
- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP)
aprobat prin OME nr. 5726 din 2024
- Ordinul MEC nr.5262 din 2009 privind sectiile/scolile speciale germane din Romania
finalizate cu Diploma de acces general in invidtamantul superior german si Diploma de
bacalaureat;
- Legeanr.141/25 iulie 2025:
- OMEC nr.5197/06.08.2025 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea unitétilor de
invatdmant preuniversitar de stat si constituirea formatiunilor de studiu in invatamantul
preuniversitar de stat, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a masurilor adoptate prin Legea
nr.141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare.

b. Legislatie secundari

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice. cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial:

- Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de
invatdmant preuniversitar. aprobata prin OME nr. 6223 din 04.09.2023;

- ROF-Lenau, alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.

8. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura
operationald

8.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
|_ert. termenul respectiv

Procedura operationali Prezentarea formalizald. in scris. a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat |
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in vederea realizarii activitdiii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.

| continutul reviziei anterioare.

Forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale. aprobatd si difuzata.

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din

“continutul procedurii.

Actiunea de modificare. respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri. moditicari ce implica, de reguld, sub 50% din

2. Editie a unei proceduri
3 Revizuirea in cadrul editiei
4. Diagrama de proces

Schema logica cu torme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizarii unui proces sau unei activitati.

8.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
. P.O. Procedura operationala i
2 E. Elaborare -
3. V. Verificare
5. A. Aprobare
6. C.A. Consiliu de Administratie
T LTNL Liceul Teoretic . Nikolaus Lenau™
8. ISJITM Inspectoratul Scolar Judetean Timis
9. ROFUIP | Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
10. OME Ordin al ministrului educatiei
1. ME Ministerul Educatiei
12 DSA Sectia speciald germani
13 HCA Hotérarea Consiliului de Administratie
14 CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitétii

9.

DESCRIEREA procedurii operationale

9.1. Generalitati
Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate la alta, de la o formatiune de studiu la alta. in
conformitate cu prevederile ROFUIP aprobat prin OME 5726/2024, art. 137-150:
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ART. 137

Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa se transfere de la o unitate de invéfamdnt la alta, de
la o formatiune de studiu la alta, de la un profil la altul si de la o filierd la alta, in conditiile stabilite
de prevederile legii si ale prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare
a unitatii de invagamant la care se face transferul.

ART. 138

(1) Transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu acordul consiliului de

administrafie al unitdfii de invafamdant primitoare si cu avizul consultativ al consiliului de
administrafie al unitafii de invatamdnt de la care se transfera. Consiliul de administratie al unitdii
de invatamant la care se solicita transferul motiveazd, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

ART. 139

(1) In invétamdntul anteprescolar/prescolar, primar, gimnazial, invaiamedntul liceal, postliceal,
precum si in invaiamdntul preuniversitar tehnologic in sistem dual, elevii se pot transfera de la o
grupda/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatamdnt, sau de la o unitate de
invdfamant la alta, cu incadrarea in numdrul maxim de beneficiari primari ai educatici pe
Jformatiune de studiu si in limita cifiei de scolarizare aprobate repartizate de ISJ/ISMB.

(3) In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in
numarul maxim de beneficiari primari ai educatiei la grupd formafiunea de studiv, ISJ/ISMB poate
aproba depayirea efectivului maxim cu cel mull 2 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza
Justificarii din partea consilivlui de administratie al unitatii de invatamant. Pentru situatiile
exceptionule in care se solicita depdsirea cu peste 2 beneficiari primari a numdrului maxim de
anteprescolari/prescolarielevi la grupa/formatiunea de studiu, aprobarea va fi datd de Ministerul
Educatiei, conform metodologiei in vigoare.

ART.140

(1) In invatamantul liceal sau postliceal. inclusiv in invatamdntul preuniversitar tehnologic in
sistem dual, aprobarea transferurilor la care se schimba filiera, profilul, domeniul de pregitire,
specializarea/calificarea profesionali este conditionatd de sustinerea si promovarea evaludrii
prin examene de diferenyd.

(2) Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferen(d se stabilesc prin compararea celor
doud planuri-cadru. Modalitagile de susinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de
administrafie al unitafii de invaramdnt, la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.

ART. 141

(1) Elevii din invatamdntul liceal si din invaiamantul postliceal, inclusiv in invatamdntul
preuniversitar tehnologic in sistem dual, se pol transfera, pdstrdand forma de invitdmant, cu
respectarea urmatoarelor conditii:
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a) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a [X-a se pot transfera, cu pastrarea filierei,
profilului si specializarii, in timpul anului scolar, in vacantele scolare, daca media lor de admitere,
fara a lua in consideratie elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru cei cu cerinte
educationale speciale (CES), este cel putin egald cu media ultimului admis prin procesul de
repartizare computerizald la specializarea la care se solicita transferul, doar in situatii medicale
deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judefene/a municipiului Bucuresti, acolo unde exista,
sau a documentelor medicale justificative, si in situatiile exceptionale prevazute la art. 144 alin.
(5), cu incadrarea in numdrul maxim de elevi pe formatiune de studiu, stabilit de lege,

b) in cadrul invatamdntului liceal, elevii din clasele a X-a - a XIVXIII-a se pot transfera, de reguld,
daca media lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat din clasa la care se
solicit transferul. Exceptiile de la aceasta prevedere se aproba de cdtre consiliul de administrafie
al unitatii de invatamant la care se solicita transferul;

ART. 144

(1) Transferurile in care se pastreazd forma de invatamant, filiera, profilul si specializarea se
efectueaza, de reguld, in perioada vacantelor scolare. Prin exceptie, transferurile de la nivelurile
anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar, in limita numdrului de locuri
si {indnd cont de interesul superior al copilului.

(3) Transterurile in invatamdntul liceal, inclusiv in sistem dual, cu schimbarea
filierei/profilului/specializarii/calificarii, se efectueazd. de reguld, in perioada vacantei de vard,
pentru anul scolar urmdtor.

(3) Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare se poate efectua, in mod
exceptional, cu respectarea prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o altd localitate, respectiv
intr-un alt sector al municipiului Bucuresti;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza expertizei medicale efectuate de comisia
medicala judeteand/a municipiului Bucuresti;

¢) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invdtdamdnt profesional cu durata de 3 ani
reglementat de Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pand la reorganizarea
claselor in cadrul liceelor tehnologice:;

d) la/de la invatamdantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

) in alte situafii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de
administrafie al inspectoratului scolar.
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ART. 145
Gemenii, triplefii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea
parintelui/reprezentantului legal sau la cererea beneficiarilor primari, daca acestia sunt majori,
cu aprobarea consiliului de administraie al unitdtii de invagdmant.

Orice transfer al elevilor la LTNL se face cu aprobarea Consiliului de administratie al unitatii
de invatamant. in limita locurilor libere si a spatiului fizic disponibil in silile de clasi, precum si a
ierarhiei candidatilor, realizate pe baza criteriilor specifice cuprinse in fisa de evaluare (daca exista
mai multi candidati decat numarul de locuri disponibile in clasa in care se solicita transferul). In
aceasta situatie. locurile eliberate in timpul unei etape de transfer vor fi ocupate de catre candidati
in ordinea descrescatoare a punctajelor din fisa de evaluare.

Locurile neocupate rdman blocate pana la urmatoarea etapa de transfer.

Nu se acceptd depunerea dosarelor/cererilor de transfer in afara perioadelor precizate in
calendarul cuprins in anexele prezentei proceduri.

Nu se admite decdt o singurd optiune in solicitarea/cererea de transfer.
Cererile de transfer intern (ale elevilor din cadrul LTNL) se discuti si se solutioneazi inaintea
celor externe/pentru LTNL (ale elevilor proveniti din alte unitiiti de inviitimant).

Cererile elevilor de la alte scoli vor fi insotite. in mod obligatoriu, de o adeverintd de studii
cuprinzand mediile din ultimul an scolar si vor fi analizate in consiliul de administratie, {inind cont
de criteriile din fisa de evaluare. Solicitarile de transfer ale elevilor care indeplinesc conditiile
eliminatorii vor fi onorate in ordinea punctajelor ob{inute prin insumarea urmatoarelor medii.

Elevii care au frecventat cursurile in strainitate pot fi inscrisi, cu statut de audient, in clasele
I-XII, in limita locurilor disponibile. Pentru nivelul gimnazial si liceal, in cazul in care existd
mai multi candidati decat numarul de locuri disponibile in clasa pentru care se solicitd inscricrea,
au prioritate elevii care provin de la gimnazii.

In cazul transferurilor interne din cadrul DSA (Sectia Speciala Germana), precum si al celor externe.
la DSA. se aplica prevederile legislatiei germane, decizia apartinand exclusiv KMK —
Kultusministerkonferenz (Conferinta Permanenti a Ministrilor Educatiei din Germania).

CERERILE DE TRANSFER INREGISTRATE PE PERIOADA CURSURILOR iN
UNITATEA DE INVATAMANT, CARE NU EVIDENTIAZA O SCHIMBARE DE
DOMICILIU DINTR-O LOCALITATE IN ALTA, NU SUNT DE COMPETENTA
LICEULUI TEORETIC ,N.LENAU” SI NU POT FI SOLUTIONATE DE CATRE LTNL
PE PERIOADA CURSURILOR.

9.2. Documentele utilizate
a) Dosarul candidatului va contine urmatoarele documente:

9
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Cererea-tip de transfer, semnati de ambii parinti/tutori legali sau, in cazul in care este

semnatd doar de un péarinte/tutore, va fi insotitd de acordul scris al celuilalt
arinte/tutore.

In_cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort pentru a justifica autoritatea

parinteasca si domiciliul copilului.

Copii CI ale ambilor parinti/tutori.

Copie certificat de nastere elev (doar pentru elevii care solicita transferul la LTNL).

Copie CI elev (daca este cazul, doar pentru elevii care solicita transferul la LTNL).

Foaie matricold/adeverintd de studii corespunzatoare ultimului an scolar incheiat (doar

pentru elevii care solicita transferul la LTNL).

Adeverinta eliberata de scoala de provenienta cu numarul de absente motivate si nemotivate

din ultimul an scolar incheiat/din anul scolar in cursul caruia se solicita transferul.

Copii ale diplomelor obtinute in ultimul an scolar incheiat la concursuri/olimpiade scolare

judetene, regionale sau nationale avizate de MEC. conforme cu originalul, relevante pentru

sectia/clasa la care se solicita transferul.
Documente justificative pentru transferul solicitat in timpul cursurilor scolare (ct. Art.144.
alin.5 din ROFUIP- OME nr. 5726/2024).

b) Situatia cu media clasei pentru care se solicita transferul.
¢) Situatia cu numarul de elevi pe clasa.

9.3. Descrierea procedurii

Modul de lucru: Transferul elevilor la/de la LTNL

Nr. ETAPA OPERATIUNEA

crt.

k. Numirea comisiei pentru Comisia se constituie prin decizia directorului, in
transferurile elevilor de catre baza hotararii Consiliului de administratie al L TNL.
directorul unitatii de Comisia are caracter temporar si este formatd din:
invatamant presedinte (director si/sau directori adjuncti), membri

(doi sau mai multi profesori). secretar. |

2. Afisarea numarului de locuri Inaintea fiecdrei vacante scolare. vor fi afisate. pe
libere pentru fiecare clasd sia | site-ul LTNL. locurile libere disponibile pentru
graficului de transfer fiecare formatiune de studiu, in conformitate cu

legislatia in vigoare: art.23 din Legea invatamantului
preuniversitar  nr.198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare sau, dupd caz. art. 63 alin.(1)
din Legea educatiei nationale/201 1, cu modificarile si
completarile ulterioare. potrivit art.248 alin.(16) din
Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023. cu

modificarile si completarile ulterioare.

10
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d) asigurarea dreptului la educatie copiilor/elevilor

In aceeasi perioada, va fi afisat si graficul/calendarul |
de desfasurare a etapelor de transfer.

Locurile libere/disponibile sunt considerate cele
sub efectivul maxim legal.

Prin exceptie, formatiunile de elevi pot functiona
peste efectivul maxim prevazut, potrivit art.23
alin.(6) din Legea nr.198/2023, art.139 alin.(3) din
ROFUIP si art.3 alin.(2) din Metodologia privind
depasirea efectivelor formatiunilor de studiu din
unitatile de invatamant preuniversitar de stat.
aprobata prin OME nr.6756/2023:

Constituie situatii exceptionale, pentru care se poate
aproba  functionarea formatiunilor de studiu cu
efective mai mari fada de cele prevazute in Legea nr.
19872023, cu modificarile ulterioare, urmdatoarele:
a) revenirea din strdindtate a elevilor/prescolarilor
in circumscriptia unei unitdfi de invdatamdnt in care
efectivele la clasa/grupa sunt la nivelul maxim si nu
se pot reorganiza colectivele de elevi/prescolari in
timpul anului scolar;

b) transferul elevilor/prescolarilor ca wrmare a
schimbarii domicilivlui parintilor in circumscripfia
unei unitati de invdatamant in care efectivele la
clasda/grupa sunt la nivelul maxim si nu se pot
reorganiza colectivele de elevi/prescolari in timpul
anului scolar;

¢) lipsa resursei  umane  necesare  pentru
suplimentarea planului de scolarizare;

care nu  pot dovedi cu documente existenfu
domiciliului;

e) alte situatii care nu pot fi solutionate prin
meadrarea in numdrul maxim de beneficiari prevazut
de Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

I~

Depunerea cererii/dosarului de
transfer in perioada stabilita in
calendar

Parintii/tutorii legali depun fizic, la secretariatul
LTNL, sau online, pe adresa de e-mail:

secretariat(@nlenau.ro, cererea-tip de transfer, anexa
la procedura, in care se va preciza motivul solicitdrii
transferului elevului.
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Cererea va 11 insotitd de documentele necesare
transferului.

Cererile incomplete sau care nu respectd conditiile
| impuse in procedurd vor fi respinse.

in cazul in carc cererea se transmite online,
documentele aferente dosarului candidatului se
scaneaza si se incarcd intr-un singur document
PDF.

fad

inregistrarea cererii de transfer | Inregistrarea cererii de transfer la LTNL se face doar
daca este insotitd de toate documentele mentionate
la punctul 9.2. a): Dosarul candidatului. In caz
contrar, dosarul este respins pana la completare.

Analizarea dosarelor Dosarele candidatilor sunt analizate de cétre comisia
candidatilor de catre comisia numitd prin decizia emisa de director. Membrii
pentru transferurile elevilor comisiei verifica numarul de locuri la clasa pentru

Afisarea tabelului nominal al
candidatilor care vor sustine

care este solicitat transferul, intocmesc un raport ce
contine date despre elevii pentru care s-a solicitat

examene de diferentd transferul. centralizand datele intr-un tabel pentru
| fiecare ciclu de invatamant (primar, gimnazial,
liceal).

in cazul lipsei unor documente, comisia va solicita
parintilor/reprezentantilor legali. printr-o  adresa
scrisd transmisd prin e-mail, completarea dosarului.
Termen de completare: 24 de ore de la transmiterea
adresei.

Membrii comisiei prezintd in sedinta CA ierarhia
candidatilor pentru aprobarea sau respingerea
transferului. )

Situatii exceptionale: In cazul in care efectivul
maxim al formatiunilor de elevi a fost atins la clasa
vizata de cererca de transfer, iar cererea este
justificatd de incadrarea intr-o situatie exceptionala
(conform art.3 alin.(2) din Metodologia privind
depasirea cfectivelor formatiunilor de studiu din
unitdtile de invatamant preuniversitar de stat,
aprobata prin OME nr.6756/2023), CA al LTNL
poate solicita CA al ISJ Timis suplimentarea
numarului de locuri.

Organizarea si desfasurarea In cazul transfterurilor la nivelul ciclului liceal, elevii
examenelor de diferenta proveniti de la alta filierd/alt profil vor sustine

{2

&
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(conf. calcﬁdarului)

examene de diferenta la toate disciplinele trunchiului
comun specifice profilului clasei pentru care se
solicita transferul si pe care nu le-a studiat anterior.

Afisarea rezultatelor la
examenele de diferenta

Rezultatele vor fi afisate la avizierul LTNL si pe site-
ul unitatii de invatamant: www.nlenau.ro

Rezultatele vor fi afisate in format secretizat, fiecarui
elev fiindu-i atribuit un cod. in baza caruia va putea
vizualiza rezultatele.

Convocarea Consiliului de
administratie

Directorul unitatii de invatamant va convoca
intrunirea membrilor CA, conform calendarului de
transferuri.

Se va prezenta ierarhia candidatilor in vederca
aprobarii/respingerii transferului.

CA va emite hotdrarea pentru cererile de transfer,
indiferent de rezolutie: aprobare/respingere.

Comunicarea rezultatelor
finale, formularea raspunsului
pentru parinti/reprezentanti
legali

Rezultatele privind solutionarea/respingerea
transferurilor vor fi afisate la avizierul LTNL si pe
site-ul unitatii de invatamant: www.nlenau.ro.
Directorul unitatii  de invatamant va formula
raspunsul cdtre parintii/reprezentantii legali care au
solicitat transferul.

Raspunsul va [i comunicat in scris. in termen de
max.48 de ore de la adoptarea hotararii CA.

Solicitarea situatei scolare

..Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant
primitoare este obligatd sa solicite situatia scolara a
elevului in termen de 5 zile lucrdtoare. Unitatea de
invatdmant de la care se transfera elevul este obligata
sd trimitd la unitatea de invatamant primitoare situatia
scolara a celui transferat, in termen de 10 zile
[ucratoare de la primirea solicitarii. Pana la primirea
situatiei scolare de catre unitatea de invatamant la
care s-a transferat. elevul transferat participa la
cursuri in calitate de audient.” (ROFUIP, art.150)

Informarea
dirigintilor/invatatorilor si
inscrierea elevilor in catalog

Dupa primirea situatiei scolare. secretariatul o
transmite dirigintilor/invatatorilor, care vor opera in
catalog modificdrile survenite in urma transferului.

10. Resurse necesare
[0.1. Resurse materiale

- Echipamente informatice:
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- Birotica:
- Formulare tipizate.
10.2. Resurse umane
o Consiliul de administratie
o Compartimentul secretariat
o Comisia de analizare a dosarelor de transfer
o Profesori diriginti/invatatori
10.3. Resurse financiare
- cheltuieli pentru: foile tipizate, consumabile
10.4. Resurse informationale
- www.nlenau.ro, secretariat{@nlenau.ro

11. APLICAREA PROCEDURII

invaca ntele dintre module, se pot solutiona, de catre LTNL, doar transferurile interne (invatamant
primar/gimnazial), conform calendarului din anexd. si numai in cadrul aceleiasi
specializari/aceluiasi profil (invatamant liceal), respectandu-se legislatia in vigoare sau cele externe
justificate prin schimbarea domiciliului dintr-o localitate in alta.

in timpul cursurilor, transferurile sunt solutionate doar de catre ISJ Timis. Fac exceptie cererile
care evidentiaza o schimbare de domiciliu dintr-o localitate in alta.

in analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer. consiliul de administratie va lua in
considerare indeplinirea conditiilor impuse de legislatia in vigoare, precum si a criteriilor specifice
de transfer, prevazute in prezenta procedura, dupa cum urmeaza:

Criterii de selectie a candidatilor

11.1. Criterii obligatorii ( au valoare eliminatorie)

~ Media generala anuald in ultimul an scolar incheiat sa fie mai mare sau egala cu ultima medie
din clasa pentru care se solicitd transferul./ in cazul transferurilor interne din cadrul DSA.,
precum si al celor externe, la DSA, se aplica prevederile legislatiei germane, decizia
apartinand exclusiv KMK — Kultusministerkonferenz (Conferinta Permanentd a Ministrilor
Educatiei din Germania).

» Sustinerea si promovarea examenelor de diferenta.

» Pentru aprobarea transferurilor, este obligatorie intrunirea unui punctaj minimal,
previazut in fisele de evaluare din anexe, stabilit in functie de criteriile specifice de
evaluare impuse de profil, nivel si/sau examenele de diferenta. Astfel, la un punctaj
maxim de 70 de puncte, punctajul minim necesar este de 60 de puncte; la un punctaj
maxim de 60 de puncte, punctajul minim necesar este de 50 de puncte.
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11.2. Criterii specifice
A. Inviatimant primar (Fisa de evaluare- Anexa 3)

v" Obtinerea calificativului FB (punctaj intre 80-100 p) la proba scrisd si proba orala ale
examenului de diferentd sustinut la disciplina limba si literatura germand materna (pentru
transfer la LTNL de la unitati de invatamant care nu au limba germana materni ca limba de
predare).

v Media generala FB in ultimul an scolar incheiat. In cazul in care exista mai multe solicitari
de transfer, departajarea candidatilor care au aceeasi medie generala se face, in ordine, In
functie de:

- media anuald/media ultimului modul incheiat la disciplinele: limba germand. matematica,
limba romana (pentru transferurile la LTNL si pentru cele interne):

- rezultate la concursuri si competitii scolare (premiile LILII pentru disciplinele limba
germand. matematica, limba romana), obtinute in ultimul an scolar.

- punctajul/premiul obtinut la concursurile scolare. in functie de ierarhia etapelor.

B. invﬁtﬁm iant gimnazial (Fisa de evaluare- Anexa 4)

= Obtinerea notei minime 8 (opt) la proba scrisa si la cea orala din cadrul examenului de
diferenta sustinut la disciplina limba si literatura germana materna (pentru transfer la LTNL
de la unitati de invatamant care nu au limba germana materna ca limba de predare).

* Pentru transferurile realizate in timpul anului scolar, in cazul in care existd mai multe
solicitari de transfer, departajarea candidatilor se face, in ordine, in functie de:

- media generala din ultimul an scolar incheiat:

- media anuala/media ultimului modul incheiat la disciplinele: limba germana, matematica,
limba romana (pentru transferurile la LTNL si pentru cele interne):

- rezultate la concursurile scolare avizate de ME (premiile LILIII) pentru disciplinele limba
germana, matematica, limba romana, obtinute in ultimul an scolar;

- punctajul/premiul obtinut la concursurile scolare. in functie de ierarhia etapelor.

C. invﬁtﬁmﬁnt liceal (Fisa de evaluare- Anexa 5)
Transferul intre clase cu schimbarea profilului/specializarii este posibil doar in vacanta de
vari, fiind conditionat de promovarea examenelor de diferenti la disciplinele nestudiate,
conform planului-cadru.
» Laexamenele de diferenta, nota minima pentru a putea fi aprobat transferul este 8 (opt).
Pentru transferurile la si in cadrul LTNL (fara schimbarea profilului):
~ Specializarea Stiintele Naturii: se iau in considerare mediile anuale la materiile de profil,
in anul scolar anterior: limba si literatura germana materna, matematica, chimie, biologie
(minimum 8,00 la fiecare dintre acestea).
~ Specializarile Stiinte Sociale si Filologie: se iau in considerare mediile anuale la materiile
de profil, in anul scolar anterior: limba si literatura germana materna. limba si literatura
romana. istorie. limba latind (minimum 8.00 la fiecare dintre acestea).
15
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» In cazul in care existd mai multe solicitari de transfer, departajarea candidatilor se face, in
ordine, in functie de;
- media generala din ultimul an scolar incheiat;
- performante scolare relevante pentru sectia la care se doreste transferul. obtinute in ultimul
an scolar la olimpiade si concursuri avizate de ME:
- numadrul de absente nemotivate.
* Specializdrile MI (matematica-informaticd) si SW (stiinte sociale) sunt coordonate de cdtre
DSA, transferurile la aceste clase intrdnd sub incidenta legislatiei germane.

12. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea activititii procedurate

Director:
- monitorizeaza desfasurarea etapelor de transfer;
- emite decizia de constituire a Comisiei de analizare a dosarelor de transfer;

Membrii Consiliului de Administratie/Comisia de analizare a dosarelor de transfer:
- analizeaza dosarele si ierarhizeaza candidatii;
- verifica respectarea criteriilor de transfer si acorda avizul favorabil/nefavorabil transferului.

Compartimentul secretariat:
- inregistreaza cererile pentru transfer si verificd documentele doveditoare existente in
dosarele candidatilor;
- opereaza transferul in documentele scolare;
- solicita situatiile scolare.

13. Dispozitii finale

Implementarea procedurii va fi monitorizata de catre directorii unitatii de invatamant si de catre
membrii CA si CEAC. Procedura va fi revizuita anual sau ori de cate ori intervin schimbari care
obligd activitatea de revizuire.

14. ANEXE

Anexa 1: Cerere-tip de transfer

Anexa 2: Fisa de evaluare invatamant primar
Anexa 3: Fisa de evaluare invatamant gimnazial
Anexa 4: Fisa de evaluare invatamant liceal

Anexa 5: Discipline de studiu pentru care se sustin examene de diferenta
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ANEXA 1

NEInrem.: i S IR P e B ITRRUE cunersosansranmnilhinerens sonssaminspsmnss

Avizul unitatii scolare Aprobarea unitatii scolare
de unde pleaca elevul/eleva unde se transfera elevul/eleva

Avizat/Neavizat Se aprobda/Nu se aprobi
Director, Director.
Prof. Mateiu Gabriela Simona

CERERE DE TRANSFER

SUBSEMNATUIA )+ e GOMICTHALA) TN i
SIE sosspmssnnnusssnaramsssnesnnn B0 Bluwsannsas @hewas JUdel] ssismaniarssswinyg Nttelefon
............................................... 2§ e

prin prezenta, v rog si aprobati transferul fiului meu/fiicei mele...............cooviiiiiiiii

de [a5c0ala. ..o |OCATTHALEA. e JUDETU L e ClaSE
cveeneeeees la Liceul Teoretic "Nikolaus Lenau™, inclasa .........o.........

Mentionez cé fiul meu/fiica mea a absolvit clasa .......cc............ cu media generald ................. si media la purtare ........

Transterul este solicitat din urmétoarele motive:

Conform procedurii de transfer, anexez prezentei urmétoarele documente:

Data. Semnatura.

Subsemnatul(a), ..ooocoeeirie e, 11 CAlLate de mamd/tatd a(al) elevului/elevei ...,
voeeeeee. sSUNt de acord cu transferul fiului mew/fiicei mele.

Data, Semndtura.

CATRE CONDUCEREA LICEULUI TEORETIC "NIKOLAUS LENAU” TIMISOARA
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ANEXA 2
FISA DE EVALUARE - invitimant primar
a candidatilor care solicitd transferul la Liceul Teoretic "Nikolaus Lenau™ Timisoara
BVl oaiminmavmmmtimmm oty BIASE wars st sssnsssssstnribonss
Nr. ert, Criteriul de evaluare Punctaj obtinut Observatii
1. Media generald a anului scolar precedent 66 Ly L — N
2. Media anuala la limba si literatura | {0l
germanad materna
3. Media anuala la matematica 1k S
4, Media anuala la limba si literatura romana ol A—,
5 Punctajul obtinut la examenul de - Daca este cazul
diferentd- limba si literatura germana [o%er,
materna
6. PeFformante la concursuri si competitii 1Q*®ER, s
scolare, obtinute in ultimul an scolar
TOTAL L 1 ——

*Se acorda 10 puncte pentru calificativul FB, 8 puncte pentru calificativul B, 0 puncte pentru calificativele S si |
*% Se acorda 10 puncte pentru calificativul FB, 8 puncte pentru calificativul B, 6 puncte pentru calificativul S

#5% Punctajul obtinut la examenul de diferenta se transforma in puncte (de exemplu pentru un punctaj de 95 de
puncte se acorda 9.5 puncte).

*EEE Se acordda 5 puncte pentru premii obtinute la etapele nationale, 3 puncte pentru premii obtinute la etapele
Judefene, | punct pentru premii obfinute la etapele locale.
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ANEXA 3
FISA DE EVALUARE - Inviitimant gimnazial
a candidatilor care solicitd transferul la Liceul Teoretic "Nikolaus Lenau” Timisoara
B I o e B e st seitess IR shsnssirusnsm s uniin
Nr. crt, - Criteriul de evaluare Punctaj obtinut Observatii
| Media generala a anului scolar precedent 14 g REDRRR
2 Media anuala la limba si literatura £ i
germand materna
3 Media anuala la matematica TOF s
4 Media anuald la limba 5| literatura romana 18 ——
5 Punctajul obtinut la examenul de
diferentd- limba si literatura germana oFse,

maternd

6 Performante la concursuri si competitii E 7 (R,
scolare. obtinute Tn ultimul an scolar
TOTAL (1) J———

*Se acorda 10 puncte pentru media 10, 9 puncte pentru media 9. 0 puncte pentru medii mai mici de 9.

“* Media anuala se transforma in punctaj.

#EE Punctajul obtinut la examenul de diferenta se transformd in puncte- (de exemplu pentru un punctaj de 93 de
puncte se acorda 9,5 puncte).

BRI Se acordd 5 puncte pentru premii obtinute la etapele nationale, 3 puncte pentru premii obtinute la etapele
Judetene, 1 punct pentru premii obfinute la etapele locale.
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ANEXA 4
FISA DE EVALUARE - [nvitimént liceal
a candidatilor care solicita transferul la Liceul Teoretic "Nikolaus Lenau” Timisoara
EleViil.mmmmmmmmumsnmsmnmrmainamermanainsmaeirmime | DIAS Bmmsimvmasimmimmn
Nr. crt. Criteriul de evaluare Punctaj obtinut Observatii
I Media generald a anului scolar precedent LO**/. e,
3. Media anuald la limba si literatura LO%EL... oecenes
germana materna
4. - Media anuald la matematica/istorie LO**/ e
5 Media anuala la chimie/limba si literatura [ e
romand
i 0.  Media anuala la biologie/limba latina 10Z e
T Punctajul obtinut la examenul de o :
diferenta- limba si literatura germana o*ke,
materna '
8. Performante scolare la disciplinele 1Q*sFR,
specifice sectiei la care se doreste
transferul
0. TOTAL 1 5 pe—

*Se acorda 10 puncte pentru media 10, 9 puncte pentru media 9, 0 puncte pentru medii mai mici de 9.
** Media anuald se transforma in punctaj.

% Punctajul obtinut la examenul de diferenta se transforma in puncte (de exemplu pentru un punctaj de 95 de
puncte se acorda 9,3 puncte).

*#** Se acorda 3 puncte pentru premii obtinute la etapele nationale, 3 puncte pentru premii obtinute la etapele
Judetene, I punct pentru premii obtinute la etapele locale.
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ANEXA 5

Clasa

Lista disciplinelor de studiu la care se sustin examene de diferenta

Profil/specializarea clasei

Profil/specializare

Discipline la care se

Clasa/ anul de

absolvita finalizate in iunie 2024 solicitat(d) la transfer sustin examene de studiu al
in 2023- pentru anul scolar 2024- | diferenta disciplinei de
2024 2025 diferenti -
a X-a Alt profil/specializare, Umanist/ stiinte sociale Toate disciplinele din Clasa alX-a
a Xl-a nementionata mai jos Real/stiintele naturii trunchiul comun pentru Clasa alX-asi
profilul clasei la care se a X-a
4 XTl-a transferd, pe care elevul Clasa alX-a, a
nu le-a studiat la unitatea | X-asia Xl-a
scolara /clasa de la care
- provine
alX-a Real/matematici- Umanist/ stiinte sociale Limba latina. clasa a [X-a
informatica special Ml STS Logicd si argumentare.
Muzica,
Arte vizuale,
alX-a Real/matematici- Umanist/ stiinte sociale Logicd si argumentare clasa a [X-a
i informatica special Ml special SW
alX-a Real/matematica- Real/ stiintele naturii N Logicd si argumentare clasa a [X-a
informatica special Ml Muzica,
Arte vizuale
alX-a Umanist/ stiinte sociale Real/matematica- Informatica clasa a [X-a
special SW informatica special MI Matematica (partial ) programa secliei
Chimie speciale germane
alX-a Umanist/ stiinte sociale Real/ stiinele naturii N Informatica clasa a IX-a
special SW Chimie
Arte vizuale
alX-a Umanist/ stiinte sociale Umanist/ stiinte sociale Arte vizuale clasa a [X-a
special SW STS/filologie Chimie
_ Limba latina S
alX-a Real/ stiintele naturii N Umanist/ stiinte sociale Limba latina, clasa a IX-a
STS/filologie
alX-a Real/ stiintele naturii N Real/matematici- Limba germana clasa a [X-a
informatica special Ml Informatica programa sectiei
Matematica speciale germane
Istorie
alX-a Real/ stiintele naturii N Uman/ stiinte sociale [Limba germana clasa a [X-a
special SW Matematica programa sectiei
Istorie speciale germane
alX-a Umanist/ stiinte sociale Real/matematica- lLimba germana maternd | clasa a 1X-a,
STS/filologie informatica special MI Matematica programa sectiei
Istorie speciale germane
alX-a Umanist/ stiinte sociale Real/ stiintele naturii N Informatica clasa a [X-a

STS/filologie
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alX-a Umanist/ stiinte sociale Uman/ stiinte sociale Limba germand maternd | clasa a [X-a
STS/filologie special SW Matematica programa sectiei
) Istorie | speciale germane
alX-a Umanist/filologie
alX-a Umanist/filologie
alX-a Umanist/filologie
alX-a Umanist/filologie
alX-a Umanist/filologie
a X-a Real/ stiintele naturii N Umanist/ stiinte sociale Limba latina, clasa a IX-a
STS Limba latind. clasa a X-a
a X-a Real/matematica- Umanist/ stiinie sociale [.imba latina, clasa a [X-a si
informatica MI STS LLogica si argumentare, clasa a X-a
Muzicd.,
Arte vizuale,
a X-a Real/matematica- Real/ stitntele naturii N Muzica, clasa a [X-asi
informatica MI Arte vizuale clasa a X-a
a X-a Umanist/ stiinte sociale Real/matematica- Informatica clasa a [X-a
special SW informatica special MI Matematica (partial) programa sectiei
*) speciale germane
a X-a Umanist/ stiinte sociale Real/ stiintele naturii N Informatica clasa a [X-a
special SW Arte vizuale clasa a X-a
=
)
a X-a Umanist/ stiinte sociale Umanist/ stiinte sociale Arte vizuale clasa a [X-a
special SW STS Limba latind*) clasa a X-a
a X-a Umanist stiinte sociale STS | Real/ stiintele naturii N [Informatica, clasa a [X-a si
Informatica. clasa a X-a
Matematica M2 IX, X,
i capitolele nestudiate
a Xl-a Real/ stiintele naturii N Umanist/ stiinfe sociale Limba latina: [X-X
STS Educatie artistica X, X, XI
Muzica IX, X, XI
a Xl-a Umanist/ stiinte sociale Real/ stiintele naturii N [nformatica clasaa [X-a
special SW Arte vizuale clasa a X-a
%) clasa a XI-a
a Xl-a Umanist/ stiinte sociale Umanist/ stiinte sociale Arte vizule clasa a [X-a
special SW STS Limba latind clasa a X-a
) clasa a Xl-a
a Xil-a Umanist/ stiinte sociale, Real/ stiintele naturii N Matematica [X, X, XI
filologie (STS, F) Fizica Xl
Chimie Xl
Biologie Xl
) | B Informatica [X.X _
a Xll-a Real/ stiintele naturii N Umanist/ stiinte sociale LLb. latina X, X, XI
STS Desen Xl
Muzica Xl
Clasele de | Sectie cu predare in limba Sectie cu predare in limba | Limba germana materna | Toate clasele pe
nivel roména sau alta decat minoritdtii germane texte nonliterare cu nivel anterioare
primar si germana vocabularul de speciali- celui pentru care
gimnazial tate pentru disciplinele se solicita

| din planul cadru

transfterul
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*)-In clasa a [X-a profil umanist/ stiinte sociale special german SW se studiaza biologie programa claselor a
IX-a si a X-a, dar nu chimie.

-In clasa a X-a profil umanist/ stiinte sociale special german SW se studiaza chimie programa claselor a [X-a si
a X-a, dar nu biologie.

Deci la specializarea / stiinte sociale special german SW, dupa finalizarea clasei a X-a s-a parcurs programa
pentru clasele a [X-a si a X-a la disciplinele chmie si biologie.



