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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Comisie CEAC

Nr. Elemente Functia Nllmeite_si prenumele Data Semnitura ‘
ert. privind
responsabilii/
operatiunea
— L. 2, 4
2.1. | Elaborat Membru CEAC | prof. Balog Adrian 01.10.2025
) | Nevzat B
2.3. | Verificat Responsabil prof. Wolf Elena 07.10.2025
CEAC _
2.4. | Verificat Secretar Comisie | prof. BURMAN 08.10.2025
CEAC GABRIELA
2.5. | Avizat Responsabil prof. WOLF ELENA | 08.10.2025

2.6. | Aprobat

Director

prof. MATEIU
GABRIELA
SIMONA

08.10.2025

3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. caz, revizia in revizuita aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
1 2 4
2.1 | Editia I, Revizia 0 Elaborarea 07.10.2022
editiei initiale
2.2 | Revizia | Data depunere 07.10.2023
documente Cf. Instructiunii
MEN nr. 198/2023
2.3. | Revizia 2 Anexe 09.10.2025
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4. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. Scopul Exerﬁplar l\"ume_si | Data | Semnatura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume | Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare I CEAC Membrii Balog Adrian / 06.10.2025
comisiei Elena Wolf

3.2. Informare | electronic CEAC | Coordonator Elena Wolf 07.10.2025
3.3, Evidenta I CEAC Coordonator Elena Wolf 07.10.2025
34. | Arhivare | Secretariat | Secretar Sef | Montia Mihaela | 08.10.2025

5. SCOPUL procedurii operationale

Prezenta procedurd prezintda modul de organizare a taberelor, excursiilor, expeditii si a altor
activitati de timp liber in perioada cursurilor si a vacantelor scolare.
Scopul acestei proceduri este de a reglementa organizarea in bune conditii a activitdtilor
extragcolare de acest tip, precum si aplicarea unitard. la nivelul unitatii de invatamant, a prevederilor
legislatiei in vigoare. Procedura a fost elaborata in scopul elimindrii viciilor de proceduri in ceea ce

priveste organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp liber in cadrul LTNL.

6. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

6.1. Modalitatea de aplicare.

Procedura se revizuieste si se aplica in fiecare an scolar.

s
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6.2. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationala.
Prezenta procedurd se aplicd in cadrul LTNL, pentru obtinerea avizului in scopul organizarii

excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in anul scolar 2025 — 2026.

6.3. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entitatea publica.

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

6.4. Listarea principalelor activitiati de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
De activitatea procedurata depinde organizarea taberelor, a excursiilor,a expeditiilor si a altor activitati

de timp liber in anul scolar 2025 — 2026.

6.5. Compartimente implicate in procesul activitatii
Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
e Conducere/Management;
e (Consiliul de administratie;

e CEAC.

7. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitétii procedurate:
a. Legislatie primara
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 04.07.2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;
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- OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;
- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3.637/2016, privind modificarea si completarea anexei
la Ordinul nr. 3.060/2014, referitor la organizarea taberelor, excursiilor. expeditiilor si altor activitati
de timp liber in invatamantul preuniversitar.
- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3.060/2014, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare a activitatilor extrascolare cu elevii si prescolarii din unitatile de invatamant preuniversitar;

b. Legislatie secundara
- ORDIN nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;
- OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice:
- Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018:
- Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic ..Nikolaus Lenau™, cu prevederi privind
planificarea, avizarea si desfasurarea activitatilor educative extracurriculare si de timp liber.

- Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice.
¢. Documentatia necesara obtinerii avizului conducerii unititii de invatimant

Pentru activitati care se desfasoara in localitatea in care se afla unitatea de invatimant (de
exemplu — vizite la muzeu, galerii, facultiti, firme, cinema, teatre, proiecte derulate in alte

unititi de invatimant etc.)

» Anexa 2.1 - planul excursiei sau al altei activitati de timp liber, inclusiv vizite la muzee, zone

de agrement. cinema, teatre, atelierele. laboratoarele sau statiunile universitatilor de pe teritoriul

orasului Timisoara
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Pentru

Tabelul Nominal - cu acord semnat din partea parintilor
Declaratie proprie raspundere - profesor organizator
Formular Agent Economic — dacé se contracteaza servicii de masa

Formular Agent Transport — daca transportul sunt contractate servicii de transport

activititi realizate in afara localitatii Timisoara, mobilititi, care presupun mai multe

tipuri de servicii (de exemplu excursii in alte localititi, schimburi de experienti interne/externe

etc.)
» Anexa 2.2 — Planul excursiei sau al altei activitati de timp liber organizate in afara orasului
TIMISOARA
~ Tabelul Nominal - cu acord semnat din partea parintilor
» Tabelul Nominal - cu drepturile si obligatiile elevilor in excursii, asumat prin raspundere de
cétre elevi
~ Declaratie proprie raspundere - profesor organizator
» Formular Agent Economic — pentru servicii de cazare si masa
» Formular Agent Transport — pentru servicii de transport
» Aviz Medical sau Tabel cu elevii — avizat de medicul scolar
8. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationala
8.1. Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
ert. termenul respectiv
. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, In scris. a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv.
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Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
citre autoritatea desemnatd a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate.

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
in organizatie.

Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii
realizarii unui proces sau unei activitati.

8.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4, A. Aprobare

3. C.A. Consiliul de Administratie

6. LTNL Liceul Teoretic ,,Nikolaus Lenau”

T ISJTM | Inspectoratul Scolar Judetean Timis _ o _

8. ROFUIP | Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar

9. 0G Ordonanta Guvernului

10. OME Ordin al ministrului educatiei

11, ME/MEC | Ministerul Educatiei/Ministerul Educatiei i Cercetarii

13. HCA Hotardrea Consiliului de Administratie

14, CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
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9, DESCRIEREA procedurii operationale

9.1. Generalitati

Prezenta procedura are la baza prevederile ROFUIP si ale Ordinului Ministrului Educatiei
Nationale nr. 3.637/2016, privind modificarea si completarea anexei la Ordinul nr. 3.060/2014.
referitor la organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp liber in invatamantul
preuniversitar si reglementeaza organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp
liber in invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025 - 2026.

Conform ROFUIP, art. 98, alin. (5): Organizarea activitatilor educationale extrascolare de cétre
unitatile de invatimant preuniversitar/ comitetele de parinti/ asociatiile de périnti in parteneriat cu
autoritati publice locale, organizatii neguvernamentale si alti parteneri educationali, sub forma
excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber care necesita deplasarea din
localitatea de domiciliu se face in conformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrului
educatiei (ORDIN 3637 din 12 aprilie 2016 pentru modificarea anexei OMEN 3060/ 2014).

In cazul in care excursia/tabira se organizeaza in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale
bine justificate, unitatea de invaiamant organizatoare va solicita aprobarea inspectoratului scolar,

caruia ii va transmite si planul de recuperare a orelor neefectuate. (OMENCS 3637/2016, art. 9).

9.2. Documentele utilizate

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet.7., avand rolul de a

reglementa modalitatea de implementare a activitatii procedurate.

9.3. Modul de lucru

Pasul 1: Consiliul profesoral este informat cu privire la reglementarile ce tin de organizarea taberelor,
excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp liber, prevazute in Ordinul Ministrului Educatiei
Nationale nr. 3.637/2016, privind modificarea si completarea anexei la Ordinul nr. 3.060/2014,

referitor la organizarea taberelor, excursiilor. expeditiilor si altor activititi de timp liber.

8
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Pasul 2: Conducatorul Compartimentului Secretariat/Informatizare din cadrul unitatii scolare LTNL
afiseazd Procedura privind Organizarea si desfasurarea taberelor si excursiilor pe site-ul institutiei.
Pasul 3: Profesorii care vor organiza tabere, excursii, expeditii si alte activitati de timp liber vor
intocmi dosarul specific cu 10 zile lucratoare inainte de desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor
si altor activitati de timp liber si il vor depune la serviciul secretariat pentru inregistrare si avizare.
Conform art.4 din OMENCS 3637/2016: in pregatirea taberei / excursiei / expeditiei, cadrul didactic
organizator trebuie sa informeze grupul asupra urmatoarelor aspecte:

a) scopul si programul activitatii;

b) obiectivele turistice care vor {1 vizitate;

¢) durata deplasarii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul sosirii;

d) localitatea de destinatie. unitatea de cazare si distanta pana la aceasta, precum si pachetul de servicii
privind:

- mijloacele de transport utilizate, caracteristicile si categoria acestora, precum si copia certificatului
de inmatriculare la Registrul comertului, copia licentei de transport persoane, copia asiguririi de
raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati in caz de accidente:

- conditiile de cazare si masa (numarul locurilor de cazare autorizate, categoria de clasificare a
unitatilor de cazare / alimentatie etc.);

- dotarile suplimentare din incinta unitatii de cazare (ex. piscine, terenuri de fotbal sau tenis, mese de
ping-pong etc.);

¢) documente / informatii privind costul excursiei/ taberei/ expeditiei/ activititii etc.;

f) numérul de participanti estimat: elevi si adulti, cu respectarea regulii de 1 cadru didactic la cel mult
10 elevi;

g) activitati care presupun un anume grad de dificultate/ risc.

(2) Informatiile de la punctele d) si e) vizeaza activitatile care se desfasoard in afara

localitdtii in care se afld unitatea de invatimant.

(3) Informatiile de la punctele d) si e) vor fi solicitate operatorilor economici contractati

9
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de cdtre cadrul didactic, organizator al activitatii.

in temeiul art.7 din OMENCS 3637/2016: Pentru asigurarea securitatii elevilor/ prescolarilor,
cadrele didactice organizatoare au, cel putin, urmatoarele obligatii:

a) sa sesizeze autoritatile competente cu privire la toate aspectele care tin de siguranta si protectia
participantilor la activitate;

b) sd asigure cate un cadru didactic insotitor pentru fiecare 10 elevi participanti;

¢) sa ia masuri de prevenire / reducere a riscurilor de vatamare a participantilor;

d) sa adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti.

Pasul 4: Compartimentului Secretariat verifica documentele, inregistreaza dosarul si il Tnainteaza
directiunii pentru avizare.

Pasul 5: Directorul unitétii de invatamant, in baza hotararii CA, apoi a Inspectoratului $Scolar Judetean
Timis (dupd caz), aproba documentele necesare organizarii si desfasurarii taberelor, excursiilor,

expeditiilor si a altor activitati de timp liber.

10. Resurse necesare
10.1. Resurse materiale
- Echipamente informatice;
- Consumabile/Birotica;
10.2. Resurse umane
o Consiliul de administratie
o Compartimentul secretariat
o Cadre didactice
10.3. Resurse financiare
- conform bugetului aprobat al institutiei LTNL: cheltuieli pentru: foile tipizate, consumabile
10.4. Resurse informationale

- www.nlenau.ro. secretariat@nlenau.ro
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11. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii procedurate
Director:

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

- Monitorizeaza desfasurarea activitatilor descrise.

- Organizeaza CA pentru avizarea documentelor si comunica cu Inspectoratul Scolar Judetean
decizia privind avizarea desfasurarii taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp
liber.

- Emite decizia privind organizarea desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor
activitati de timp liber.

Compartimentul secretariat:
- Inregistreaza documentele in registrul secretariatului
Consiliul de administratie:
- Aproba procedura
- Aproba dosarele pentru excursii
Organizatorul excursiei:
- Emite documentatia necesard asa cum este prevazuta la pasul 7.
Conducitorul Compartimentului Secretariat:

- Asigura publicarea PO pe site-ul unitatii de invatamant.

- Coordoneaza si verifica activitatea Compartimentului Secretariat.

- Afigeaza la avizierul unitatii listele finale pe clase si se asigura de publicarea acestora pe site-

ul institutiei.

12. Dispozitii finale
Procedura va fi revizuita anual. Implementarea procedurii va fi monitorizata de cétre directorul unitatii

de invatamant si de catre membrii CA si CEAC.

13. ANEXE
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DIAGRAMA DE PROCES

l

Intocmirea, de cétre profesorii organizatori, a documentelor privind organizarea
de taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activititi de timp liber

J

Inregistrarea in registrul secretariatului a documentelor privind organizarea de
taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp liber

l

Constituire CA pentru avizarea documentelor

}

Transmiterea documentelor catre ISJ spre aprobare

!

Inregistrarea in registrul secretariatului a documentelor privind
organizarea de taberelor, excursiilor, expeditiilor si altor activitati de timp liber

!

Emiterea deciziilor/avizului directorului




Liceul Teoretic .,Nikolaus Lenau*
Str, Gh. Lazar Nr. 2
300078 Timisoara

21

(? e

Tel./Fax: 004-0256-201885 .
E-mail: n.lenauschule@yahoo.de “‘"IL
Nr. inreg.:

chau

I

ANEXA nr. 1

ACORDUL PARINTELUI/ TUTORELUI LEGAL DE PARTICIPARE A COPILULUI LA
EXCURSIE / TABARA / EXPEDITIE

Numele si prenumele elevului

Unitatea de invatamant: Clasa:

Data / Perioada excursiei: de la la

Numele si prenumele parintelui / tutorelui

Numele si prenumele cadrului didactic organizator:

Destinatia:
Locul de plecare: Ora plecarii:
Locul de sosire: Ora sosirii:

Imbracaminte specifica / echipament specific necesar in excursie (se completeaza de organizatorul

excursiei):

0O Da 0O Nu

Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (se completeaza de organizatorul

excursiei):
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Nr. inreg.:
0O Da 0O Nu

a) Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de dieta,

cel de medicatie §i/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale este:

b) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente medicale, cadrul didactic insotitor sa ma instiinteze imediat si

sa la toate masurile necesare pentru asigurarea conditiilor medicale optime.

c) Accept ca organizatorul poate modifica aspectele legate de transport, cazare si alte servicii in functie

de schimbarile obiective survenite. Inteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari.

d) Suntde acord ca scoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport sau de turism

care isi ofera serviciile pentru aceastd excursie/ tabara / expeditie.

e) Incazde urgenta, pot fi gasit la urmatoarele numere de telefon:

Sunt de acord ca propriul meu copil sd participe la aceastd excursie/tabard/expeditic si, in situatia
nerespectarii regulamentului, acesta poate fi sanctionat conform regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

(Semnatura parintelui/tutorelui legal) (Data)
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Organizatorul Excursiei

Semndtura:

CADRE DIDACTICE INSOTITOARE:

&

3
3,
6

Semnitura:

Semnatura:

Semndtura:

Semndtura:
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Nr. inreg.:
28
29
30
Organizatorul Excursiei Semnatura;
Medicul Scolar ) Semnatura:
CADRE DIDACTICE INSOTITOARE:
2. Semnatura:

3. Semnatura:
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ANEXA nr. 2.1.

Planul activitatii care se desfasoara in localitatea in care se afld unitatea de invatamant

Aprob
Director,

L.S.

Data:

1. Scoala

2. Clasa / clasele

3. Data activitatii

4. Scopul activitatii

5. Obiectivele vizitate

6. Locul si ora plecarii

7. Locul si ora intoarcerii

8. Tabelul nominal al elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de contact ale
parintilor / tutorilor legal instituiti (anexat)

9. Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat)
10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decét profesorii (anexat)

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele i prenumele cadrului didactic organizator
Semnatura Data
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ANEXA nr. 2.2

o

| N B

10.
11.
12.

Planul de excursie / tabéra / expeditie care se desfasoara in afara localitétii in care se afla unitatea de
invatamant si care presupune servicii de transport, cazare $i masa

Aprob
Director,

L: §.

Data:

Scoala

Clasa / clasele

Destinatia (nu este permisa nici o modificare fara un nou acord)

. Persoana de contact de la firma de transport (nume, prenume, date de contact)

Scopul calatoriei

Data / perioada calatoriei

Data si ora plecarii

Data si ora intoarcerii

Tabelul cu numarul, numele si prenumele elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de
contact ale parintilot/ tutorilor lor legali instituiti (anexat)

Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat)
Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decét profesorii (anexat)

Locul plecarii

Locul sosirii




Liceul Teoretic ., Nikolaus Lenau*
Str. Gh. Lazar Nr. 2

300078 Timisoara

Tel./Fax: 004-0256-201885 T,
E-mail: n.lenauschule@yahoo.de “"‘%D,a‘ u
Nr. inreg.:

(? )

14. Datele de contact ale operatorilor economici responsabili pentru asigurarea serviciilor de cazare si
masa

15. Adresa si nr. de telefon ale structurii turistice de primire, care asigura cazarea si masa

16. In cazul in care este posibil si permis inotul, exista si un salvamar? Da / Nu

CALATORII IN AFARA TARII
A. Existd avertismente actuale legate de calatoria in tara vizatd, emise de MAE sau ambasada tarii
respective in Romania? Da / Nu

B. Aveti asigurare medicala pentru toti participantii, pe toaté perioada calitoriei? Da / Nu (atasati
documentele doveditoare)

C. Organizatorul se va asigura ca toate documentele de cilatorie ale copiilor sunt valabile si va avea
copii ale pasapoartelor / cartilor de identitate / acordul parintilor autentificat la notariat, cazierul
coordonatorului etc. pentru toti participantii.

D. Datele de contact ale organizatorului

E.  Cel putin unul dintre insotitori trebuie sa aiba serviciul roaming activat. Numele si
prenumele acestui insotitor Nr. de telefon

F. Date de contact ale ambasadei Romaniei in statul unde are loc cilitoria

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele si prenumele cadrului didactic organizator

Semnatura Data
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Anexa nr. 3.1
Operator Economic

(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul, reprezentant / imputernicit al
(denumirea operatorului economic).
in calitate de ofertant al serviciilor turistice
(denumirea serviciului), la data de . declar pe propria raspundere ca:
a) (denumirea operatorului economic) nu

am intrat in faliment, ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic:

b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si / sau a sumelor achitate de
catre achizitor, in cazul insolvabilitatii sau falimentului agentiei de turism nr.

emisa de . valabila pana la data de :

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmétoarele gratuitati:

sau
In conformitate cu oferta transmisi achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri:

Costul total per persoana este de lei (inclusiv TVA).

Atasez prezentel declaratii urmatoarele:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;

b) copia licentei de turism a operatorului economic / a certificatului de clasificare a structurii de primire
turistice de cazare si alimentatie;

Subsemnatul, declar ca informatiile furnizate sunt complete si conforme si inteleg ca achizitorul are dreptul

de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor. orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ¢, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea

prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Data

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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ANEXA nr.3.2
Operator Economic

(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul., , reprezentant / imputernicit al
(denumirea operatorului economic), in calitate de
ofertant al serviciilor de transport (denumirea serviciului),
la data de (zi/luna/an), declar pe propria raspundere ca:
a) (denumirea operatorului economic) nu
am intrat in faliment, ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;
b) detin polita de asigurarea de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati in caz de
accidente produse in trafic intern  §i international  nr. emisa de

. valabild pana la data de 5

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuitati:

sau
In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri:

Costul total per persoana este de lei (inclusiv TVA).

Atasez prezentei declaratii urmatoarele:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;

b) copia licentei de transport persoane

¢) copia asigurarii de raspundere a transportatorului fatd de calatorii transportati in caz de accidente.
Subsemnatul declar c¢d informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii declaratiilor, orice documente

doveditoare de care dispun.
Inteleg c&, in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea

prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Data

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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ANEXA nr. 3.3
Obligatiile elevilor care participa la tabirid/excursie/expeditie
sau la alte activitati de timp liber
ART. 1

Anterior deplasirii, toti elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitafi de
timp liber au urmatoarele obligatii:

a) sa solicite toate informatiile despre tabard/excursie/ expeditie, asa cum sunt prevazute la art. 3 alin. (1)
din Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilorsi a altor activitati de timp liber in sistemul de
invatamant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3637/12.04.2016;

b) sd isi informeze parintii referitor la activitate;

¢) sa informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber despre orice
probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar, obiceiuri religioase
speciale etc.:

d) sa instiinfeze organizatorul grupului daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi implicat in
activitafi recreative care implica efort fizic;

e) sa citeasca atent §i sa semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitdfi de timp
liber, inainte de plecare;

f) s prezinte organizatorului grupului o adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie/medicul scolar
care s ateste starea "clinic sanitos":

g) s prezinte acordul semnat al parintelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorsi a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar, aprobate prin
Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3637/12.04.2016;

ART. 2

Pe durata deplasarii spre/dinspre destinatie, toti elevii care participa la tabere/excursii/expeditii sau la alte
activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

a) sa respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/avionul;

b) sd nu recurgi la acte de violentd pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabard/excursiei/expeditiei:

¢) sa nu pericliteze siguranfasi securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre
tabara/excursie/expeditie;

d) sa se comporte civilizat si sa nu distruga bunuri;

e) sa se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.

ART. 3
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Pe durata participarii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber, toti elevii au urmatoarele
obligatii:

a) sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/camerei;

b) sa utilizeze. cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei:;

¢) sa nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea locatiei;

d) sa instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului. ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice i electronice din dotarea locatiei;

e) sd nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor
electrice si electronice din dotarea locatiei;

f) sa utilizeze. in siguranta. spatiilelocatiei (sa nu sard peste scari. sa nu coboare pe balustrada, sa nu sara pe
geam etc.)

£) sa nu aduca si sa nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) si utilizeze. in sigurantd, produsele/aparatele de uz personal (deodorante. aparate de barbierit etc.);

i) sd nu aducd si sa nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care ii pot pune in pericol pe ei ori pe
ceilaltiparticipanti sau care pot determina alterarea perceptieirealitatii;

j) sa nu consume alimente alterate sau pastrate in condit{ii neadecvate;

k) sd@ manifeste un comportament responsabil fata de propria persoana sifata de ceilaltiparticipanti la tabara;

1) sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul sederii in tabara/excursie/expeditie:

m) sa nu pericliteze siguranfasi securitatea participantilor la tabdra/excursie/expeditie;

n) sa respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei;

0) sa nu paraseasca grupul/locatia activitatii fara acordul cadrului didactic insotitor.
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ANEXA 3.4

DECLARATIE

pe propria raspundere a conducatorului delegat si a cadrelor didactice insotitoare, privind asigurarea

securitatii elevilor pe toata perioada deplasarii

Subsemnatul / Subsemnata ., CNP:

cadru  didactic  titular /  suplinitor pe postul / catedra de

la unitatea de invatamint: Liceul Teoretic ,,Nikolaus Lenau”’

Timisoara, judetul Timis, imi asum responsabilitatea pentru siguranta si securitatea elevilor/copiilor pe toata

perioada deplasarii si desfasurarii vizitei/ taberei/excursiei/ expeditiei/ drumetiei efectuatda cu un numar de

elevi din clasele de la unitatea de invatamant Liceul Teoretic
»sNikolaus Lenau’’ Timisoara, judetul Timis,. sa respect traseul/itinerarul, perioada/durata taberei/excursiei/

expeditiei/drumetiei de zile.

Data: Numele si prenumele:

Semnatura:




Anexa a - L.S.J. Timis (pentru activitati, care se desfasoara in localitatea in care se afla unitatea de
invatamant)

Unitatea de invatamant
Nr. de inregistrare Nr. de inregistrare 1.S.J. Timis

Catre Inspectoratul Scolar Judetean Timis

s

Prin prezenta, va solicitim aprobarea efectudrii taberei/excursiei/expeditiei/activitatii de timp
liber, organizata de (unitatea de invatimant)
in perioada . cu un nr. de prescolari/elevi, coordonatd de un nr. de

cadre didactice. Documentatia aferenta a acestei activitati, care se desfasoara in localitatea in
care se afla unitatea de invatamant, se regaseste in dosarul atasat prezentei solicitari.

Justificarea desfasurarii activititii in timpul orelor de curs:

Opisul dosarului:

Nr. . s —— ; .| Constatare
ok Documente obligatorii cuprinse in dosar Pagina LS.J, Timis

I | Adresi de inaintare din partea unititii de invatamant prin care se solicita
aprobarea de catre [.S.]. Timis a activitatii tip tabard/excursie/expeditie/alte
activitati de timp liber, care se organizeaza in timpul orelor de curs in
localitatea in care se afla unitatea de invatamant

2 | Planul activitatii (anexa nr. 2.1.) cu aprobarea conducerii unititii de invatamant
de unde provin elevii/prescolarii

3 | Planul de recuperare a orelor neefectuate - aprobat de director
(semnat, stampilat)

4 | Acordul scris al parintilor/tutorilor legal instituiti conform anexei nr. 1

wn

Procesul verbal de informare/instruire a participantilor, cat si reguli specifice
deplasarii

Certificam faptul ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea. si ne asumam responsabilitatea pentru
securitatea prescolarilor/elevilor participanti

Director - nume, prenume, semnatura, stampila

Cadre didactic organizatoare - nume, prenume, semnatura







Anexa b - LS.J. Timis (pentru activitati, care se desfasoara in afara localitatii in care se afla unitatea de
invatamant)

Unitatea de invatimant
Nr. de inregistrare Nr. de inregistrare L.S.J. Timis

Catre Inspectoratul Scolar Judetean Timis

L]

Prin prezenta, va solicitam aprobarea efectudrii taberei/excursiei/expeditiei/activitatii de timp
liber, organizata de (unitatea de invatamant)
in perioada , cu un nr. de prescolari/elevi, coordonatd de un nr. de

cadre didactice. Documentatia aferenta a acestei activitdti, care se desfasoara in afara
localitatii in care se afla unitatea de invatamant,se regéseste in dosarul atasat prezentei solicitéri.

Justificarea desfasurarii activititii in timpul orelor de curs:

Opisul dosarului:

Nr. : s S 2 Constatare
- Documente obligatorii cuprinse in dosar Pagina 1.S.J, Timis

I | Adresa de inaintare din partea unititii de invatamant prin care se solicita
aprobarea de catre [.S.J. Timis a activitatii tip tabard/excursie/expeditie/alte
activitati de timp liber, care se organizeaza in timpul orelor de curs in afara
localitatii in care se afla unitatea de invatamant)

2 | Planul activitatii (anexa nr. 2.1.) cu aprobarea conducerii unittii de invatamant
de unde provin elevii/prescolarii

3 | Planul de recuperare a orelor neefectuate - aprobat de director
(semnat, stampilat)

4 | Acordul scris al parintilor/tutorilor legal instituiti conform anexei nr. 1

5 | Procesul verbal de informare/instruire a participantilor, cat si reguli specifice
deplasirii

6 | Documente privind mijloacele de transport utilizate: caracteristicile i categoria
acestora, copia certificatului de inmatriculare la registrul comertului, copia
licentei de transport persoane, copia asigurarii de raspundere a transportatorului
fata de cilatorii transportati in caz de accidente

7 | Documente privind conditiile de cazare si masa

8 | Declaratia operatorului economic in calitate de ofertant al serviciilor turistice
conform anexei nr. 3.1.

9 | Declaratia operatorului economic in calitate de ofertant al serviciilor de
transport conform anexei nr. 3.2.

10 | Adeverintele medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care sa
ateste faptul ca starea de sanatate a prescolarilor/elevilor le permite sa participe
la activitatile propuse

Certificam faptul ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea, si ne asumam responsabilitatea pentru
securitatea prescolarilor/elevilor participanti

Director - nume, prenume, semnétura

Cadre didactic organizatoare - nume, prenume, semnatura




Avizul 1.S.J. Timis

Data Semnatura

Aprobarea activitatii

Constatari, recomandari si termene:

sau

Neaprobarea activitatii

Data Semnitura

Avizul final L.S.J. Timis (dupd completarea dosarului cu documente restante - daca este cazul)

Data Semnatura

Aprobarea activitatii

Constatari, recomandari si termene:

sau

Neaprobarea activitatii

Data Semnétura




